BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP LUAT DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PONG HOI
S6: 958/KH-TCLBH Qudng Binh, ngay 23 thang 8 ndam 2019
KE HOACH

T6 chirc 6n va thi tét nghiép trung cap luat hé chinh quy
cua cac lop Khoéa 5, nién khoa 2016-2019

Ciin ¢t Thong tu sé 22/2014/TT-BGDPT ngay 09/7/2014 cia Bo truong B Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trung cap chuyén nghiép:

Cin ct Quyét dinh so 1359/QD-TCLPH ngay 20/10/2016 cia Hiéu truong
Trudng Trung cap Luat Bong Héi ban hanh Quy ché dao tao cua Trudng Trung cip Luat
bong Héi;

Cin ctr Ké hoach s6 911/KH-TCLPH ngay 12/7/2016 cua Hiéu truéong Trudng
Trung cap Luat Pong Hoi ban hanh Ké hoach dao tao cac 16p Trung cap luat hé chinh
quy Khoa 5, nién khoa 2016-2019;

Truong Trung cap Luat Bong Hai ban hanh Ké hoach to chirc 6n va thi tot nghigp
trung cap luat hé chinh quy cua cac 16p Khoa 5, nién khoa 2016-2019 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thuyc hién dung quy ché, ké hoach dao tao, dam bao quy trinh xét diéu kién du
thi tot nghiép va cong nhan tot nghiép theo quy dinh hién hanh;

- Cac don vi va c& nhan c6 lién quan chu dong phdi hop to chirc thuc hign tot ky
thi tot nghiép.

2. Yéu cau

- Ky thi tot nghiép phai dam bao cong bang, khach quan, an toan, tiét kiém, ding
quy dinh tai quy ch¢ dao tao trung cap chuyén nghiép;

- Bam bao chinh xac, dénh gia ding két qua hoc tap, rén luyén va két qua thi tot
nghiép cua ngudi hoc, gop phan nang cao chat lugng dao tao ctia Nha truong.

I1. NOI DUNG
1. Thanh lap Héi dong, cac ban, tiéu ban gitp viéc cho Hdi dong thi tét nghiép
- Hoi dong xét diéu kién duy thi tét nghiép;

- Hoi dong thi tot nghiép va céc ban gilp viéc gom: Ban dé thi va céc tiéu ban;
Ban Coi thi; Ban cham thi va céc tiéu ban; Ban Thanh tra; Ban phuc vu ky thi;

- Hoi d6ng cbng nhan tot nghiép.

2. Péi twong va diéu kién du thi

a) Béi twong: Hoc sinh 16p K5A, K5B, K5C va K5D, nién khoa 2016-2019.
b) Biéu kién



, - D tich Ity dii 6 hoc phan duoc quy dinh trong chuong trinh dao tao, diém cia
tat ca hoc phan phai dat yéu cau;

- Két qua xép loai rén luyén toan khoa hoc dat tir trung binh trg 18n, khdng trong
thoi gian bi ky luat tr mace dinh chi hoc tap CE’) thoi hal:] tré 1én hoac dang trong thoi gian
bi truy ciru trach nhiém hinh sy, tinh ¢ thoi diém xét dicu kién du thi tot nghiép.

3. Mdn thi va hinh thic thi tét nghiép

a) Mon thi: Thi 03 (ba) mon:

- Mén Giao duc Chinh tri;

- Mén Ly thuyét tng hop: Luat Hanh chinh;

- Mén Thyc hanh nghé nghiép: Nghiép vu chang thuc caa UBND cap huyén va cap

xa
b) Hinh thire thi: Thi viét, thi sinh 1am bai trén to gidy thi.
4. Lich 6n thi va thi tét nghiép
a) Lich on thi
TT Moén hec Thoi gian 6n thi Phong hoc
, o Tir ngay 07/10 d&én
1 | Giao duc Chinh tri 11/10/2019
ae Lrs ] Tir ngay 14/10 d&én 150
2 | Luat Hanh chinh 18/10/2019
5 | Nohiép vu chung thyc cia UBND ¢ap | Tirngay 21/10 dén
huyén va cap xa. 25/10/2019
b) Lich thi
TT | Thaigian Buoi N@i dung
Ngay Sang X , ik 2 s
1 06/11/2019 | (Tir 07h30 dén 10h30) Lam thu tuc du thi, pho bien quy che thi
Sang PO . :
, Ngay (Tir 07h30 dén 11h00) Thi mén Giao duc Chinh tri
07/11/2019 Chiéu Thi mén Luat Hanh chinh
(Tt 13h30 dén 17hoo) | |11 Mo Luat Hanh chin
3 Ngay Séang Thi mon Nghiép vu chung thuc cua UBND
08/11/2019 | (Tur 07h30 dén 11h00) | cap huyén va cap xa.

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh

- Chu tri, phdi hop véi t6 chire, don vi cua Truong tham muu Higu trueong thanh
lap cac Hoi dong va Ban gilp viéc lién quan dén thi tot nghiép;



- Trién khai céc cdng tac chuan bj cho ky thi: Té chic thi lai, hoc lai cho hoc sinh;
yéu cau cac khoa chuy@n mén cai thién bang diém va cac thu tuc c6 lién quan phuc vu
viéc xét diéu kién tét nghiép cho sinh; cac cong tac sau Ky thi cling nhu cac cong tac khac
duoc Hoi ddng thi tét nghiép giao, ¢ su phan cdng nhiém vu cu thé dbi véi cac can bo
trong phong;

- Thong bao hoc sinh céc noi dung vé lich on thi tot nghiép, lich thi tot nghiép va
cac van ban khac can pho bién tgi hoc sinh;

- Phéi hop chit chg véi cac khoa chuyén man trong viéc tricn khai xay dung va
phat hanh d€ cuong 6n tap; viéc to chac 6n thi tot nghiép cho hoc sinh;

- Thyc hién nhiém vu khac do Ban Giam hiéu phan céng.
2. Cac Khoa chuyén mon

- Xay dung dé cuong on tap tot nghiép va gui vé Phong Bao tao va Cong tc hoc
sinh cham nhat trudc 07 ngay to chic 0n thi tot nghiép;

- Phan cbng gi&o vién t6 chtc dn thi cho hoc sinh theo chi dao cua Ban Giam hiéu
va lich cua Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh.

3. Phong Tai chinh - Ké toan

- Phdi hop véi Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh lap, kiém tra duy tr kinh phi
phuc vu thi tot nghiép;

- Chuan bj kinh phi theo du tru.

Trén day 1a Ké hoach t6 chwc thi tot nghiép trung cap luat hé chinh quy cac 16p
Khoa 5, nién khda 2016-2019. Trong truong hop c¢6 su diéu chinh vé ké hoach, Nha
truong sé ¢ thong bao cu thé bang vin ban dén cac don vi va ca nhan lién quan. Bé nghi
cac don vi, c& nhan thudc Trudng nghiém tic trién khai cac nhiém vu duoc phan cong dé
dam bao ké hoach duoc thuc hién ding tién d6, hiéu qua, dam bao to chirc thanh cong ky
thi tot nghiép./.

Noi nhgn: 7 Q. HIEU TRUONG
- Céc don vi thuge Truong (@€ t/h);

- GVCN 16p K5A, K5B, K5C, K5D (dé t/b);

- L6p K5A, K5B, K5C, K5D (dé t/b); -

- Luu: VT, DPTCTHS (3). (Da ky)

V6 Khic Hoan



