BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG LUAT DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
MIEN TRUNG
S6: 977/QD-CPLMT Quang Binh, ngay 30 thang 10 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy bang tét nghigp
cia Truwong Cao dang Luat mien Trung

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LUAT MIEN TRUNG

Can cir Quyét dinh sé 2136/0D-BTP ngay 21/10/2020 cua B¢ truong B Tur phap
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Treong Cao dang Ludt
mién Trung;

Can civ Théng tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B¢ truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Diéu lé truong cao dang;

Can cir Théng tr s6 10/2017/TT- BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua Bg trudng Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé mau bang tét nghi¢p trung Cdp, cao dang;
in, quan ly, cdp phat, thu héi, huy bé bang tét nghiép trung cdp, cao dang;

Can cir Thong tw sé 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 cua B¢ trucng Bo
Lao déng Thwong binh va Xa héi vé viéc sira doi, bé sung mét so diéu Théng te sé
42/2015/TT- BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé ddo tao trinh dé so cdp, Thong tie
s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngdy 20/10/2015 quy dinh Vé dao tao thirong xuyén, Thong tir
s6 07/2017/TT-BLPTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché dg lam viéc cia Nha gido giao
duc nghé nghiép, Théng tr sé 08/2017/TT-BLPTBXH ngay 10/3/2017 quy chudn vé
chuyén mdn, nghiép vu déi véi Nha gido gido duc nghé nghiép, Thong nr s6 10/2017/TT-
BLDTBXH ngay 13/3/2017 quy dinh vé mau bang tot nghiép trung cap, cao dang; viéc in,
quan ly, cap phat, thu héi, hiy bé bang tét nghiép trung cap, cao ddng va Thong tu s
31/2017/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2017 quy dinh vé dao tao trinh do cao dang, trung
cdp, so cap theo hinh thize ddo tao vira 1am vira hoc;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly bang tét nghiép cua
Truong Cao dang Luat mién Trung.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién va cac don vi, ca nhan lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: Q. HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, PTCTHSSV (02).

(Da ky)

V6 Khic Hoan
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QUY CHE
Quan ly bing tét nghiép ciia Truwdomg Cao dang Luat mién Trung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 977/0B-CPLMT ngay 30/10/2020
cua Hiéu truong Trieong Cao dang Ludt mién Trung)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh veé viéc quan 1y bang tét nghiép cao dang, trung cap (sau
day goi la bang tot nghiép), gom: in, bao quan, bao mat, cap phat, thu hoi, hiy bo bang
tot nghiép.

~ 2.Quy ché nay ap dung ddi véi cac don vi, c& nhan thugc Truong Cao dang Luat
mién Trung va cac don vi, c& nhén co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly, cap phat bang tét nghiép trung cép, cao ding

1. Bang tot nghiép duoc quan Iy thdng nhét theo quy dinh cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

2. Ban chinh bang tét nghiép duoc cidp mot lan. Truong hop bang tét nghiép da
Cap cho hoc sinh, sinh vién (sau day goi la ngudi hoc) nhung phat hién bi viét, in sai do
15i ciia Nha treong thi Nha trudng cd trach nhiém cap lai cho ngudi hoc.

3. Nghiém cam moi hanh vi gian lan trong cap phat va st dung bang tét nghiép.
4. Bao dam cdng khai, minh bach trong cap phat bang tét nghiép.
. . Chwong Il
IN VA QUAN LY BANG TOT NGHIEP
Piéu 3. In phdi bang tot nghigp
1. Nha trudng tu chy, tw chiu trach nhiém trong viéc in, quan ly phdi bang tot
nghiép theo quy dinh cta phap luat.

2. Mau phdi bang tot nghiép dugc phé duyét tai Quyet dinh s6 976/QD-CBDLMT
ngay 30/10/2020 cua Hiéu truéng Truong Cao dang Luat mién Trung.

3. Viéc in phoi bang tot nghiép phai dam bao chat ché&, an toan, bao mat va phai
dugc 1ap so6 quan ly.

4. Can cir vao ké hoach dao tao hang nam, Truéng phong Pao tao va Cong tac hoc
sinh, sinh vién (Phong BDPTCTHSSV) trinh Hiéu trudng phé duyét viéc in phoi bang tot
nghiép.

5. Phong DTCTHSSV trién khai in phoi bang tot nghi¢p theo ké hoach sau khi
duoc Hiéu trudng phé duyét quyét dinh veé viéc in phoi bang.

6. Sau khi hoan thanh viéc in phdi bang, Phong PTCTHSSV tién hanh thi tuc
nhap kho ph6i bang, qué trinh nhap kho phai duoc Iap so theo dbi, ¢ x&c nhan cua bén



ban giao va bén nhan ban giao.
7. Xuét kho phéi bang
~a) Cn cr Quyét dinh cdng nhan tét nghiép cua Hiéu trudng, Phong DPTCTHSSV
tien hanh xuat kho phoi bang cho can bg phu trach in bang, s6 lugng phoi bang dugc xuéat
kho dua trén so luong nguoi hoc dugc cong nhan tot nghiép theo Quyét dinh da duoc
Hiéu truong phé duyét;

b) Qua trinh xuat kho phdi bang phai dugc ghi rd vao so theo dbi, co xac nhan cua
bén ban giao va bén nhan ban giao.

8. S6 theo ddi phéi bang phai duoc lwu giit vinh vién tai Phong PTCTHSSV.

Piéu 4. In bang tét nghiép

1. In bang tdt nghiép

~a) Can bo phu trach in bang tét nghigp kiém tra thong tin vé nguoi hoc va doi
chiéu vai ho so goc trude khi tien hanh in bang;

b) In bang tét nghiép cho nguoi hoc theo Quyét dinh cong nhan tét nghiép cua
Hiéu truong;

~ c) Kiém tra lai thong tin ghi trén bang sau d6 dén tem chong gia va anh Ién bang
tot nghiép.

2. Théng ké sé liéu bang tt nghiép

~ Sau khi hoan thanh viéc in bang tot nghiép, can bo phu trach in bang thong ke lai
so liéu phoi bang da str dung.

3. Lap ho so trinh Hiéu truong ky bang tét nghiép sau khi hoan thanh viéc in bang.

4. Va0 s6 goc quan ly bang tét nghiép caa Nha truong

~_Cap nhat thdng tin vé nguoi hoc dugc cip bang, so higu phdi bang va s vao so
cap bang trong s6 goc quan ly bang tot nghiép cua Nha truong.

Piéu 5. Quan ly bing toét nghiép

1. Khi Cap bang tét nghiép cho nguoi hoc, Nha trudng phai lap 50 Cap bang t6t
nghiép theo mau quy dinh (Phy luc 1), trong d6 ghi rd so hi¢u, s6 vao s6 cap bang tot
nghiép. Viéc 1ap sb hiéu, s6 vao sé cap bang tét nghiép duoc thuc hién theo quy dinh nhu
sau:

a) SO hiéu ghi trén phoi bang tot nghiép duoc 1ap lién tuc theo thir tu s6 tu nhién tir
nho den I6n trong toan bo qua trinh hoat dong cua Nha truong tir khi thyc hién viéc tu in
phdi bang tot nghiép dam bao phan biét duoc so hiéu cua ting loai bang tot nghiép;

~ b) S6 vao s6 cap bang tot nghiép duoc 1ap lién tuc theo thir tu s6 ty nhién tir nho
d@n !én theo tirng nam tur ngay 01/01 den het ngay 31/12; dam bao phan biét dugc so6 vao
SO cap cua ting loai bang tot nghiép va nam cap bang.

2. Doi voi phdi bang tot nghiép bi hu hong, viét sai, chat lugng khang bao dam,
chua sir dung do thay d6i mau phai thi Hi¢u truong lap hoi dong xur ly va cd bién ban huy
bo (Phu luc 2), ghi rd so lugng, so6 hiéu va tinh trang phoéi bang tot nghiép trudc khi bi
huay bo.

Bién ban hay bo phai dugc luu trir vao hd so dé theo ddi, quan Iy va viéc hay bo



phai duoc bao cao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Quang Binh trong thoi han
15 ngay ké tir ngay huay phoi bang tot nghiép dé theo ddi, quan ly.

Quy dinh nay ciing 4p dung ddi véi bang tot nghiép bi viét, in sai, da duoc ky,
dong dau.

3. Trudng hop phéi bang tét nghiép bi mat, Nha truong lap bién ban va thong bao
ngay vgi Cong an tinh Quang Binh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Quang
Binh dé xu ly kip thoi.

Piéu 6. Bao quan phdi biang tot nghiép

1. Co sé vat chat va trang thiét bi dé bao quan phéi bang tét nghiép:

Khu vyc bao quan phdi bang 1a noi cat va lwu gitt phdi bang. Khu vuc bao quan
phoi bang phdi dam bao trang thiet bi phong chong chay no, du di¢n tich va dap tng dugc
cac yéu cau vé moi truong va an ninh.

2. Kiém tra viéc bao quan phdi bang tot nghiép:

a) Binh ky hang thang kiém tra vé sinh va an ninh khu vuc bao quan phéi bang;

b) binh ky hang quy kiém tra chat lugng phdi, tinh trang bao quan phoi bang.

Piéu 7. Bao mat bang tét nghiép

1. Béng tot nghiép phai c6 cac dau higu bao mat (tem chong gia, ma vach, dau
hiéu khéc). Hiéu truong chiu trdch nhiém luea chon dau hiéu bao mat trén bang dam bao
tinh my thuat, tinh bao mat cao va khé lam gia;

2. Céc dau higu bao mat nhan dang bang do Phong PTCTHSSV nam giir dé phuc
vu viéc bao mat, in an, nhan dang va chong lam gia bang.

Chuong I11
CAP PHAT, THU HOI, HUY BO BANG TOT NGHIEP

Piéu 8. Cap phat bang tét nghiép
1. Nguoi hoc truc tiép dén Phong DPTCTHSSV dé nhan bang tot nghiép.
2. Thu tuc nhan bang tot nghiép duoc quy dinh nhu sau:
9 a) Nguoi hoc phai xuat trinh chizng minh nhan dan hoic can cudc cong dan hoic
so hg chiéu con gia tri stir dung.
b) Truong hop nhan thay: Ngudi dén nhan thay phai co gidy ty quyén hop phap;

chiang minh nhan dan hoéc can cudc cong dan hoac so ho Chleu va ban sao cé chirng thuc
chang minh nhan dan hoic cin cudc cdng dan hodc sé6 ho chiéu cua ngudi duoc uy

quyeén.
¢) Truong hop nguoi hoc khong dén nhéan bang tét nghiép theo dung thoi gian
théng bao cua Nha truong thi ¢ thé dén nhan bang vao ngay thir 6 hang tuan.

3. Khong cap phét bang tét nghiép cho ngudi hoc con no hoc phi va cac nghia vu
khac doi vai Nha truong.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia nguoi hoe dwoc cip bang tot nghiép

1. Nguoi hoc dugc cap bang tét nghiép cd cac quyén sau:

a) Yéu cau Nha truong cp bang tét nghiép dang thoi gian quy dinh;



b) Yéu cau Nha trudng va cac don vi lién quan cung cap thdng tin trong sé gdc
Cap bang t6t nghiép va thong tin trong hd so tot nghiép dé co can ctr dé nghi chinh sira
bang tét nghiép;

¢) Yéu cau Nha truong cap ban sao bang tét nghiép tir sé gbe khi c6 nhu cau.
2. Nguoi hoc dugc cp bang tét nghiép c6 cac nghia vu sau:

) Cung cap chinh xac, ddy du cac thong tin can thiét theo yéu cau ciia Nha truong
de ghi noi dung trén bang tot nghiép;

b) Kiérp tra tinh chinh xac cac thong tin da ghi trén béngl tot nghiép trude khi ky
nhan bang , néu co sai sot, hu hong phai bao ngay cho can bo cap phat bang dé kip thoi
xu ly;

 c) Phai c6 gidy ty quyén theo quy dinh cua phap luat khi khong truc tiép dén nhan
bang tot nghiép;

d) Gir gin, bao quan bang tét nghiép; khong duoc tay xda, chinh sira céc noi dung
ghi trén bang tot nghiép; khong duoc cho nguoi khac sir dung bang tot nghiép;

~d) Xuit trinh chiang minh nhan dan hoc thé can cude cong dan hoac so h¢ chicu
khi dén nhan bang tot nghiép;

e) Bao cho Nha truong khi bi mat ban chinh bang tét nghiép;

g) Nop lai bang tot nghiép cho Nha truong trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhan
duoc quyet dinh thu hoi bang.

Piéu 10. Trach nhiém caa Hiéu trwéng trong viéc in phéi, quan ly bang tot
nghiép

1. Ban hanh quy dinh vé quy trinh in, quan ly viéc in, bao quan, bao mat, st dung
phdi bang tt nghiép, quan Iy viéc Cap phat bang tot nghiép; kiém tra, thanh tra viéc in,
bao quan, st dung phéi va Cap phét bang tot nghiép, trong d6 quy dinh rd trach nhiém cua
timg don vi, ca nhan va ché tai xir Iy khi dé xay ra vi pham dé 4p dung théng nhat tai
truong.

2. Lap hd so quan ly viéc in, sa dung phdi, cap, thu hoi, hay bo phéi bang tét
nghiép.

3. Cur can bo chuyén trach 1am cong tac quan Iy, cap phét bang tét nghiép.

4. Pam bao an toan, phong chong chay no ddi véi viéc in, quan ly phdi bang tot
nghiép theo quy dinh cta phap luat.

5. bam bao co s¢ vat chat, trang thiét bj in, phong chéng chay nd dé bao quan
phdi bang tot nghiép.

6. Quy dinh céc ky higu nhan dang phdi bang tot nghiép do truong in dé phuc vu
viéc bao mat, nhan dang va chong lam gia phéi bang tot nghiép.

7. Quy dinh viéc 13p s6 ’hiéu, 56 Vao o cp be‘jng tét nghiép theo yéu cau quy dinh
tai khoan 1 bi€u 5 cua Quy ché nay. Bam bao moi so hiéu chi dugc ghi duy nhat trén mot

phoi bang tét nghiép; mdi s6 vao sb cap bang tét nghiép duoc ghi duy nhat trén mét bang
t6t nghiép da cip cho nguoi hoc.

8. Thuong xuyen ChlrdaO thuc hi,én kiém tra, thanh tra hoat dong in, quan ly, st
dung phéi, cap phat bang tot nghiép doi voi don vi dugc giao nhiém vu trong truong



minh.

9. Xay dung hé théng co s¢ dir lieu quan ly bang tét nghiép di cp cho ngudi hoc
va cong bo cdng khai théng tin vé cap bang tot nghiép trén trang thong tin dién tur cua
Truong.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién
trong viéc in phoi, quan ly bang tot nghiép

Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién c6 trdch nhiém tham muu giap
Hiéu truong thuc hién cac ndi dung tai Bieu 10 cta Quy ché nay va truc tiep thuc hién
cac nhiém vu sau:

1. Kiém tra, d6i chiéu va ghi chinh xac, day du céc thdng tin ghi trén bang tot
nghiép. Céac th@ng tin lién quan dén k‘hai sinh cua nguéyi hoc ghi trén bang tot nghiép phai
can cur vao giay khai sinh hgp 1€ va ho so trung tuyén ctia nguoi hoc.

2. Xay dung bao cao gui S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Quang Binh
tru¢c ngay 10 thang 01 cua ndm tiep theo ve qua trinh thuc hi¢n in phoi, st dung phoi
bang tot nghi¢p; so lugng phoi bang tot nghiép da in, so lugng phdi bang tot nghiép da su
dung, so lugng bang tot nghiép cap trong nam.

3. T6 chirc cap phat bang tét nghiép theo Quyét dinh cdng nhan tét nghiép cua
Hiéu truong.

_ 4.Quan ly s6 gdc cap bang tot nghiép; quan 1y viéc in, bao quan, bao mat phoi
bang tot nghiép; quan ly viéc cap phat, hay bo, thu hoi bang tot nghiép.

‘ 5. Bao quan, luu giir bang tét nghiép trong truong hop ngudi hoc chua dén nhan
bang.

6. Tuan tha quy trinh xuat nhap kho phdi bang.

7. Thu hdi, huy bo bang tét nghiép theo Quy dinh tai Biéu cua Quy ché nay.

8. Cong b cong khai thdng tin vé cap bang tét nghiép trén trang thong tin dién tir
cua Truong.

Piéu 12. Thai han cap bang tét nghiép

1. Hiu truong c6 trach nhiém t6 chuc trao bang tét nghiép cho ngudi hoc du diéu

kién cap bang t6t nghiép trong thoi gian 30 ngay 1am viéc ké tur ngay ngudi hoc két thiic
thi mén thi tot nghiép cudi ciing hoic bao vé chuyén dé khoa luan tét nghiép.

2. Trong thoi gian cho Cap bang tot nghiép nguoi hoc du diéu kién cap bang tét
nghiép dugc Hiéu truang cap Gidy chirng nhan tét nghiép tam thoi.

3. Bang diém hoc tap toan khoa duoc cip sau khi ngudi hoc c6 quyét dinh cong
nhan tét nghiép, mudn nhat trong ngay trao bang tot nghiép. Hiéu trusng c6 thé ay quyén
cho Truéng phong BPTCTHSSV ky xac nhan vao bang diém.

Piéu 13. Sé géc cap biang tét nghiép

1. S6 goc cap bang tot nghiép 4 tai ligu do Nha truong 1ap ra khi thuc hién vigc
cap ban chinh bang t6t nghiép trong doé ghi chép day du nhitng noi dung tiéng Viét nhu
ban chinh bang tét nghiép ma Truong da cap cho ngudi hoc.

2. S6 gbc cap bang t6t nghiép phai dugc ghi chép chinh xéac, danh s trang, dong
dau giap lai, khong duoc tay x6a, dam bao quan Iy chat ché va luu trir vinh vién.



biéu 14. Ky, déng dau bang tét nghiép

1. Hiéu truong khi ky bang tot nghiép phai ky theo miu chit ky da thong bao voi
co quan c¢6 tham quyén va ghi rd, du ho tén, chic danh.

2. Truong hop chua bré nhiém Higu truong thi Phé Higu truong duoc giao phu
trach trurong c6 tham quyen cap bang tot nghiép 1a nguoi Ky cap bang tot nghiép.

3. Vige dong dau trén chix ky cua nguoi ¢6 tham quyén cap bang tot nghiép thuc
hién theo quy dinh vé cOng tac van thu hién hanh.

Piéu 15. Tham quyén quyét dinh chinh sira ndi dung bing tét nghiép

Higu truong 1a nguoi c6 tham quyén quyét dinh chinh sira noi dung bang tot
nghiép da cap. Truong hop Nha truong da sap nhép, chia, tach hodc co su diéu chinh vé

tham quyén thi nguoi c6 tham quyen quyet dinh chinh stra ndi dung bang tét nghiép 1a
thi truong co quan dang quan ly s6 gbe cap bang tét nghiép.

Piéu 16. Cac trwang hop chinh sira ndi dung bang tét nghiép
~ Nguoi dugc cap bang tot nghiép c6 quyen yéu cau chinh sira ndi dung ghi trén
bang tot nghiép trong trueong hop sau:

1. Puoc co quan c6 tham quyén quyét dinh hozc xac nhan viéc thay doi hoic cai
chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gigi tinh.

2. Pugc co quan c6 tham quyén bd sung ho tich, diéu chinh ho tich, ding ky khai
sinh qua han, dang ky lai viéc sinh theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 17. Hd so, trinh ty, thi tuc chinh sira ndi dung bang tét nghiép

1. Hd so d& nghi chinh sira bing tt nghiép:

a) Pon dé nghi chinh stra bang tot nghiép (theo mau quy dinh tai Phy luc 3 kém
theo Quy che nay);

b) Bang tt nghiép dé nghi chinh sira;

¢) Quyét dinh cho phép thay doi hoac cai chinh h¢ tich, xéc dinh lai dan toc, xac
dinh lai gidgi tinh doi véi truong hop chinh stra bang tot nghiép do thay doi hoac cai chinh
ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

_ d) Gidy khai sinh d6i véi truong hop chinh sira bing tot nghiép do bo sung hg tich,
dieu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

d) Chimg minh thw nhan dan hoac cin cudc cong dan hogc ho chicu hodc gidy to
tuy than hop phéap khac co anh cta nguoi dugc cap bang tot nghiép;

e) C4c tai liéu trong hd so dé nghi chinh sira bang tot nghiép quy dinh tai cac diem
b, ¢, d, d khoan nay cé thé la ban sao khéng c6 ching thuc hoac ban sao tir s6 goc hoac
ban sao dugc chidng thuc tir ban chinh;

g) Trong truong hop Nha truong tlep nhan tai liéu trong hd so 1a ban sao khong c6
chirng thuc thi Truong c6 quyén yéu cau nguol dé nghi chinh sira bang tét nghiép xuat
trinh ban chinh dé déi Chleu ngudi ddi chiéu phai ky xac nhan va ghi rd ho tén vao ban
sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua ban sao so véi ban chinh;

h) Néu Nha trudng tiép nhan tai ligu trong ho so 1 ban sao tir 6 gc hodc ban sao
dugc ching thuc tir ban chinh thi Truong khong dugc yéu cau xuat trinh ban chinh dé doi
chiéu. Truong hop ¢6 dau hiéu nghi ngo ban sao la gia mao thi c6 quyén xac minh.



2. Trinh tu, thu tuc chinh stra bang tot nghiép duoc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi chinh stra bang tot nghiép nop 01 (mot) bo hd so theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay cho Nha trudng. Viéc nop hd so cé thé thuc hién bang céch nop truc
tiép hoac gui qua dudng buu dién;

b) Trong thdi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du hd so hop 1€, Nha truong
xem xet quyet dinh viéc chinh stra; néu khéng chinh stra thi phai tra o1 bang van ban va
néu rd ly do;

¢) Viéc chinh sira ndi dung bang tét nghiép duoc thuc hién bang Quyét dinh chinh
sua; khong chinh stra truc tiep trén bang tot nghiép;

Cin cir Quyét dinh chinh sira, Nha truong tién hanh chinh sira cac ndi dung twong
urng ghi trong s6 goc cap bang tot nghiép.

3. Noi dung chinh ciia Quyét dinh chinh sira bang t6t nghiép gom:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nim sinh cia ngudi co bang tot nghiep duoc
chinh sura;

b) Tén, s, ngay thang nam cap bang tét nghiép dugc chinh sua;

¢) Noi dung chinh sura;

d) Ly do chinh sira;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh Quyét dinh.

Piéu 18. Thu hdi, hity bé bing tét nghiép

1. Bang tét nghiép bi thu hoi, hay bo trong cac trudng hop sau day:

‘a) C6 hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, hoc tap, thi ctr, bao vé chuyén dé, khda
luan tot nghiép hoac gian lan trong viéc lam ho so dé dugc cap bang tot nghiép;

b) Cap cho ngudi khong du diéu kién;
¢) Do ngudi khdng cd tham quyén cap;
d) Bang tét nghiép bi tay xda, stra chira;
d) Bé cho ngudi khac st dung.

2. Nha trudong c6 tham quyén va trach nhiém thu hoi, hay bo bang tét nghiép;
truong hop Nha truong da sap nhap, chia, tach, giai thé thi co quan dang quan 1y s6 géc
cap bang tét nghiép c6 tham quyén thu hoi, hity bé bang tét nghiép.

Piéu 19. Cong bd cdng khai théng tin vé cap bang tét nghiép trén trang théng
tin dién ti

1. Viéc cong bd cong khai thong tin vé cip bang tét nghiép trén trang thdng tin
dién twr nham cdng khai, minh bach hoat dong dao tao va cap bang tot nghiép cia Nha
truong; gitp cho cac co quan, t6 chirc, c& nhan kiém tra, giam sat hoat dong Cap bang t6t
nghiép mot cach thuan loi; han ché tinh trang gian 1an va tiéu cuc trong viéc cap bing tot
nghiép; han ché viéc st dung bang tét nghiép gia.

2. Thong tin cong bd cong khai vé cap bang tot nghiép gom cac noi dung ghi trén
bang tét nghiép phai dam bao chinh xac so vai s6 gbc cip bang tét nghiép, phai duoc cap
nhat va luu trit thudng xuyén trén trang thong tin dién tir cia Truong; bao dam dé quan
ly, truy cap, tim kiém.



3. Trudng hop bang tét nghiép duoc chinh stra, thu hdi, huy b thi cling phai duoc
cong bo cong khai trén trang thong tin dién tir cia Truong.

) . ~ Chuong v o )
CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TU SO GOC

Piéu 20. Ban sao biang tét nghiép tir s6 goc

Cép ban sao bang tt nghiép tir s6 gbc 1a viéc Nha trudng cin ctr vao sé goc dé
cap ban sao. Cac ndi dung ghi trong ban sao bang tot nghiép tir s6 goc phai chinh xac so
Vi S6 goc.

Piéu 21. Gia tri phap ly ciia ban sao bang tot nghiép dwoc cap tir s6 goc

1. Ban sao bang tét nghiép duoc cap tir s6 goc co gid tri sir dung thay cho ban
chinh trong cac giao dich, trir truong hop phap luat cé quy dinh khac.

2. Co quan, to chuc tiép nhan ban sao bang tét nghiép duoc cap tir s6 goc khong
dugc yéu cau xuat trinh ban chinh bang tot nghigp dé doi chieu, trir truong hop co can cir
vé viéc ban sao gia mao, bat hop phap thi y8u cau xuét trinh ban chinh dé déi chiéu hoic
tién hanh xac minh néu thay can thiét.

Piéu 22. Tham quyén va trach nhiém cip ban sao bing tét nghiép tir sé6 géc

Higu truong c6 tham quyén va tréach nhiém cap ban sao bang tot nghiép tur s6 goc.
Viéc cap ban sao bang tot nghiép tir so6 goc duoc thuc hién dong thoi véi viéc cap ban
chinh hoac sau thoi diém cap ban chinh.

Piéu 23. Ngudi cd quyeén yéu cau cap ban sao bing tét nghiép tir sé6 géc
Nhitng nguoi sau diy co quyén yu cau cap ban sao bang tét nghiép tir s6 gdc:
1. Nguoi dugc cap ban chinh bang tét nghiép.

2. Ngudi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo ty quyén cua ngudi dugc
cap ban chinh bang tot nghiép.

3. Cha, me, con; vg, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké clia nguoi duoc cap
ban chinh bang tot nghiép trong treong hop nguoi d6 da chét.

Piéu 24. Trinh tw, thia tuc cip ban sao bang tét nghiép tir sb6 goc

1. Nguoi yéu cau cap ban sao bang tot nghiép tir s6 gc phai c6 don dé nghi cp
ban sao bang tt nghiép (theo mau quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay), xuat
trinh gidy chiang minh nhan dan hoac ho chiéu hodc can cudc cong dan con gia tri st
dung dé nguoi tiép nhan hd so kiém tra.

Trudng hop nguoi yéu cau cap ban sao bang tbt nghiép tur s6 gbc 1a nguoi quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 18 ciia Quy ché nay ngoai giay to theo quy dinh trén, phai
Xuat trinh gidy to chirng minh quan hé véi ngudi dugc cap ban chinh bang tét nghiép.

2. Trudng hop ngudi yéu cau cap ban sao bang tét nghiép tir s6 goc giri yéu cau
nhan két qua qua buu dién, ngoai hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai gai mot
(01) phong bi c6 dan tem ghi r6 ho tén, dia chi, so dién thoai lién lac cta nguoi nhan.

3. Nha trudng cén clr vao s6 gbc dé cap ban sao bang tét nghiép cho ngudi yéu
cau; noi dung ban sao bang tbt nghiép phai ghi theo dung ndi dung da ghi trong so goC
Truong hop khong con luu trir dugc s6 goc hoic trong s6 goc khong c6 thdng tin Vé noi
dung yéu cau cap ban sao thi Nha trudng co trach nhiém tra loi bang vin ban cho nguoi



yBu Ccau.

4. Truong hop khdng cip ban sao bang tét nghiép tir s6 gbe cho ngudi yéu cau thi
Nha truong phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

5. Thoi han cap ban sao bang tét nghiép tir s6 gc duoc thuc hién nhu sau:

a) Duoc thyc hién trong thoi gian khdng qua 05 ngay lam viéc sau khi Nha truong
nhan du ho so hop I¢;

b) Déi véi trudng hop yéu cau cap nhiéu ban sao bang tét nghiép, noi dung bang
t6t nghiép phic tap khé kiém tra, d6i chiéu ma nha trudng khong thé dap tng dugc thoi
han quy dinh tai diém a khoan nay thi thoi han cap ban sao dugc kéo dai thém nhung
khong qué 03 ngay lam viéc.

6. Nguoi yéu cau cap ban sao bang tét nghiép tir sé gc phai tra Ié phi cap ban sao.

7. L& phi cap ban sao bang tot nghiép tir s6 goc dwoc thuc hién theo husng dan
cua B9 Tai chinh va Bo Tu phap vé muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung 1€ phi
cap ban sao.

Piéu 25. S6 cap ban sao va quan Iy viéc cip ban sao bing tét nghiép tir sé6 goc

1. SO Cap ban sao bang t6t nghiép tur 30 goC la tai liéu do Nha truong 1ap ra khi
thuc hién viéc cdp ban sao bang tot nghiép tur s6 gbc trong d6 ghi chép day du nhitng noi
dung nhu ban sao ma truong d6 da cap.

2.S6 Cap ban sao bang tot nghiép tur s6 goc phai duoc ghi chép chinh xéac, danh sd
trang, dong dau giap lai, khong duoc tay x6a, dam bao quan ly chat ché va luu trir vinh
vién.

3. Mai lan Cap ban sao bang t6t nghiép tur 50 g6c déu phai ghi vao s6 Cap ban sao
bang tét nghiép tir s6 goC phai danh sé vao s6 Cap ban sao, dam bao mdi s6 VA0 SO Cap
ban sao dugc ghi duy nhit trén mot ban sao bang tét nghiép da cap cho ngudi hoc.

4. S6 vao so cap ban sao bang tét nghiép duoc 1ap lién tuc theo thi tur s6 tu nhién
tr nho dén 16n theo tirng nam tir ngay 01/01 den het ngay 31/12; dam bao phan biét duoc
SO Vao so cap ban sao cua tirng loai bang tot nghiép, nam cap ban sao bang tot nghiép.

) ChwongV
KIEM TRA, THANH TRA VA XU LY VI PHAM

Piéu 26. Kiém tra, thanh tra

1. Binh ky hogc dot xuat Hiéu truéng hogc Phé Higu truong tién hanh kiem tra,
thanh tra viéc in, quan ly, si dung phoéi va cap phéat bang tot nghiép doi véi Phong
DPTCTHSSV.

2. Céc to chirc, ca nhan chiu trach nhiém in, quan ly, st dung phdi va cap phat
bang tot nghiép co trach nhiém phoi hop, tao diéu kién thuan lgi cho cong tac kiém tra,
thanh tra.

Piéu 27. Xir ly vi pham

1. T6 chuec, ca nhan c6 lién quan co cac hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, cap
phat, sir dung bang tét nghiép thi bi xt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh vé xir phat
hanh chinh trong linh vuc gi4o duc; bdi thuong thiét hai theo quy dinh caia phap luat; tdy
theo tinh chat, mirc &6 vi pham c6 thé bi xir ly ky luat.



2. Nguoi thyc hién nhiém vu cap ban sao bang tot nghiép tur s6 goc do thiéu tinh
than, trach nhiém hoic ¢6 y lam tri cac quy dinh cua Quy ché nay va cac van ban quy
pham phap luat khac thi tly theo mic d6 vi pham c6 thé bi xir Iy ky luat; néu gay thiét
hai thi phai bdi thuong theo quy dinh caia phap luat.

~ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 28. Té chirc thuc hién

1. Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién c6 trach nhi¢m tham muu gitp
Hiéu truong to chue thuc hién Quy ché nay.

2. Céc don vi, to chirc, ca nhan thuge Truong chiu trach nhiém thi hanh Quy ché
hay, trong qua trinh thyc hién c6 van de phat sinh hodc bat hop ly thi gii vé Phong Bao
tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién d¢ tong hop, tham muu stra d6i, b6 sung./.



Phu luc 1

MAU SO GOC c;xp BANG TOT NGHIEP

(Kém theo Quyét dinh sé 977/0D-CPLMT ngay 30/10/2020
cua Hiéu truong Trieong Cao dang Ludt mién Trung)

SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP CAO PANG/TRUNG CAP

K0 NOC: ..o
HINN thite G0 120: .. oo e

Quyét dinh cong nhan tét nghiép s6 ... ngdy ... thang ... nam ............................
Ho va | Noay Nam Xép loai 30 ig Vif nhljﬁizln
S| tén | thang | Qué Gisi Dan QuécNganhinghd o 7P IO e, | S0 90C NANBANG o,
i < | e n . . tot tot N cap | TN Kkyva ,
TT| nguoi | nam |quén| tinh | toc | tich | dao tao . .. | bang N . chu
. nghiép | nghiép bang | ghirb ho
hoc | sinh TN .
TN tén
............... ngay ....... thang ....... nam ......
HIEU TRUONG

(Ky, déng dau, ghi rd ho tén)




Phu luc 2
MAU BIEN BAN XU LY PHOI BANG TOT NGHIEP
(Kém theo Quyét dinh sé 977/0D-CPLMT ngay 30/10/2020
cua Hiéu truong Trieong Cao dang Ludt mién Trung)

TRUONG CAO DANG LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ MIENTRUNG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
HQI PONG XU LY PHOI BANG
TOT NGHIEP
Sé: /BB-HDXLPBTN Quang Binh, ngay  thang  nam
BIEN BAN
Xir ly phoi Bang tot nghi€p cap nam......

I. THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN THAM DU’

1. Thoi Gian: ...

2. D0 @ECIN: ..o

3. Thanh phéin tham gia:

RO - Chu tich Hoi dong;
et - Pho Chu tich Hoi dong;

m e e - Uy vién;

e e ——————— - Thu ky.

II. NOI DUNG

Cin ct Thong tu sé 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua Bo trudng Bo

Lao dong Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh vé mau bang tot nghiép trung cép,
cao dang; in, quan 1y, cap phat thu hoi, hily bé bang tét nghiép trung cép, cao dang.

Can c Quyet dinh s6 ........ /Qb-CDLMT ngay ..../..../..... cua Hi€u truong Truong
Cao dang Luat mién Trung vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y bang tot nghiép cua
Truong Cao dang Luat mién Trung,

Can cua Quyet dinh so ...... / Qb-CDLMT ngay.../..../..... cua Hi€u truong Truong
Cao dang Luat mién Trung vé viéc thanh 1ap Hoi dong xtr Iy phoi Bang t6t nghlep

Hoi dong xtr 1y phoi Bang t6t nghiép tién hanh huy......phoi Bang t6t nghiép cap
nam......... ¢6 s6 hiéu (c6 danh sach kém theo) bi in hong, viét sai, khong dam bao chat lugng.

- Hinh thtre hiy bo: ..o

- Thoi gian huy: Bat dau tir ......... va hoan thanh ldc ........... cling ngay.

= K&t QUA NUY: oot

Bién ban 1ap xong luc ........ cung ngay, dugc doc lai cho moi ngudi cung nghe va

nhat tri ky tén xac nhan hoan thanh viéc hiy phoi bang theo dung quy dinh.
HQI PONG HUY PHOI BANG TOT NGHIEP
THU KY UY VIEN PHO CHUTICHHP CHU TICH HP
(Ky, ghi ro ho tén)  (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi 76 ho tén)
Noi nhdn:
- S¢ Lao dong Thuong binh va X3 hoi tinh Quang Binh (dé b/c);

- Céac don vi thugc Truong;
- Luu: VT, DPTCTHSSV. (9)



BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LUAT Doc lap - Tw do - Hanh phic
MIEN TRUNG

DANH SACH
S6 hiéu cac phoi Bing tot nghiép cAp nam .........
in hong, Viét sai khong dam bao chit lwong
(Kem theo Bién ban so:  /BB-HDXLPBTN ngay  thang  nam
ciia Hoi dong xir [y phdi Bang tot nghiép)

TT SO HIEU VAN BANG GHI CHU
1
2
Tong cong: ....... phéi bang bi héng, viét sai, khong dam bao chit lwgng

HOI PONG HUY PHOI BANG TOT NGHIEP

THU KY UY VIEN PHO CHU TICHHP CHU TICH HP
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



Phu luc 3
MAU PON PE NGHI CHINH SUA BANG TOT NGHIEP/
CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TU SO GOC
(Kém theo Quyét dinh so 977./0P-CPLMT ngay 30/10/2020
cua Hiéu trudomg Trieong Cao dang Ludt mién Trung)

DPON DE NGHI
_ Chinh sira bang tot nghiép/
Cap ban sao bang tot nghiép tir s6 goc

KINN QU
TOIteNn 1a: .. Nam (NO):.....oooeeiia.
Ngaysinh: ..o Quéquan: ..ot
S6 CMND (s6 ho chiéu/can cude cong dan): ...............ceeeo.. Ngay cap: ...... [ocin.. /...

DA I o R

Trudc day toi 1a hoc sinh/sinh vién ctua Trudong Cao dang Luat mién Trung.

ThUuoC 1OP: el KO,
Nganh/nghé dao tao: .............ccooeeiieiiieiiinn.. Hinh thtc dao tao: ....................
D0 10 a1 ..
D3 duogc cip Bang tot nghiép ngay ....... thang ....... NAM ..ot
SO hieubANG: ... S6vao sb cAp baNg: ...,

Nay t0i lam don nay dé nghi nha truong chinh swra Bang tot nghiép/cap Ban sao Bang tot
nghiép tur so goc ma t6i da dugc Nha truong cap.

52 10

Quang Binh, ngay ...thang ... nam ......
NGUOI VIET PON
(Ho tén va chiz ky)



