BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NOI VU HA NOI DPoc 1ap - Ty do - Hanh phac

S6: 1944/QD-DHNV ,
O-AFQ Ha Néi, ngéylb thdng 4 niim 2016

QUYET PINH -+
Mé 16p Boi duwdng nghiép vu Quan ly nha nwéc ngach chuyén vién,
hoc tai Truwong Trung cap Luat Pong Hoi

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NOI VU HA NOI

Cian ct Quyét dinh s6 347/QD-BNV ngay 19 thang 4 nim 2012 cta Bo
trudng Bo No6i vu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc
cta Truong Dai hoc N1 vu Ha Noi;

Can ct Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé ddo tao, boi dudng can bd, cong chire;

Can ctr Quyét dinh s6 51/QD-BNV ngay 22 thang 01 niam 2013 cta Bo
trudng Bo No1 vu ban hanh chuong trinh va tai ligu hudng dan thuc hién chuong
trinh bdi dudng ngach chuyén vién,

Theo dé nghi tai Cong van s6 1132/TCLDH-BTSHTDT ngay 01 thang 9 nim
2016 cua Truong Trung cAp Luat Ddng Hoi vé viée dé nghi phdi hop mo 16p boi
dudng nghiép vu Quan ly nha nuéc ngach chuyén vién nam 2016,

Xét dé nghi cua Trudng khoa Khoa Dao tao tai chirc va boi duong,
QUYET PINH:

Picu 1. T6 chuc 01 16p Bdi dudng nghiép vu Quan ly nha nudc ngach
chuyén vién hoc tai Truong Trung cap Luat Dong Héi tir thang 11/2016 dén
thang 01/2017.

Didu 2. Kinh.phi td chire 16p hoc do hoc vién tu chi trd cho cac nhu cﬁu'
thue té cia hoat dong to. chirc 16p.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng khoa Khoa Pao tao tai chirc va bdi dudng,
Truong phong Phong Hanh chinh - Téng hop, Truéng phong Phong Ké hoach -
Tai chinh, Truong phong Phong Khao thi va Bao dam chit luong can ctr Quyét
dinh thi hanh./ .y

Noi nhan: KT HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3, A
- B& Noi vu (dé ble); /' - .IEU TRUONG

- Hiéu trudng (dé b/c), /[ g
- Truomg Trung cap Luat Dong Hoi; { / TRUCHG ° ,
- Phong QLDT; I il e ’

- Luu: VT, BPTTCBD.

-~ TS. Ha Quang Ngoc
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Pjc lap — Tu do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay Jb théng 11 ndm 2016

KE HOACH

-

Boi dudng nghiép vu Quan Iy nha nuéc ngach chuyén vién,
hoc tai Trwong Trung cap Luat Dong Hoi

1. Muc dich yéu ciu

Trang bi cho can b, cong chic ngach chuyén vién dang lam viéc trong by may
Nha nude & cac cdp va tuong duong trong cac t chirc chinh tri, to chic chinh trj - xa hoi,
nhiing kién thirc co ban vé Nha nuéc, phap luat, vé quan Iy hanh chinh, k§ ning, cong
nghé.hanh chinh va vé quan ly Nha nuéc ddi véi nganh, linh vuc.

2. N6i dung chuong trinh va thoi gian thuc hién

Thoi gian
kg No6i dung Ly, hg:‘&i Nguoi thue hién Thoi gian
- Ban Giam hiéu, Ngay
L | Bhal giang Khoa PTTC&BD 19/11/2016
2 | Phén I Kién thirc chung '
Bai 1: Nha nudc trong hé théng
3 'y 08 04 N . .
chinh tr1 TS. Tran Thi Thu Hang Ngay
4 Bai 2: T chic bd may hanh chinh 08 04 P. Truéng khoa PTTCBD 19,20/11/2016
nha nudc '
5 | Bai3: Cong vu cong chiic 08 04 Ths. T6 Trong Manh Ngiy
5 S Giang vién Khoa Hanh chinh hoe
6 | Bai4: Dao diic cong vu 08 04 Trudmg DENGi v HN 26,27/11/2016
7 | Bai 5: Thit tuc hanh chinh 08 | 04 Ths. Nguyen Van Phong Nigiy
. g N . o Giang vién Khoa Hanh chinh hg
8 | Bai6: Cai cach hanhchinhnhanue | 08 | 04 | = po piNaivaEN | 03:04/12/2016
" o A o A TS. Nguyén Thi Ngoc Mai _—
9 i 7i1 %l}llanhl’y ltarllﬁplnh’tfong “O1 08 04 Phong QLKH va SDH 10 /Ijzg/?él 6
quan na chinn d nuoc Trudng Pai hoc Noi vu HN
10 Bai 8: Hé thong thong tin trong 08 04 Trung tdm Tin hoc Ngay
quan ly hanh chinh nha nuéc Trudng Dai hoc Noi vu HN | 11/12/2016
Chuyén dé bao cao: Thuc tién
0 qlAlflIl 1§’/ he‘m\h ghinh nha nudc tai | 04 04 Khoa PTTC&BD Ngay
bd, nganh va dia phuong Truong PHN6ivu HaNoi | 17/12/2016
On tap + Kiém tra 08 04
12 | Phan IL Quan Iy Nha nuéc theo nganh va linh thd
Bai 1: Tong quan QLNN theo X
13| nginh, lanh thé 08 | 04 TS. Tran Thi Ngin Ha \
Chuyén dé bdo cdo: Thuc tién = TI}I&%&?\?FO& lg/Tég/?ém
14 qNuén ly n\he‘t nuoe the(? ngﬁnh, 04 04 Truong Dai hoc N&i vu HN
linh vuc va lanh tho ¢ Viét Nam




Thoi gian

o Ngi dung Ly, | o | Ngwoithyehign | Thoi gian
oyt |y hudn
15 | Phan III. Cac ky niing
Bai 1: K§ ning giao tiép 04 12 N
16 | Bai 2: Ky nang thu thap, xtt ly TS. Nguyén Nghi Thanh ‘
thong tin 04 1 12| b Trusng khoa Khoa KHCT Nedy
ome ' & 24,25/12/2016
Bai 3: Quan ly thoi gian 04 12 Truong DH Noi vu HN L
17 | Bai 4: Ky ndng lam viéc nhom 04 12
Bai 5: Ky nang viét bao cao 04 12 | Ths. Nguyén Xuan Trun \
Bai 6: Quan 1y hd 04 | 12 ol . Neay
g ponr b Gy IORE Q Tnxémgkhoa Khoa BTTC&BD | 7, 08/01/2017
Bai 7: K¥ nang soan thao van ban | 04 12 Truong DH No6i vu HN
" On tip + Kiém tra 08 | 04 Khoa PTTC&BD Ngay
HD viét tiéu luin tinh hudng 04 Truong PHNV Ha Noi 08/01/2017
20 | Viét tiéu luin tinh hudng 40 Hoc vién
21 | Pi thue té 16 Khoa DTTCBD, hoc vién
A Lok 2 A Ngay
22 | Nop tiéu luin Hoc vién 13/01/2017
K __wn Ban Giam hiéu, Ngay
23 | Begiang Khoa DTTC&BD 21/01/2017
Ghi chu:

- Pia diém hoc: Truong Trung cﬁp Luat Déng Hoi.
- Gi4o vién chd nhiém 16p: Ong Nguyén Xuin Trung — Q. Trudng khoa Khoa
Pao tao tai chirc va bdi dudng (DT: 0988.030.158)
- Can bd quan ly 16p hoc vién: Ba Than Thi Thanh Hiéu - Chuyén vién Khoa
DTTC&BD - Tru’orng Pai hoc Noi vu Ha Noi (DT: 0985. 737 797)
- Thoi gian hoc: Sang tr 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h00 dén 16h30, hoc vao céac
ngay thir 7 va Chi nhat hang tuan,
- Hoc vién nghi hoc qua quy dinh khong dugc lam bai kiém tra hét hoc phan,
khéng dwoc cap chimg chig

Noi nhin:

- B4 Nbi vu (dé ble);

- Hiéu trudng (dé b/c);

- Truong Trung cap Luat DPong Hoi;
- Phong: HCTH, KHTC,

- Cac Khoa, TT thudc Trudng;

- Luu: VT, DPTTCBD.

KT HIEU TRUONG
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TS. Ha Quang Ngoc




