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Kiém tra ho so dao tao va Dy git gido vién gidang day
hoc ky 02 néim hoc 2019-2020

Can ctt vao K& hoach dao tao hoc ky 02 ndm 2019-2020 va thoi khoa bidu ciia cac
16p, cac khoa, nham danh gia va quan Iy chit luong dao tao, Nha truong xay dung Ké
hoach Kiém tra h so dao tao va Dy glo gido vién giang day hoc ky 02 nam hoc 2019-
2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
-Kiém tra, ra soat lai ho so dao tao Iuu & cac khoa chuyén mon;

- Danh gia chit lugng giang day cua gido vién, xdc dinh nang luc cua giao vién
theo dung yéu ciu, muc tiéu dao tao cua Nha truong;

- Giup gido vién cac Khoa hoc tép riit kinh nghiém trong cong tc gidng day dam
bao yéu cau dat ra ca Nha trudng.
2. Yéu cau |

- H6 so dao tao luu & cac Khoa chuyén mén dung v6i quy dinh tai Quy ét dinh sb
687/Qb-TCLDH ngay 25/6/2019 cia Truong Trung cap Luat Dong Héi vé viéc ban hanh
mau hd so, sb sach trong dao tao trinh d¢ trung cap, Diéu 5 Thong tu sb 23/2018f’TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 cia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh vé ho
s0, sO sach trong dao tao trinh dd trung cap, trinh do cao dang va Diéu 18 Thong tu sb
09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua BLDTB&XH quy dinh viéc t6 chirc thuc
hién chuong trinh dao tao trinh d¢ trung chp, trinh do cao déng theo nién ché hoic theo
phuong thire tich lity m6-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép.

- Gigo vién cf1ang day chuén bi chu ddo ho so va gid gidng ctia minh;
- Gido vién trong khoa c6 mat day di dé hoc hoi kinh nghiém va dong gop ¥ kié én;

- Thiét bi giang day: Gido vién giang day phéi hop cang phong Dao tao va Cong
tac hoc sinh dé chuan bi chu déo trwde khi gidng;

- Panh gia gid giang mot cach khach quan, cong bang, chinh xéc, céc y kién déng
96p cho gitr giang phai mang tinh chét xay dung va gitip do ddng nghiép.

I1. NOI DUNG

1. Kiém tra ho so dao tao

a) Thanh phan

- Ban Giam hiéu;

- Dai dién Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh;

- Toan thé gido vién cdc Khoa.
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¢) Thoi gian thire hién: Tuan 4 thang 3/2020

_ d) N6i dung: Phong Dao tao va Cong téc hoc sinh tham muu Ban Giam hiéu kiém
tra ho so ddo tao luu & cac Khoa chuyén mon theo quy dinh tai Piéu 18 Théng tu sb
09/2017/TT-BLDTBXH va kiém fra hd so, sd sach ciia gido vién theo quy dinh tai Didu
5 Thong tu s 23/2018/TT-BLDTBXH.

2. Dy gio gido vién

a) D gio theo ké hoach

* Thanh phdn

- Ban Giam hiéu, Hoi dong khoa hoc:

- Dai dién gido vién Khoa Gido duc chinh tri - Thé chét va Van héa; Khoa déao tao
co ban va Khoa dao tao nghiép vu;

- Dai dién Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh.
* Noi dung
- Panh gia chat luong giang day cua gido vién, tinh hinh hoc tdp ctia hoc sinh trén 1op;

- Kiém tra 116 so giang day cla gido vién (Ké hoach giang day, gido an, s tay
gido vién theo Quy ét dinh 50 687/Qb-TCLDH ngay 25/6/2019 cia Hiéu truong Truong
Trung cip Luat Pong Hdi vé ban hanh méu hd so, sb sach trong dao tao trinh d¢ trung

cap):
- Danh gi4. nhan xét, rut kinh nghiém cho gido vién truc tiép giang day trén co s&
Phiéu danh gia giang day

* Lich dy gio cu thé

| TT | Ho va tén gido vién Lép Mén hoc | Phong Thoi gian
LK2B, o o | Sang
1 | Neuyén Thi Huong g - | EURD i thihanhan | 5 00 | 03312020
LK2C 4L (08h50 - 09h35)
| KEBL 16 luan Nha nuée va s
2 | Quéch Thi Huong Giang | K8B2, | ™= 75 1) o P. 150 06/3/2020
K8C2 - (15h20-16h05)
B O 0T e N R
2 rlian 1iu l"lll.[ljllgF 1'1[1}’('3[] K7B o.mn d h]"la‘l"‘l 1”91 . U4 123/ 2/ LULU o
e (15h20 - 16h05)
K8AI, Sang
4 | Pang Cong Huéan K8A2, Luat Déan su P. 150 20/3/2020
K8C1 (08h50 - 09h35)
K8B1, Sang
5 | Hoang Thi Thu Phuong | K8B2, Luat Dét dai P. 150 04/3/2020
K8C2 (08h50 - 09h35)
N ‘ K? nang soan thao mot Phiiic Sang
6 |Nguyén Luong Bing LK2A | s6van bén hanh chinh | * 7" 17/4/2020
thong dung (08h50 - 09h35)
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1
7 f LLé Van Puc K8B2, Luét An sinh x hoi P. 150 24/4/2020
| | K8C2 | (08h50 - 09h35)

* Lwu ¥: Lich du gi¢ trén ddi véi cac gido vién cé thé duoc didu chinh dé phu
hop v6i céng viéc chung ctia Nha truong va khi co su diéu chinh Phong PT&CTHS sé
thong bao trude cho Khoa va gido vién trude it nhét 02 ngay.

b) Du gio déz‘ xudt

Can bo, gido vién du gid ¢6 thé vao 16p du gio bat ky lac nao cua tiét hoc ma
khong can bao trude. Gido vién thuc hién git gidng theo dung tién d6 binh thuong. Sau
khi két thuc budi day gido vién nop ho so giang day vé cho doan kiém tra, doan kiém tra

td chire trao dbi rat kinh nghiém va nhén xét danh gia noi dung bai gidng, phuong phap
giang day, ho so gidng dav. ... trén co s¢-Phicu danh gia giang day.

* Thanh phan: Do Hiéu truéng quyét dinh.
* Noi dung
- Panh gia chét luong giang day clia gido vién, tinh hinh hoc tap cta hoc sinh trén 16p;

- Kiém tra ho so giang day cua gido vién (Ké hoach giang day, gido én, so tay
gido vién theo Quyét dinh s6 687/QD-TCLDH);

- Péanh gia, nhan x¢€t, rit kinh nghiém cho gido vién truc tiép giang day.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh

- Chu tri x4y dumg noi dung kiém tra hd so dao tao;

- T4 chirc trién khai ké hoach dy gi¢ theo ding muc dich. yéu cau va ndi dung;

- Cung cdp biéu mau cham diém, dénh gia gid giang cla gido vién;

- Chuén bj phong hoc, céac thiét bi tai phong hoc theo yéu céu cia giao vién;

- Béo céo két qua cong tac du gior cho Ban Giam hiéu va cac Khoa chuyén mén.

2. Cac Khoa chuyén mén, Hoi dong Khoa hgc va Do tao

- Céc Khoa chuyén mén chuan bj ho so giang day theo quy dinh;

‘ - Truéng, Phuy trach Khoa huong dan c4c gido vién trong don vi minh chuén bi tdt
ho so giang day doi voi cac mon hoc ma minh gidng day:

- Cin cir ké hoach du gid, cac khoa chuyén mén, Hoi déng khoa hoc va dao tao
phén cong cac gido vién tham gia du gio va danh gia nhén xét cho gigo vién giang day va
rut kinh nghiém.

3. Gido vién giang day

- Chuén bj hd so giang day theo quy dinh (ké hoach bai day, dé cuong chi tiét mén hoc);

- Chuén bj tai liéu (02-03 bd) cho céc gido vién tham gia du gio (ké hoach bai day

ctia tiét hoc duoc du giv);

- Thuc hién giang day theo quy trinh giang day va ké hoach bai day;

- Nghe v kién danh gid ctia c4c thanh vién tham gia du dé rut kinh nghiém trong
cong tac giang day. :
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EoAekk WELEY LG Swe BEULGCUE AmEWERD WO iV oW uau i.t':i'\_;r Yo oisid 511} 54(.1\; ¥ivii 51&;15 a:u.l'v Tu\.__;u
ky 02 nam hoc 2019-2020, yéu cdu ¢4 nhén, don vi ¢6 lién quan thyc hién nghiém./. 4, —
Noinhin: B
- Cac don vi thudc trudmg (dé phéi hop);
- Cac Khoa chuyén mén (dé thuc hién);
- Cac giao vién (dé thuc hién);
- Luu: VT, DTCTHS (2).42
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