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Qudang Binh, ngay 19 thang 01 nam 2021

KE HOACH
Cong tac nam 2021 cia Khoa Pao tao co ban

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Hoan thaph t6t cac nhiém vu cua Truong giao cho Khoa Dao tao co ban da dugc
xac dinh trong Ké hoach cong tac nam 2021 ctua Truong, gop phan hoan thanh tot nhiém
vu cua Truong trong nam 2021.

- Lam co s& cho viéc diéu hanh, trién khai cac nhiém vu chuy&n mén cua Khoa;
phan céng nhiém vu cu thé cho cac gido vién va thuc hién viéc kiém tra, danh gia két qua
cong tac cua ca nhan trong Khoa.

- Lam co sé cho céc gi4o vién cua Khoa xay dung va thuc hién ké hoach cong tac
cua ca nhan, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

2. Yéu cau

- Viéc xay dung va trién khai thuc hién ké hoach cong tac naim 2021 cua Khoa
phai duoc xay dung chi tict trén co s¢ bam sat ke hoach cong tdc ndm 2021 cua Truong,
dam bao sy chi dao tap trung, thong nhat caa Bang uy, Chi uy, Ban Giam hiéu.

- Chu dong xay dung ké hoach mot cach chi tiét, bio dam thuc hign ke hoach cong
tac ndm 2021 cua Khoa trién khai dung tién do, c6 hiéu qua, tap trung moi nguon luc,
diéu kién dé tao su dot pha trén tit ca cac mat hoat dong cua Khoa théng nhat vai muc
tiéu, nhiém vu va ké hoach chung ciia Nha truong.

- Phan cdng nhiém vu cho cac giao vién cua Khoa hop ly, khoa hoc dam bao su
phoi hop chat ch& gitta cac ca nhan trong Khoa va gitra Khoa véi cac don vi khac trong
Truong, dong thoi chu dong va sang tao trong cong viéc.

I1. NQI DUNG KE HOACH

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

_ Tang cudng sy chi dao, lanh dao, diéu hanh cua Lanh dao Khoa, thuc hign quyét

liét dong bo cac gidi phap, nhat la cac giai phap mang tinh dot pha, phan dau hoan thanh
tot cac nhiém vu chuyén mon trong ndm 2021 vé giang day, bién soan gido an, bai giang,
nghién ctru khoa hoc, viét sach, bao, tap chi, cdng tac chu nhiém va cac hoat dong hanh
chinh khéc.

2. Cong tac té chirc

Phoi hgp véi phong DTCTHSSV va phong TC-HC&TV phan cong cong viéc
cua cac giao vién phu hop véi trinh @6 chuyén mon va yéu cau cong viéc.

Kién toan nhan su lanh dao Khoa va gido vién giang day cac modn hoc thuoc
Khoa.



3. Cong tac giang day va nghién cwu khoa hoc
* Cong tac dao tao, giang day

- Xay dung va to chirc thuc hign ké hoach dao tao, ké hoach giang day, ké hoach
moi gido vién thinh giang va phan bé gido vién giang day trong nam hoc theo ding ké
hoach dao tao cua Nha truong da phé duyét.

- Xay dung ké hoach bdi dudng, tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho gido
vién.

- Bién soan, ra soat, cap nhat, chinh sua, hoan thién hé thdng bai giang, gido &n
phuc vu giang day trinh d6 trung cap va cao dang nghe theo ding quy dinh cua Thong tu
s0 03/2017/TT-BLDTBXH cua B Lao dong Thuong binh va Xa hoi va dap tng yéu cau
dao tao nghé nghiép.

* Cong tdc NCKH

- Chi tiéu:

+ MJi gido vién it nhat c6 01 bai dang tap chi, 02 bai ding website cua Truong.
+ T6 chuc cac budi sinh hoat hoc thuat chuyén mén 1 lan/thang

+ Piang ky thyc hién 01 dé tai NCKH cap truong.

- Xay dung ngan hang dé thi cac mén chung.

- Tham gia day du cac hoat dong chuyén mdn do Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
va Nha truong to chuc.

4. Cong tac khac
a) Cong tac chu nhiém

100% cac gido vién cua Khoa dugc phan cong thuc hién céng tac chu nhiém
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

b) Cong tac doan thé

Dang vién 1a gido vién trong Khoa phat huy vai tro guong mau, phéi hop Voi
chuyén mon tang cuong chi dao thuc hién tot ké hoach cong tac nam 2020.

Tham gia day du, tich cuc cac hoat dong phong trao do Coéng doan, Poan
truong to chuc.

c) Cong tac thi dua

- Thyc hién dang ky thi dua dau nim doi véi va tap thé Khoa.

- Thyc hién tt Quy ché Thi dua, khen thuéng, tham gia day du chét lvong cc
phong trao trao thi dua do Nha truong t6 chic. Phan dau 100% gido vién dat danh hi¢u
lao d@ong tién tien, tap thé khoa dat danh hi¢u tap thé lao dong xuat sac.

I11. TO CHU'C THUC HIEN

’ - Can cur }(é hoach cong tac nam 2021, Khoa tién hanh hop toan khoa dé phé bién
ke hoach va trién khai cong viéc ngay tir dau ndm, trong d6 can phai xac dinh dugc
nhiém vu trong tdm, phan céng cu thé ca nhan cha tri thuc hién, phoi hop, tién d6 thuc
hién, diéu kién dam bao thuc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét.



- Trong qué trinh thyuc hién nhiém vu ké hoach phai ¢ phéi hop giita cac thanh
vién trong khoa, gitta Khoa véi cac ca nhan, don vi trong Trudng, nhim dam bao thuc
hién c6 hiéu qua, dung tién d6 cac nhiém vu, kip thoi xu ly, giai quyét nhitng vudng méc
trong qua trinh thuc hién cong tac.

- Lanh dao Khoa va cac ca nhan dugc phan cong chu tri thuc hién cac nhiém vu
phai thuong xuyén co su kiém tra, giam sat nham danh gia chat lugng céng tac cua tirng
ca nhan va c6 su chi dao, dieu hanh kip thoi nham hoan thanh nhiém vu chung cua
Khoa./.

Noi nhan: 7 PHU TRACH KHOA
- Ban Giadm hiéu (dé béo céo);

- Céc don vi (dé p/h);

- C4 nhan thudc Khoa (dé t/h);

- Luu: Khoa BTCB.

Nguyén Hoang Lé Khanh






