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MIEN TRUNG
Sb: 975/QDb-CDLMT Qudng Binh, ngay 30 thang 10 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Pao tao ciia Truong Cao ding Luit mién Trung

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LUAT MIEN TRUNG

Can cir Quyét dinh so 2136/0D-BTP ngay 21/10/2020 cia Bg trucng B Tu phdp
quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Truong Cao dang Luqt
mién Trung;

Can cir Ludt Gido duc Nghé nghiép ngay 27/11/2014;

Can cit Théng tw s6 46/2016/TT- BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bj truong Bo Lao
dong - Thwong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu 1é truong cao dang;

Can cit Théng tw s6 09/2017/TT: -BGDDT ngay 13/3/2017 cua Bo truong Bo Lao
dong - T hu’,ang binh va Xa héi quy dinh viéc ’té chirc thwe hién chuwong trinh dao tao trinh
do trung cap, trinh do cao dang theo nién ché hoac theo phwong thirc tich lity mo-dun hodc
tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhdn tot nghiép,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pado tao va Cong tdc hoc sinh, sinh vién.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao ctia Truong Cao dang
Luat mién Trung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién, cac don vi thudc Trudng va
cac to chuc, ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: Q. HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;
- Lyu: VT, PTCTHSSV (3).
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LUAT Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
MIEN TRUNG

QUY CHE
Pao tao ciia Truong Cao dang Luat mién Trung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 975/0B-CPLMT ngay 30/10/2020
cua Hiéu truomg Trieong Cao dang Ludt mién Trung)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chiic thyuc hién chwong trinh ddo tao trinh do trung
cap, trinh d6 cao dang theo nién ché tai Truong Cao dang Luat mién Trung (sau day goi la
Truong), bao gom cac noi dung: to chire dao tao, kiém tra va thi két thic mén hoc; danh
gia két qua hoc tap; xu ly cac van dé hoc vu; xét va cong nhan tét nghiép.

2. Quy ché nay ap dung di véi cac don vi va ca nhan tham gia vao qué trinh dao
tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang do Truong to chuc.

Piéu 2. Pao tao theo nién ché

Dao tao theo nién ché 1a dao tao theo don vi ndm hoc. Mdi chuong trinh dao tao
(sau day goi chung la chuong trinh) cia mot nganh, nghé duoc thuc hién trong mot sé
thang hozc nam hoc nhat dinh. Hoc sinh, sinh vién (sau day goi 1a nguoi hoc) phai hoan
thanh khdi luong kién thuc, ky nang duoc quy dinh trong sb thang hoic nam hoc d6. Mot
nam hoc thudng duogc té chirc thanh hai hoc ky.

Piéu 3. Chwong trinh dao tao

Chuong trinh dao tao cta Truong dugc xay dung theo quy dinh cua Thong tu
03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cta Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy
dinh vé quy trinh xay dyng, tham dinh va ban hanh chuong trinh, to chirc bién soan, lya
chon, tham dinh gido trinh dao tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang va nhu cau cua xa
hoi, thé hién trinh do dao tao, hé dao tao, nganh dao tao, d6i tuong dao tao, diéu kién nhap
hoc va diéu kién tét nghiép, muc tiéu dao tao, chuan kién thire, ki ning cua nguoi hoc khi
t6t nghiép, khéi luong kién thirc 1y thuyét, thuc hanh, ké hoach dao tao theo thoi gian thiét
ké, phuong phap va hinh thire dao tao, cach thire danh gia két qua hoc tap.

Can ctr vao chuong trinh dao tao da dugc phé duyét, Phong Pao tao va Cong tac
hoc sinh, sinh vién (Phong PT&CTHSSV) xay dung ké hoach dao tao cua khoa hoc, nam
hoc va tirng hoc ky.

Piéu 4. Cong khai vé dao tao

1. Phong DPT&CTHSSV chu tri thuc hién cong khai cac noi dung lién quan dén t6
chuc va quan 1y dao tao cho ngudi hoc bao gdm: Chuan dau ra; thoi gian téi da dé hoan
thanh chuong trinh; quy ché dao tao; ké hoach dao tao ddi véi khda hoc, ndm hoc, hoc ky;
thoi gian thi tot nghiép; quyén va nghia vu cia giang vién, ngudi hoc va to chiic, ca nhan
cé lién quan.

2. Trudc khi hoc ky thir nhat caa khda hoc bat dau va cham nhat mot thang trudc
khi bat dau cac hoc ky tiép theo, Phong DPT&CTHSSV phai thong bao céng khai ké hoach



dao tao cua hoc ky trong d6 bao gém: Danh s&ch cdc mon hoc; thoi gian hoc; giang vién
giang day mon hoc; thoi gian thi két thdc mén hoc.

Piéu 5. Thoi gian khda hec va thoi gian hoat dong giang day

1. Thoi gian ddo tao la thoi gian dugc thiét ké dé nguoi hoc hoan thanh mot chuwong
trinh cu theé va du diéu kién d€ nhan bang tot nghi¢p tuong ng véi chuong trinh do, cu
thé:

a) D6i véi dao tao trinh d6 trung cap:

- Pao tao 01 ndm cho ngudi hoc ¢ bing tét nghiép trung cip chuyén nghiép tro
Ién;

- Pao tao 02 nam cho ngudi hoc ¢d bang tt nghiép trung hoc co sé tro 1én;

- Nguoi ¢6 bang tot nghiép trung hoc co s¢, néu cé nguyén vong tiép tuc hoc 1én
trinh d6 cao dang thi phai tich 1ty thém ni dung van hoéa trung hoc pho théng.

b) Bdi véi dao tao trinh d6 cao dang:
- Pao tao 03 nam ddi véi ngudi ¢ bang tdt nghiép trung hoc phé théng;

- Bao tao 02 ndm cho ngudi hoc €6 bang tét nghiép trung cap cung nganh dao tao
va c0 bang tot nghiép trung hoc pho thong hoac da hoc va thi dat yéu cau da khoi lugng
kien thirc van hoéa trung hoc pho théng.

2. Thoi gian tdi da dé ngudi hoc hoan thanh chwong trinh bao gom thoi gian téi da
dé hoan thanh cac mén hoc trong chuong trinh, dwoc tinh tir thoi diém bat ¢au hoc mon
hoc thir nhat dén khi hoan thanh mén hoc cudi cing cua chuong trinh va thoi gian téi da
dé hoan thanh cac mon thi tt nghiép hoic hoan thanh chuyén d¢, khéa luan tét nghiép;

Thoi gian t6i da dé nguoi hoc hoan thanh chuong trinh bao dam khong vuot qua hai
lan thoi gian thiet ké cho chuong trinh tir hai dén ba nam hoc, khong vuot qué ba lan thoi
gian thiét ké cho chuong trinh tir mét dén dudi hai nam hoc;

Ngoai ra, Hiéu truong xem xét, quyét dinh kéo dai thém thoi gian téi da dbi voi
nguoi hoc thudc vao mot trong cac truong hop sau: Puoc diéu dong di thuc hién nghia vu
an ninh - quéc phong, sau khi hoan thanh nghia vu tiép tuc hoc tai truong; c6 giay xac nhan
khuyét tat theo quy dinh cua Luat Ngudi khuyét tat; vi ly do stc khoe phai ding hoc trong
thoi gian dai dé diéu tri; bi truy cau trach nhiém hinh su, da c6 két luan cia co quan cd
tham quyén nhung khong thudc truong hop bi xu ly ky luat & mic bi budc théi hoc;

Ngudi hoc cung luc hai chuong trinh, thoi gian t6i da dé hoan thanh hai chuong
trinh bang thoi gian toi da 16n nhat d€ hoan thanh mét trong hai chuong trinh va duoc tinh
tu khi bat dau hoc chuong trinh thir nhat.

3. Thoi gian t6 chirc giang day cia Truong

a) Thoi gian to chirc giang day cua Trudng trong thoi gian tir 06 gio 00 phat dén 22
gio 00 phut hang ngay, trir cac ngi dung bat bugc phai giang day ngoai thoi gian quy dinh
nay mai da diéu kién thuc hién;

b) ,Tl]y theo hé dao tao, sb lvong ngudi hoc, sb |(')’p, hoc can td chuc va diéu kién co
so vat chat cua Truong, cua cac don vi ma Truong lién két dao tao, Phong PT&CTHSSV
sap xép thoi khoa bieu hang ngay cho céac 16p.



) ~ ChuongIl
TO CHUC, QUAN LY PAO TAO

Piéu 6. Hoat ddng té chirc, quan 1y dao tao

T chirc dao tao 1a cach thire to chic, trién khai thuc hién ké hoach dao tao cua tirng
khda hoc, tirng nam hoc, tirng hoc ky cua tirng 16p hoc.

Quan 1y dao tao 14 t6 chuc, didu khién, theo ddi qua trinh giang day cua giang vién,
qua trinh dao tao nguoi hoc tré thanh nguoi c6 du kien thic, nang luc chuyén mon theo
muc tiéu dao tao.

Piéu 7. Ké hoach dao tao

1. Cén ctr vao khdi lugng kién thirc, yéu cau ky nang quy dinh cua chuong trinh,
Hiéu truong phan bo s6 mon hoc cho tirng nam hoc, hoc ky.

2. Trude khi bat dau mot khda hoc, ndm hoc, hoc ky, Nha truong cdng b cong khai
ké hoach dao tao doi vai khda hoc, nam hoc, hoc ky do.

Khéa hoc la khodng thoi gian thiét ké tiéu chuan dé ngudi hoc hoan thanh mot
chuong trinh cu thé, dugc quy dinh tai khoan 1 Bieu 5 ctia Quy ché nay.

Niam hoc tai Truong géom 02 hoc ky chinh va 01 hoc ky phu.

Hoc ky chinh gom 15-16 tuan danh cho céc hoat dong giang day, hoc tap, 3-4 tuan
danh cho c6ng tac t6 chuc thi va thoi gian du trix can thiét.

_ Hoc ky phu duoc to churc vao ky nghi hé cia ndm hoc. Thei gian hoc ky phu gom 4
tuan, tuy theo diéu kién thuc tién cua Truong, Phong BT&CTHSSV phoi hop véi cac don
vi lién quan, chiu trach nhiém lap ké hoach, t6 churc, quan ly cac hoat dong giang day, hoc
tap trong hoc ky phu.

_Thoi gian biéu tién hanh cac hoat dong giang day, hoc tap, lich to chuc thi, cac ngay
nghi l¢, nghi T¢t... duoc quy dinh chi tiét trong ké hoach giang day, hoc tap, to6 chuc thi
do Hiéu truéng Ky ban hanh hang nam, hoac theo tirng hoc ky.

Piéu 8. Ping ky nhap hoc
1. Khi nhap hoc, nguoi hoc phai nop cac glay to theo quy dinh hién hanh. Tt ca
gidy to khi ngudi hoc nhap hoc phai duoc Kiém tra, d6i chiéu va xép vao tui ho so cua ting
ca nhan va dugc quan ly tai Phong PT&CTHSSV.
2. Sau khi ¢ quyét dinh tring tuyén cong nhan nguoi dén hoc 1a ngudi hoc chinh
thac cia Truong, Phong DPT&CTHSSV trinh Hi¢u truong ky Quyét dinh bién che 16p hoc.
3. Nha truong cung cép day du céc thdng tin cho nguoi hoc vé muc tiéu, ngi dung
va ké hoach hoc tap cua cac chuong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyen lgi ctia nguoi
hoc.
biéu 9. Té chirc I6p hoc
~ 1. L6p hoc bao gom nhiing nguoi hoc cling mot nganh hoc, duoc to chic theo khda
tuyén sinh, theo hé dao tao va co thé bién che lai theo so6 lugng nguoi hoc bién dong cua
tirng ndm hoc.
~2.Quy md 16p hoc: khong qua 35 nguoi hoc. Hiéu truong quyét dinh sb ngudi hoc
cu thé cua 16p hoc, dam bao phu hop véi dac diém cua tirng nganh.



3. Mbi 16p ¢ mot gido vién cha nhiém, vai tro va trach nhiém cia gido vién chu
nhiém dugc quy dinh theo quy ché hién hanh.

Piéu 10. Chuyén nganh dao tao

1. Nguoi hoc duoc chuyén nganh dao tao dang hoc sang hoc mot nganh dao tao
khac cua Truong.

2. Hiéu truong quyét dinh cho phép ngudi hoc chuyén nganh dao tao, bao dam céc
yéu cau sau:

a) Ngudi hoc c6 don dé nghi chuyén ddi nganh dao tao;

b) Nguoi hoc khi da dugc chuyén ddi sang nganh dao tao khéac thi phai dirng hoc
nganh dao tao trudc khi chuyén doi;

¢ Viéc chuyén doi nganh dao tao phai hoan thanh truéc khi bét dau hoc ky thir hai
do6i v6i chuong trinh trinh d6 trung cap, trudc khi bat dau hoc ky thir ba doi véi chuong
trinh trinh d6 cao dang;

d) Khéng trong thoi gian: tam dimg chwong trinh dang hoc, diéu chinh tién d6 hoc,
bi ky luat tir mic canh cao tro 1€n, bi truy ciu trach nhiém hinh sur.

3. Thoi gian hoc t6i da dé ngudi hoc chuyén nganh dao tao hoan thanh chuong trinh
dugc quy dinh tai khoan 2 biéu 5 cua Quy ché nay va dugc tinh tir khi bat dau nhap hoc
nganh dang ky hoc trudc khi chuyeén.

Piéu 11. Hoc cung lic hai chwong trinh dao tao

1. Hoc cung luc hai chuong trinh cua Truong danh cho ngudi hoc ¢o du diéu kién
quy dinh tai khoan 2 Bi€u nay va c6 nhu cau dang ky hoc thém mét chuong trinh thur hai
cua Truong ho‘ac cua don vi lién két dao tao véi Truong dé khi du dieu kién tot nghiép
duoc cap hai bang.

2. Piéu kién hoc cung lac hai chuong trinh:

a) Ngudi hoc c6 don d& nghi hoc cting luc hai chuong trinh;

b) Nganh dao tao ¢ chuong trinh thi hai phai khac nganh dao tao & chuong trinh
thar nhat;

¢) ba hoc xong hoc ky thu nhét d6i véi chuong trinh trung cap, da hoc xong hoc Ky
thir hai doi v&i chuong trinh cao déng. Trong do, xep loai ket qua hoc tap cua tung hoc ky
da hoan thanh ¢ chuong trinh thir nhat tinh dén thoi diém xét hoc cung ltc hai chuong trinh
phai dat loai kha tro 1én;

d) Khodng trong thoi gian: tam dirng chuong trinh dang hoc, bi ky luat tir mic canh
cao trg 1én, bi truy ctru trach nhiém hinh su.

3. Ngudi hoc thudc dién phai diéu chinh tién do hoc hoic bi bugc théi hoc & chuong
trinh thir nhat thi bi bugc théi hoc ¢ chuong trinh thir hai.

4. Nguoi hoc chi duoc xét tot nghiép chuong trinh thir hai, néu co di dicu kién tot
nghiép ¢ chuong trinh thir nhat.

5. Thoi gian dé ngudi hoc hoan thanh hai chwong trinh dugc quy dinh tai khoan 2
bieu 5 cua Quy ché nay.

Piéu 12. Nghi hec tam thai



, 1. Nguoi hoc duoc tam dirng chuong trinh dang hoc va dugc bao luu diém hoc tap
néu thuoc mot trong cac treong hop sau:

a) Puoc co quan nha nude ¢6 tham quyén diéu dong thyc hién nhiém vu an ninh -
quoc phong;

b) Vi ly do strc khoe phai dung hoc trong thoi gian dai dé diéu tri thi phai c6 gidy
x4c nhan cua co s y té noi ngudi hoc d6 kham hodc diéu tri hodc phai co gidy xac nhan
khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat;

c) Trong thoi gian bi ky luat & mic dinh chi hoc tap co thoi han;

d) Bi truy ciru trach nhiém hinh sy nhung chwa c6 két luan cua co quan c6 thim
quyen hoac da co ket luan cia co quan c6 tham quyén nhung khong thudc truong hop bi
xu ly ky luat & muc bi budc thdi hoc;

d) Vi ly do khac khong duge quy dinh tai diém a, b, ¢, d cua khoan nay: nguoi hoc
phai hoc xong it nhat hoc ky thar nhat tai Truong; khéng thudc tredong hop bi budc théi hoc.

2. Nguoi hoc duge tam hodn hoc mén hoc theo ké hOach dao tao cua Truong va
phai hoan thanh mon hoc tam hoén do6 trong quy thoi gian toi da hoan thanh chwong trinh
neu thugc mot hoac nhicu truong hop sau:

a) Vi Ii do suc khoe khong dam bao dé hoc mon hoc d6 va phai cé gidy xac nhan
Cua co sd Yy té noi nguoi hoc d6 kham hoac dicu tri;

~ b) C4 ly do khac khong thé tham gia hoan thanh mdn hoc do, kem theo minh chung
cu thé va phai dugc Hiéu trudng chap thuan.

3. Ngudi hoc khong thude trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2 caa Diéu nay, trong
truong hop co 1y do chinh déng thi dugc nghi hoc dot xuat theo quy dinh cua truong va
phai hoan thanh nhiém vu hoc tap theo quy dinh, dong thoi phai bao dam diéu kién du thi
két thic mén hoc méi duoc du thi két thdc mon hoc.

4. Thoi gian nghi hoc tam thoi duoc tinh vao thoi gian t0i da d¢ nguoi hoc hoan
thanh chuong trinh dugc quy dinh tai khoan 2 Bicu 5 cua Quy che nay.

5. Ngudi hoc nghi hoc tam thai, khi muén tré lai hoc tiép tai Truong phai viét don
gui Hiéu truong hoac Phd Hiéu truong phu trach cong tac dao tao (théng qua Phong
PT&CTHSSV) it nhat mét tuan trude khi bat dau hoc ky méi va hoan thanh céc tha tuc
theo quy dinh cua Nha truong.

Piéu 13. Mién trir, bao lwu két qua hoc tap

1. Viéc mién, giémq, tam hoan hoc mon hoc Giao ’duc qué)c phong va an ninh duoc
thu,c hién theo quy dinh t6 chuc day, hoc va danh gia két qua hoc tdp moén hoc Gido duc
quoc phong va an ninh do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

2. Bugc mién hoc, mién thi két thiic mén hoc, mdn thi tét nghiép trong chuwong trinh
cua Trudng trong truong hop ngudi hoc di dugc cong nhan tét nghiép chuong trinh tir
trinh do trong dwong, trong d6 c6 mon hoc hoac cé mon thi tot nghiép c6 diém dat yéu cau
va duoc c¢6ng nhan 1a trong dwong véi mon hoc, mdn thi tot nghiép trong chuong trinh cta
Truong.

3. Puoc mién hoc, mién thi két thiic mén hoc, mién thi tot nghiép ddi véi mon hoc
Gido duc chinh tri thudc cdc moén hoc chung trong truong hgp nguoi hoc da tot nghiép



chuong trinh tir trinh d6 twong dwong hodc c¢6 vian bang, chimg chi tot nghiép chuong trinh
trung cap, cao cap 1y luan chinh tri hoac twong duong.

4. Puge mién hoc, mién thi két thiic mon hoc Ngoai ngir thudc cac mén hoc chung
trong truong hop nguot hoc da c6 ching chi ngoai ngir twrong duwong bac 3 theo Khung
nang lyc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam do B Gido duc va Pao tao Ban hanh.

5. Pugc mién hoc, mién thi két thuic mon hoc Tin hoc thudc cidc mon hoc chung
trong truong hop nguot hoce ¢6 két qua ki€ém tra dau vao cua Truong dat chuan ky nang su
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Thong tin va Truyén thong.

6. Puoc mién hoc, mién thi két thuc mén hoc Gido duc thé chat thudc cac mon hoc
chung trong truong hop nguoi hoc la thuong bénh binh, c6 thuong tat hoac bénh mén tinh
1am han ché chtrc ning van dong; ngudi hoc trong thoi gian hoc tai Truong dat giai nhat,
nhi, ba hoic dat huy chuong trong cac dot thi ddu thé thao cAp nganh hodc tir cap tinh tro
1én.

7. Nguoi hoc ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat
duoc Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cho mién, gidm hoc mdt s6 moén hoc hoac mién,
giam mot s6 ndi dung va hoat dong gido duc ma kha nang ca nhan khong thé dap ing duoc.

8. Bao luu diém, cong nhan két qua hoc tap

a) Nguoi hoc duge bao luu diém, cong nhan két qua hoc tap ctuia cdc mon hoc dat
yéu cau tir chuong trinh dao tao cua Truong, ciia Truong noi chuyén di trong trudng hop
chuyén truong, cua mot trong hai Truong thuc hién lién két dao tao trong truong hop hoc
cung luc hai chuong trinh;

b) Thoi gian duge bao luu két qua hoc tap khong qua 5 nam.

9. Ngudi hoc ¢6 nhu cau duge mién trir, bao luu két qua hoc tap phai ¢ don dé nghi
Hi¢u truong xem xét, quyét dinh khi nhap hoc va trude moi ky thi.

Pi¢u 14. Chuyén truong

1. Ngudi hoc chuyén truong theo quyét dinh ciia co quan quan 1y nha nuéc ¢6 tham
quyen thi viéc chuyén truong dugc thyuc hién theo quyét dinh cua co quan ra quyét dinh
cho nguoi hoc chuyén truong d6. Trong do, viéc ra quyét dinh chuyén truong phai co su
dong y bang van ban cia nguoi hoc.

2. Nguoi hoc chuyén truong theo nhu cau ca nhan thi viéc chuyén trudong duoc thyc
hién theo quy dinh cta truong noi chuyén di va truong noi chuyén dén. Trong d6, Hiéu
trrong chi xét tiep nhan hoac cho nguoi hoc chuyén di hoc & mot truong khac khi nguoi
hoc d6 bao dam cac yéu cau sau:

a) C6 don dé nghi chuyén truong;

b) Puoc su ddng y cua Hiéu trudng truong xin chuyén di va trudng xin chuyén dén;

¢) Khong trong thoi gian: diéu chinh tién do hoc, bi ky luat tir mac canh céo trg 18n,
bi truy ctiru trdch nhiém hinh su;

d) D3 hoan thanh it nhat mot hoc ky tai Truong noi chuyén di nhung khong vao hoc
ky cuoi cung cua khoa hoc.



. ~ Chuong 11 .
QUAN LY HOAT PONG GIANG DAY

Diéu 15. Muc dich va yéu cau quan ly qua trinh giang day
1. Muyc dich

a) banh gia khach quan, toan dién chat luong hoat dong giang day cua giang vién
dé gop ¥, trao d6i nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong giang day;

b) Bon déc viéc tuan thu tién do, ké hoach dao tao dd dwgc Ban Giam hiéu phé
duyét;

¢) Danh gia chét luong giang day cua giang vién, xac dinh ning lyc cua giang vién
theo dung y€u cau, muyc tiéu dao tao cua Nha truong;

d) Lam co sé cho viéc bd tri, st dung, dao tao, boi dudng, dai ngd giang vién hiéu
qua va hop ly;

d) La mét trong nhitng can ctr cho viéc binh xét thi dua, khen thudng, ky luat.
2. Yéu cau

a) Kiém tra va danh gia chat luong, hiéu qua giang day cua giang vién theo quy dinh
cua muc tiéu, chuong trinh, ndi dung dao tao, phuong phap va ké hoach giang day;

~b) To chuc viéc quan Iy, kiem tra ¢6 tinh hé thong, c6 ké hoach cu thé, c6 quy trinh
chi tiet, dam bao khach quan, chinh xac;

¢) Két thiic dot kiem tra phai c6 bao céo tong két, rit kinh nghiém, tuyén dwong, xt
ly ky luat r6 rang, cdng bang nham dat muc dich de ra.

Piéu 16. Noi dung quan ly qué trinh giang day
1. Nghi¢p vu su pham

a) Nhing hiéu biét va kha ning thyc hién muc tiéu, ndi dung, kién thic, ki ning,
nang luc tu chu va chiju trach nhiém can xay dung cho nguoi hoc ctia mén hoc ma giang
vién dang dam nhan;

b) Nhiing hiéu biét va kha ning lya chon, quan Iy, st dung phuong phap, phuong
tién giang day mén hoc dang dam nhan;

c) Kha nang quan ly 16p hoc, gid hoc va xt ly céc tinh hudng su pham (néu cd)
trong thuc té giang day mén hoc.

2. Viéc thuc hién noi dung giang day

a) Thuc hién cdng viéc chuan bi giang day theo tién do;
b) Thuc hién viéc giang day truc tiép trén 16p;

¢) Thyc hién cong viéc sau khi két thlic giang day;

d) Thuc hién cac céng viéc khac co lién quan.

Piéu 17. Phwong phap quan ly qué trinh giang day
1. Kiém tra theo dinh ky

Phong DT&CTHSSV chu tri xay dung ké hoach, phdi hop véi cac khoa chuyén
mon, Hoi dong khoa hoc, Ban Khao thi va Bam bao chat lugng gido duc, Ban thanh tra
dao tao to chac du gio theo dinh ky hang thang, hoc ky, nam hoc.



Khoa chuy&n mdn xay dung ké hoach dy gio riéng cia khoa minh dé quan Iy, kiem
tra giang vién cho tirng thang, hoc ky, nam hoc va lap bao cao day du veé tinh hinh thuc
hién nhiém vu giang day cua giang vién trong Khoa.

2. Kiém tra dot xuat

Ban Giam hi¢u hodc Truong phong DT&CTHSSV, Truong khoa chuyén man,
Truong Ban Khao thi va Bam bao chat lugng giao duc (dwoc Ban Giam hi¢u uy quyén) c6
thé tien hanh kiém tra dot xuat bat ky giang vién nao theo yéu cau néu thay can thiét.

3. Ngoai ra, giang vién phai thuc hién viéc xay dung, luu trit hd so giang vién theo
quy dinh tai Piéu 5 Thong tu s6 23/2018/TT-BLDTBXH ngay 06/12/2018 cia Bo Lao
dong Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé hd so, so sach trong dao tao trinh d6 trung cap,
trinh do cao dang gdom Ké hoach giang day, Gido an, S6 tay giang vién theo yéu cau lién
quan dén hoat dong kiém tra, giam sat, theo dBi qua trinh giang day cua Phong
PT&CTHSSV.

Piéu 18. Trinh tw, thi tuc quan ly quéa trinh giang day
1. Chuan bj

Phong DT&CTHSSV xdy dung ké hoach kiém tra qua trinh giang day cua giang
vién theo thang, hoc ky, ndm hoc. Truéng doan kiem tra phan cong can b chuan bi day
du céc tai liéu can thiét dé thuc thi nhiém vu: Ké hoach kiém tra; Phiéu danh gia giang
day...

2. Tién hanh kiém tra
a) Du gio giang day truc tiép trén 16p
* Dy gid theo ké hoach:

- To chtrc du gid cua giang vién nhung phai co ké hoach tir trudc do Phong
DT&CTHSSV xay dung (trur truong hop du gid dot xuat);

- Can bo, giang vién du gid vao lop tur dau gio giang. Giang vién thue hién gio giang
theo dung tién do binh thuong va phai chuan bi ho so bai giang cta gio giang d6 (bao gom:
dé cuong mén hoc, ké hoach giang day cua gio giang) cho can b9, giang vién du gio dbi
v6i du gio theo ké hoach. Sau khi két thuc, doan kiém tra t6 chuc trao doi rat kinh nghiém
va nhan xét danh gia noi dung bai giang, phwong phap giang day,... trén co s& Phiéu danh
gia giang day theo mau.

* Dy gio ot xuat: Can bo, giang vién du gio ¢ thé vao 16p du gid bat ky lic nao
ctia tiét hoc ma khong can bao trude. Giang vién thuc hién gio giang theo dung tién do
binh thuong. Sau khi két thic, doan kiém tra to chtrc trao ddi rat kinh nghiém va nhén xét
danh gia noi dung bai giang, phuong phép giang day, ... trén co s¢ Phiéu danh gia giang
day theo mau.

b) Thuc hién ndi quy gio hoc

- Quan sét viéc thuc hién gid hoc theo thoi khoa biéu, theo gio bat dau/két thic, ky
luat gio hoc... cua giang vién va nguoi hoc, so lugng ngudi hoc di hoc;

- Quan sat thai d6 giang day va hoc tap cia giang vién va nguoi hoc;

- Quan sét viéc thuc hién gio hoc, thai do giang qay va hoc tap cua giang vién va
nguoi hoc phai thuc hién bén ngoai I6p hoc, trdnh gay mat tap trung dén viéc day va hoc.



¢) Kiém tra hd so 1én 16p clia giang vién, gdm: Viéc kiém tra ghi chép so tay giang
vién, gido an, ké hoach giang day va dugc thuc hién trong gid nghi giai lao hodc tai khoa
chuyén mon sau khi két thiic gio giang.

3. Sau khi két thuc kiém tra va danh gid, phai c6 Bién ban kiém tra qua trinh giang
day cua giang vién gui vé Khoa chuyén mon va luu tai Phong PT&CTHSSV.

Piéu 19. Panh gia, xép loai khi két thic kiém tra qua trinh giang day
1. No1 dung déanh gia

D¢ déanh gia qua trinh giang day cua giang vién, can bo kiém tra phai tryc tiép du
gio giang vién giang day trén I6p. Phan nay duoc the hi¢n trong Phicu déanh gia giang day
ma cén bo kiem tra phai thuc hién va nop kém Bién ban kiém tra qué trinh giang day.

2. Nguyén tac xép loai

@) Xep loai theo nguyén tac tong hop, khong lay mat ndy bt mat kia, néu c6 mat dat
tot thi dugc ghi nhan va biéu duong;

~ b) Xép loai theo 4 mitc da néu trong Phiéu danh gi4 giang day (tot, kha, trung binh
va yeu).

Piéu 20. Té chirc thwc hién quan ly qua trinh giang day

1. Phong DT&CTHSSV phéi hop véi cac khoa chuyén mdn trong viéc xay dung ké
hoach ,kiém tra, dam bao can bo kiém tra ph?i Ia nhirng can bd ¢6 uy tin, cd nang luc chuyén
mon tot, co kinh nghiém giang day, tinh than trach nhiém cao.

2. Ban Giam hiéu s& kiém tra dot xuat khi can thiét.

3. Cac Khoa phéi hop voi Phong DPT&CTHSSV chiu trach nhiém Kiém tra, don doc
viéc thuc hién.

Piéu 21. Phan cbng giang vién giang day

1. Trén co s& ké hoach dao tao dugc ban hanh dau hoc ky, khpa chuyén mén phan
cong giang vién giang day gui veé cho Phong DPT&CTHSSV cham nhat 03 ngay ke tir ngay
nhan duogc ke hoach dao tao.

2. Trudng hop c6 bao nghi day dot Xuat, bao day bil gio, giang vién thuc hién theo
cac quy trinh ban hanh kem theo Quy ché nay.

) ] ] Chuq’ng IV )
TO CHUC PANH GIA KET QUA HQC TAP

Piéu 22. Tiéu chi danh gia két qua hoc tap
Két qua hoc tap ciia ngudi hoc duge danh gid theo céc tiéu chi sau:
1. Biém thi két thac mén hoc.

2. Biém trung binh chung hoc Ky, ndm hoc, diém trung binh chung caa cac mén hoc
nguoi hoc da tich liy.

3. Biém mdn thi tét nghiép va diém trung binh chung cac mén thi tét nghiép.
4. Biém xép loai tét nghiép.
Piéu 23. Thang diém danh gia



1. Biém kiém tra danh gia qua trinh hoc (bao gém diém kiém tra thudng xuyén,
kiém tra dinh ky), diém thi két thic mén hoc dugc cham theo thang diém 10 va lam tron
dén phan nguyén.

2. Biém danh gia qué trinh hoc cua mén hoc duoc 1am tron dén mot chir s6 thap
phan.

3. Biém trung binh chung hoc tap ctia mdi hoc ky, mdi ndm hoc, khoa hoc 1 trung
binh cong cac diém mén,hoc’trong moi hqc ky, mo1 nam hoc va ca khoa hoc theo hé s6 cua
tirng mon hoc va dugc lay dén mdt chir s6 thap phan sau khi da lam tron.

biéu 24. Nghi 6m, hoan thi

1. Ngudi hoc nghi 6m trong qué trinh hoc hogc trong ky thi két thiic mon hoc phii
viet don xin phép guri Phong DPT&CTHSSV trong thoi gian 03 ngay ke tir ngay om, kem
theo Giay xac nhan caa bo phan Y té Nha truong hoac co so y té ¢o tham quyén. Nguoi
hoc nghi vi ly do khac phai c6 xac nhan chinh dang.

2. Nguoi hoc du dieu kién du thi két thiic mdn hoc va ¢6 1y do chinh déang khong
the tham du thi ket thGc mon hoc dugc quyen hoan thi. Pon xin hoan thi phai duoc gui cho
Phong DPT&CTHSSV trudc hoac dting ngay thi. Truong hop dac biét khdng thé gui don
dung thoi han néu trén, ngudi hoc guri don hoén thi téi Phong DPT&CTHSSV trong thoi
han 03 ngay ké tir ngay thi.

Ngudi hoc hoan thi dugc b tri dy thi trong ky thi két thic mon hoc khac va duoc
tinh la lan thi tha nhat.

Piéu 25. Picu kién va s6 1an du thi két thiic mon hec; hoc lai va thi lai

1. Diéu kién dy thi két thic mén hoc

a) Nguoi hoc dugc du thi két thic mén hoc khi dam bao cac diéu kién sau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét va day du cac bai hoc tich hop,
bai hoc thuc hanh, thuc tap va cac yéu cau cia mdn hoc dugc quy dinh trong chuong trinh
mon hoc;

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tré 1én theo thang diém 10;

- Con s lan du thi két thic mén hoc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

b) Nguoi hoc ¢6 gidy xéc nhan khuyét tat theo quy dinh thi duoc Hiéu truong xem
xét, quyet dinh vu tién dieu Kién duy thi trén co s& nguoi hoc d6 phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh cac diém kiém tra.

2. S6 1an dy thi két thac mon hoc:

Ngudi hoc du diéu kién du thi sau mdi 1an hoc, duoc dy thi két thac mén hoc khong
qua 02 lan, cu thé:

a) Ngudi hoc duoc dy thi két thiic man hoc lan tha nhat, néu diém mén hoc dat yéu
cau thi khong dugc du thi tiep, néu diem mon hoc chua dat yéu cau thi duoc du thi thém
mot lan nira ¢ Ky thi khac do Truong to chuec;

‘ b) Ngudi hoc vang mat ¢ lan thi nao ma khong c6 ly do chinh dang thi van tinh sé
lan du thi d6 va phai nhan diém 0 cho lan thi do, truong hop 6 1y do chinh dang thi khong
tinh so lan du thi va dugc Hiéu trudng bo tri du thi & ky thi khéc.

3. Hoc va thi lai:



a) Ngudi hoc phai hoc va thi lai mén hoc chua dat yéu cau néu thudc mot trong cac
trueong hop sau:

- Khong du diéu kién dy thi;

- Pa hét s6 lan dy thi két thiic mdn hoc nhung diém mdn hoc chua dat yéu cau.

b) Nguoi hoc thudc dién phai hoc va thi lai khong duoc bao luu diém, thai gian hoc

tap cua mon hoc 1an hoc trude d6 va phai bao dam cac didu kién du thi duoc quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay maéi duoc du thi két thc mén hoc.

¢) Truong hop khdng con mdn hoc do diéu chinh chwong trinh thi Hiéu truéng quyét
dinh chon mon hoc khac thay thé trén co s& phu hop véi muc tiéu cua nganh dao tao.
d) Lé phi hoc lai, thi lai

- Mtc thu 1& phi hoc lai theo nguyén tic 1y thu bu chi, gin trach nhiém, nghia vu
tai chinh d6i véi nguoi hoc va dam bao mot phan kinh phi tra cho giang vién, bao gom:

L¢é phi hoc lai: 50.000d/tin chi;

Lé phi thi lai: 30.000d/tin chi.

- Mtee 1€ phi trén dugc tinh cho cac 16p mo tai Trudng, con dbi vai cac 16p mo ngoai
trrong, ngudi hoc phai nop thém cac khoan chi phi vé di lai ho trg giang vién giang day.

Piéu 26. To chirc kiém tra thwong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thic mén
hoc

1. T6 chtic kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky

a) Kiém tra thuong xuyén do giang vién giang day moén hoc thuc hién tai thoi diém
bat ky trong qua trinh hoc theo trng mon hoc thdng qua viéc kiém tra van dap trong gio
hoc, ki€ém tra vi€t véi thoi gian lam bai bang hodc dudi 30 phut, kiem tra mét so6 ndi dung
thuc hanh, thuc tap, cham diém bai tap va cac hinh thac kiém tra, danh gia khac;

b) Kiém tra dinh Ky duoc quy dinh trong chuong trinh mén hoc; kiém tra dinh ky
co the bang hinh thuc kiém tra viet t 45 dén 60 phat, cham diem bai tap 16n, ticu luan,
lam bai thuc hanh, thuc tap va cac hinh thic kiém tra, danh gia khac;

¢) Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho tirng mén hoc cu thé nhu sau:

- Tir 02 dén 03 tin chi phai c6 01 diém kiém tra thuong xuyén va 01 diém kiém tra
dinh ky.

- 04 tin chi phai c¢6 01 diém kiém tra thuong xuyén va 02 diém kiém tra dinh ky.

- 05 tin chi phai c¢6 02 diém kiém tra thuong xuyén va 02 diém kiém tra dinh ky.

2. T6 chuc thi két thdic mén hoc

@) Cudi mdi hoc ky, Higu truéng t6 chie mét ky thi chinh va mot ky thi phy dé thi
két thuc moén hoc; ky thi phu dugc to chire cho nguoi hoc chua du thi két thic mén hoc
hoac c6 mon hoc c¢6 diém chua dat yéu cau ¢ ky thi chinh; ngoai ra, Hiéu truéng co thé to
chtrc thi két thic mdn hoc vao thoi diém khac cho nguoi hoc du diéu kién du thi;

_ Doi vai céc 1p dao tao tai Truong, Phong DPT&CTHSSV 1ap ké hoach thi vao cuoi
moi hoc ky, cac Khoa chu tri phan céng can bo coi thi (CBCT), can bo hoi thi (CBHT) gui
Phong DT&CTHSSV trinh Ban Giam hiéu phé duyét va giri cho cac don vi lién quan,
CBCT it nhat 1a 07 ngay trudc khi to chuc thi.



~ b) Hinh thac thi két thiic man hoc c6 thé 1a thi viét, van dép, trac nghiém, thuc hanh,
tieu luan, bao vé ket qua thuc tap theo chuyén dé hoac két hop gitra cac hinh thuec trén;

¢) Thoi gian 1am bai thi két thic mon hoc doi vai moi bai thi viét tir 60 dén 120
phut, thoi gian lam bai thi doi véi cac hinh thie thi khac hodc thoi gian lam bai thi ciia mon
hoc 6 tinh dac thu ctia nganh dao tao do Hiéu truong quyét dinh;

d) Lich thi cua ky thi chinh phai dugc thong béo trude ky thi it nhat 04 tuan, lich thi
cua Ky thi phu phai dugc thong bao truge ky thi it nhat 01 tuan; trong ky thi, tirng mon hoc
duogc t6 chuc thi riéng biét, khéng bo tri thi ghép mot s6 mon hoc trong cung mat buoi thi
cua mot nguoi hoc;

d) Giang vién bé mén chu dong o6n thi hoac 6n thi theo lich cua Phong
PT&CTHSSV.

Thoi gian danh cho on thi moi mon hoc ty & thuan voi s6 gio cia mon hoc do va
bao dam it nhat la 1/2 ngay on thi cho 15 gio hoc ly thuyét trén Iop, 30 gio hoc thuc hanh,
thuc tap;

Pé cuong 6n thi phai duoc cdng bd cho ngudi hoc ngay khi bat dau té chuac 6n thi;

¢) Danh sach nguoi hoc di dieu kién du thi, khong du diéu kién du thi c6 néu rd ly
do phai dugc cong bo cong khai trude ngay thi mon hoc it nhat 05 ngay lam viéc; danh
sach phong thi, dia diém thi phai dugc cong khai trudc ngay thi két thic mén hoc tur 01 -
02 ngay lam viéc;

g béi vai hinh thac thi viét, moi phong thi phai bo tri it nhat hai CBCT va khang
bo tri qua 50 nguoi hoc du thi; ngu’(‘yi, hoc du thi ph,éti dugc bo tri theo so bao danh; doi voi
hinh thic thi khéc, Hiéu truong quyet dinh viéc bo tri phong thi hoac dia diém thi va cac
noi dung lién quan khac;

h) Bao dam tat ca nhiing nguoi tham gia ky thi phai dugc pho bién vé quyén han,
nhhiém vy, nghia vu cua minh trong ky thi; tat ca cac phién hop lién quan dén Ky thi, viéc
boc tham deé thi, ban giao de thi, bai thi, diém thi phai dugc ghi lai bang bién ban;

i) Hinh thuac thi, thoi gian 1am bai, diéu kién thi két thiic mén hoc phai duoc quy
dinh trong chuong trinh mén hoc.

3. Hiéu trudng quy dinh cu thé vé té chic kiém tra, ky thi két thiic mén hoc.

Diéu 27. Ra dé thi, chAm thi két thiic mén hec

1. Nbi dung dé thi

a) Bé thi phai pht hop véi ndi dung mon hoc da duoc quy dinh trong chwong trinh;

b) Bé thi phai duoc Hiéu truong duyét trude khi thi;

~¢) bé thi doi véi nguoi ¢ gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh ctia Luat Nguoi
khuyet tat do Hiéu truong quyét dinh.

2. Cham thi

a) Moi bai thi ket thiic mén hoc do it nhat 02 giang vién cham thi, cho diém doc 1ap
nhau va phai ky day du vao bai thi, phieu cham diém, bang diém tong hop cua nguoi du
thi; trong d6 bai thi viét tu luan phai dugc lam phach trudc khi cham va viéc cham thi van
dap, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu cham thi do Hiéu trudng quy dinh;



b) biém cua bai thi 1a trung binh cong diém cua cc giang vién cham thi; truong
hop diém cua cac giang vién cham thi doi véi mot bai thi co sy chénh léch tir 1,0 tré 1én
theo thang diém 10 7th‘| phai to chirc xem xét hoac cham th[ lai, néu cham thi !ai ma chua
thong nhat dugc diém thi Truong khoa xem Xét, giai quyét va la nguoi quyét dinh cuoi
cung ve diem bai thi;

¢) Viéc cham phic khao do Hiéu truéng quy dinh cu thé va td chuc thyuc hién.

3. Truong hop ngudi hoc khong du diéu kién du thi thi phai nhan diém 0 cho lan thi
do.

4. Cong bd diém thi

a) biém thi, kiem tra theo hinh thirc van dép, thuc hanh, thuc tap hodc bao vé béo
cao thuc tap phai duoc cdng bo cho nguoi hoc biét ngay sau khi cham;

b) Boi véi cac hinh thic thi, kiém tra khac phai dugc cong bd cho ngudi hoc biét
mudn nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay thi xong.

Piéu 28. Cach tinh diém mén hoc, diém trung binh chung hoc ky, nim hoc va
xep loai ket qua hoc tap theo hoc ky, nam hoc

1. Biém mon hoc

) Piém mén hoc bao gom diem trung binh cac diém kiém tra c6 trong s6 0,4 va
diém thi két thdc mén hoc co trong s6 0,6;

b) Piém trung binh diém kiém tra 1a trung binh cong cua cac diém kiém tra thuong
xuyén, diém kiém tra dinh ky theo h¢ so cua tung loai diém. Trong do, diém kiém tra
thuong xuyén tinh hé s6 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2;

c) Biém mon hoc dat yéu cau khi c6 diém theo thang diém 10 dat tir 5,0 trg 1én.
2. Biém trung binh chung hoc ky, nam hoc, khéa hoc
a) Cong thuec tinh:

Trong do:

- A: 1a diém trung binh chung hoc ky, nam hoc, khéa hoc;

- iz 12 sb thir ty moén hoc;

- ai: 1a diém cua mén hoc thu i;

- ni: 14 56 tin chi caa mén hoc thir i;

- n: la tong s6 mon hoc trong hoc ky, nam hoc, khda hoc.

b) Biém trung binh chung hoc ky, ndm hoc, khda hoc bao gom ca diém mén hoc
duoc bao luu, khong bao gom diém mdn hoc dugc mién trir va mén hoc diéu kién.

¢) Trudng hop ngudi hoc duoc tam hodn hoc mén hoc thi chua tinh khéi luong hoc
tap cua mon hoc @6 trong thoi gian dugc tam hoan.



3. Piém trung binh chung hoc ky, nim hoc dé xét hoc bong, khen thudng sau mbi
hoc ky, nam hoc dugc tinh theo két qua di€ém thi két thic mon hoc lan thir nhat; dé xét dicu
chinh tién dg hoc, budc thoi hoc dugce tinh theo két qua lan thi két thuc mon hoc co diém
cao nhat.

4. M6n hoc Gigo duc thé chat, Gido duc quéc phong va an ninh 14 2 moén hoc diéu
kién; két qua danh gia 2 mén hoc nay khong tinh vao diém trung binh chung hoc ky, nim
hoc xép loai tét nghiép nhung la mot trong cac diéu kién dé xét hoan thanh khéi lwong hoc
tap, xét diéu kién du thi t6t nghi¢p hodc bao vé chuyén dé, khoa lun tét nghiép va duoc
ghi vao bang diém cip kém theo bang t6t nghiép.

5. Xép loai két qua hoc tap

a) Xép loai két qua hoc tap ciia ngudi hoc theo hoc Ky va nim hoc can cir vao diém
trung binh chung hoc ky, nam hoc trong hoc ky, nam hoc theo thang diém 10 cua nguoi
hoc do, cu thé:

- Loai Xuat sac: T 9,0 dén 10 diém;

- Loai Gioi: Tir 8,0 dén 8,9 diém;

- Loai Khé: Tir 7,0 dén 7,9 diém;

- Loai Trung binh kha: T 6,0 d&én 6,9 diém:;
- Loai Trung binh: Tt 5,0 dén 5,9 diém;

- Loai Yéu: Thap hon hoic bang 4.9 diém.

b) Ngudi hoc c6 diém dat xép loai gioi tré 18n bi ha xudng mot mac xép loai néu
thuoc mot hoac nhicu treong hop sau:

- Bi ky luat tir mac canh céo trd 18n trong hoc ky hodc nam hoc dugc xép loai két
qua hoc tap;

- C6 mot mén hoc tra 1€n trong hoc ky, nam hoc phai thi lai (khéng tinh mén hoc
diéu kién; mon hoc dugc tam hodn hoc hodc dugc mién tr).

c) Két qua hoc tap trong hoc ky phu duoc gop vao két qua hoc tap trong hoc ky
chinh ngay trudc hoc ky phu dé xép loai ngudi hoc vé hoc luc.

Piéu 29. Xir Iy ngudi hoc vi pham vé thi, kiém tra

1. Ngudi hoc thi ho, nhd ngudi thi ho s& bi dinh chi hoc tap mot nam ddi véi vi
phgm lan thr nhat va bi buoc thc‘)i’ hoc doi vai vi pham lan ;hﬁ hai; truong hop t6 chuc thi,
kiém tra ho s€ bi budc théi hoc doi vai vi pham lan thir nhat.

2. Tru truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, viéc xtr Iy ngudi hoc vi pham
trong khi du kiém tra, thi két thiic mén hoc, mé-dun, thi tot nghiép duogc thuc hién nhu sau:

a) Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hoac bai thi: 4p dung doi voi ngudi hoc
pham 16i mét l1an nhin bai, thao luan bai v&i nguoi hoc khac trong gio kiém tra, thi;

b) Canh céo va trir 50% diém bai kiém tra hoac bai thi: &p dung ddi véi nguoi hoc
vi pham mot trong céc 16i sau day:

- i bj khién trach mot 1an trong gio Kiém tra, thi nhung van tiép tuc vi pham quy
dinh tai gio kiém tra, thi do;

- Trao d6i bai lam hoic gidy nhap cho ngudi Khac;



- Chép bai kiém tra, bai thi cua nguoi khac; nhitng bai kiém tra, bai thi da co két
luan 1a gidng nhau thi xtr Iy nhu nhau, néu nguoi hoc bi xt 1y ¢6 du bing chung chang
minh minh bi sao chép trudc khi nop bai thi dugc hiéu truong xem xét giam tir mac Ky luat
canh cao xudng mac khién trach, néu bi sao chép sau khi nop bai thi khéng bi xir 1y.

¢) Binh chi 1am bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: 4p dung ddi v6i ngudi
hoc vi pham mat trong cac 16i sau:

- ba bi canh c40 mot lan nhung trong gior kiém tra, thi van tiép tuc vi pham quy dinh
trong gio Kiém tra, thi do;

- Mang theo tai liéu hoac cac vat dung khong dugc phép dem vao phong thi;
- Pua dé kiém tra, thi ra ngoai phong thi hozc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi;

- C6 hanh d6ng gay go, de doa ngudi ¢6 trach nhiém trong ky thi hay de doa ngudi
hoc khéc;

- Viét, vé& bay lén bai kiém tra, bai thi;
- Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khong dung quy dinh cia truong;
- Dung bai kiém tra, bai thi ciia nguoi khac dé nop;
- C6 cac hanh vi nham myc dich xin diém, nang diém hoac lam sai léch két qua
kiém tra, thi;

Ngudi hoc sau khi da dy kiem tra, thi néu cd két luan vi pham thi bi xu Iy ky luat
nhu trong khi lam bai kiém tra, bai thi.

Piéu 30. Piéu chinh tién dd hoc, budc thdi hoc, tw thdi hec

1. Ngu()i hoc chuong trinh ¢6 thoi gian dao tao tir 1,5 nam hoc tro Ién, !(ét thic moi
ndm hoc, néu thugc mot trong cac truong hop sau 'ghi budc phai diéu chinh tién d6 hoc va
phai hoan thanh tat ca cac mon hoc chua dat yéu cau mai dugc Hiéu truong xem xét, cho
phép hoc tiép ca&c mén hoc méi:

a) C6 diém trung binh chung nam hoc tir 4,0 dén dudi 5,0 theo thang diém 10;

b) Thudc d6i twong duoc quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu nay.

Thoi gian diéu chinh tién d6 hoc dugc tinh vao thoi gian toi da dé hoan thanh chuong
trinh dugc quy dinh tai khoan 2 Biéu 5 cua Quy ché nay.

2. Ngudi hoc bi budc thdi hoc theo Quyét dinh caa Hiéu truang néu thudc mot trong
nhitng truong hop sau day:

a) Két thic mdi nim hoc ¢ diém trung binh chung nam hoc duéi 4,0 diém;

b) Ba hét quy thoi gian t6i da dé hoan thanh chuong trinh duge quy dinh tai khoan
2 biéu 5 cua Quy che r)ay hoac da hét s6 lan duoc du thi tot nghiép theo quy dinh tai khoén
2 bicu 31 cua Quy ché nay nhung diem thi tot nghiép hoac diém chuyén de¢, khoa luan tot
nghiép chua dat yéu cau;

c) Tu y bo hoc qué thoi gian quy dinh (theo quy dinh vé quan 1y ngudi hoc);

d) Nguoi hoc c6 gidy xdc nhan khuyet tat theo quy dinh cua Ludt Ngudi khuyét tat
thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan nay thi khdng bi bugc thdi hoc nhung budc
phai di¢u chinh tién d6 hoc;

e) Bi ky luat & mac bugc thoi hoc.



3. Tu thdi hoc

Nguoi hoc khéng thudc dién bi budc thdi hoc, thuc hién diy du nghia vu va trach
nhiém theo quy dinh, néu thugc mot trong cac trueong hop sau dugce dé nghi truong cho
thoi hoc:

a) Nguoi hoc tu xet thiy khdng con kha ning hoan thanh chuong trinh do thoi gian
con lai khdng du dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

) Vi Iy do khéc phai théi hoc kém theo minh ching cu thé va dugc Hiéu trudng
chap thuan.

Nguoi hoc xin thoi hoc phai lam don c¢6 xac nhan cua gia dinh va cac don vi, ca
nhén cé lién quan. Hiéu truong xem xét, ra quyét dinh cho nguoi hoc thdi hoc theo quy
dinh.

) Chuong V A )
~ THI TOT NGHIEP, BAO VE CHUYEN DE,
KHOA LUAN TOT NGHIEP, CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 31. Piéu kién du thi va sé 1an du thi tét nghiép

1. Piéu kién du thi tot nghiép

Nguoi hoc duoc du thi tét nghiép khi bao dam cac diéu kién sau day:

a) Piém tong két cac mon hoc trong chuong trinh dat 5,0 diém trd 1én;

b) Khong trong thoi gian: Bi ky luét tr mire dinh chi hoc tap c6 thoi han tro 1€n, bi
truy ctru trach nhi¢m hinh sy;

‘ c) Con s6 1an va trong quy thoi gian dugc dy thi tot nghiép theo quy dinh tai khoan
2 bicu nay;

d) Nguoi hoc khong du dleu kién du thi tot nghiép thudc trudong hop quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu nay, néu vin con quy thoi gian dé hoan thanh cic mén hoc trong
chuong trinh theo quy dinh thi dugc Hiéu truong xem xet, cho pheép nguoi hoc dé dugce
hoan thanh cac mon hoc chua dat yéu cau va to chirc xét diéu kién du thi tot nghiép;

d) Nguoi hoc khong du diéu kién du thi do bi ky luat & muc dinh’ chi hoc tap co thoi
han, hét thoi gian bi ky luét hodc bi truy ctru trach nhiém hinh s, c6 két luan cua co quan

c6 tham quyén nhung khong thu¢c truong hop bi xur 1y ky ludt ¢ mirc bi bude thoéi hoc thi
dugc Hiéu truong to chirc xét diéu kién du thi tot nghiép;

e) Truong hop nguoi hoc ¢6 hanh vi vi pham ky luat hoac vi pham phap luat chua
O muc bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy, Hi¢u trudng phai t6 chirc xét ky luat trude khi xét
dicu kién du thi tot nghi€p cho nguoi hoc do.

2. S6 lan dy thi tot nghiép

a) Ngudi hoc dy thi ¢6 mon thi t6t nghiép c6 diém dat tir 5,0 diém trd 1én thi khong
dugc du thi lai mon thi tot nghi€p do, néu dudi 5,0 diém thi dugc du thi lai mén thi do
khong qué 03 lan trong thoi gian toi da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

, qb) Thi lai lan thér nhzit cho nguoi hoc ¢6 mon thi chua dat yéu cau trong thoi gian

to1 thiéu 30 ngay lam viéc ké tir ngay Truong cong bd két qua thi tot nghi¢p;

Thoi gian thi lai 1an thir 2 va 1an thir 3 sau 2 - 3 thang ké tir 1an thi trudc do.



~¢) Nguot hoc ¢o gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh, néu c6 mon thi tf}t nghiép
co diem duoi 5,0 thi dugc Hi¢u truong xem xét vu tién so lan dy thi lai mon thi tot nghiép
doé trong quy thoi gian toi da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;
~d) Nguoi hoe yépg mat & mon thi nao néu khong co 1y do chinh déng thi phai nhan
diém 0 va van tinh s6 lan duy thi do, truong hop c6 1y do chinh dang thi dugc Hi€u truong
b0 tri dy thi mon thi do ¢ ky thi t6t nghi€p khac va chua tinh s6 lan du thi, dong thoi phai
bao dam trong qu¥ thoi gian to1 da cho phép d€ hoan thanh chuong trinh.

Piéu 32. Cac mon thi va thai gian thi tét nghiép

1. Cac mén thi, hinh thirc va thoi gian thi tot nghiép

a) Mdn Giéo duc chinh tri: Buoc to chuc theo hinh thic thi viét vi thoi gian 90
phut & trinh d6 trung cap, 120 phut ¢ trinh do cao dang hoac thi trac nghiém vei thoi gian
tur 45 phat den 60 phat;

b) Mon Ly thuyét tong hop nghé nghiép (1a mot trong cac mon hoc co s¢ trong
chwong trinh dao tao): duoc to chﬁ:c theo hinh thic thi viet hoac trac nghiém vai thoi wgian
thi khdng qué 180 phut hodc thi van dap vaéi thoi gian cho 01 thi sinh 1a 40 phat chuan bi
va 20 phut tra loi;

¢) Mon Thyc hanh nghé nghiép (1a mot trong cac mén hoc nghiép vu trong chuong
trinh dao tao): duoc to chirc theo hinh thuc 1am bai thuc hanh ky nang tong hop. Thoi gian
thi thuc hanh cho mot de thi tir 01 den 03 ngay va khong qua 8 gio/ngay; thoi gian thi cu
thé doi vai tirng nganh do Hiéu truong quy dinh.

2. Cac mdn thi va thoi gian thi duoc cong bé cham nhit vao dau hoc ky cudi cing
cua khoa hoc.

Piéu 33. Ké hoach thi tét nghiép va thanh lap Hoi dong Thi tét nghiép

1. Ké"hOaCh thi‘tét nghiép phai duoc xay dung va cong bd cong khai truée ky thi tét
nghiép it nhat la 05 tuan.

2. Hoi dong Thi tt nghiép
a) Thanh lap Hoi dong Thi tot nghiép

Hoi dong Thi tot nghiép do Hiéu trudng ra quyeét dinh thanh 18p trude ky thi tot
nghiép it nhat 14 04 tuan, bao gdm:

- Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudong phuy trach dao tao;

- Pho Chu tich Hoi dong 1a Phé Hiéu truéng phu trach dao tao hodc Truong Phong
DT&CTHSSV hodc Truong Ban khao thi va bado dam chat lugng gido duc;

- Thu ky Hoi dong la Truong Phong DT&CTHSSV/Trudng Ban khao thi va béo
dam chat lugng gido dyc hodc Phé Truong Phong DPT&CTHSSV/Ph6 Trudng Ban khao
thi va bao dam chat luong gido duc;

- Cac Uiy vién: Gom mot s can bg, giang vién cia Truong;
- Nhiing nguoi c6 nguoi hoc du thi tbt nghiép la nguoi than (cha, me, vo, chéng,

con, anh, chi, em ruot) thi khong dugc tham gia Ho1 déng va khong dugc thuc hién nhiém
vu trong cac Ban hodc Tiéu Ban ra dé¢ thi, coi thi, cham thi lién quan dén nguoi hoc do;

- S luwong céc thanh vién trong Hoi dong it nhat 1a 05 nguoi.

b) Nhiém vu, quyén han



- Chii tich Hoi dong Thi tot nghiép chiu trach nhiém quy dinh cu thé va chi dao toan
bd cac hoat dong thi, bdo v¢ chuyén d¢, khoa luan tot nghi¢p;

- Chu tich Hoi dong ra quyét dinh thanh lap cac Ban giap viéc Ho1i dong, bao gom
Ban thu ky, Ban d¢ thi, Ban coi thi, Ban chim thi, Ban cham chuyén d¢, khoa luan t6t
nghiép; ngoai ra, Chu tich Hoi dong c6 thé ra quyét dinh thanh 1ap cac Ban giup viéc khéc;

- Thanh phan cua mot Ban giup viéc gdm c6 Truéng Ban va Uy vién, trong do
Trudng Ban do mot thanh vién trong Hoi dong kiém nhiém, cac Uy vién khac khong bat
budc phai 1a thanh vién Hoi dong;

- Mbi Ban giup viéc c6 thé dugc t6 chirc thanh cac Tiéu Ban, thanh phan ctia mdi
Ti¢u Ban gom c6 Truong tieu Ban va Uy vién;

- Céc thanh vién cua Ban dé thi, Ban cham thi, Ban chim chuyén dé, khoa ludn tot
nghiép 1a gidng vién du tiéu chuan vé giang vién trong gido duc nghé nghiép;

- T6 chtrc xét va trinh Hiéu trudng xem xét, quyet dinh danh sach nguoi hoc du diéu
kién, khong du diéu kién duy thi, du bao vé chuyén dé khoa luan tot nghiép;

-T6 qhu’c, diéu hanh toan bo hoat dong thi, bao vé chuyén dé, khoa luan tot nghiép
theo Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap luat; dugc sir dung con dau cua
Truong dé thuc hién nhiém vy;

- Xay dyng, trinh Hiéu truong quyét dinh va cong bb ndi quy thi, quy trinh cham
thi, chdm chuyén d¢, khoa luén t6t nghi€p, cham phiic khao va xir Iy diém sau phic khao;
xay dung dé cuong 6n tap thi tot nghi¢p, d€ thi va cac tai liéu khac lién quan dén ky thi,
bao v¢ chuyén de, khoa luan tot nghiép trinh Hi¢u trudng phé duyét;

- Bao mat d¢é thi theo quy dinh cua phap luat;

- T6 chirc cong tac coi thi, kiém tra giam sat thi, cham thi, chAm chuyén dé, khoa
luan tot nghi€p, cham phuc khao; xur Iy hodc dé€ xuat voi Hiu truong xur Iy cac truong hop
vi pham ndi quy thi, gidi quyét cac khi€u nai, t6 cdo lién quan dén ky thi;

- Xét diéu kién tot nghiép cho ngudi hoc theo quy dinh tai Diéu 38 ctia Quy ché
hay;

- Trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh danh sach nguoi hoc da diéu kién, khong
dua dicu kién cong nhan tot nghiép;

- Bdo cao cac van dé lién quan dén ky thi theo quy dinh cua Hi€u truong va thuc
hién nhiém vy, quyén han khéc lién quan dén viéc t6 chuc ky thi theo quy dinh cua phap
luat.

Diéu 34. Ra dé thi tot nghiép

1. Dé thi do Ban Dé thi thuc hién theo quyét dinh cua Chua tich Hoi déng thi.

2. Y&éu cau doi vei dé thi: phai phi hop véi dé cuong 6n thi va thoi gian quy dinh
cua moi mon thi. Beé thi dugc trinh bay thong nhat theo mau quy dinh.

Piém dap an cua dé thi theo hinh thic thi viét, thuc hanh duoc chia nho theo y
khong qua 0,25 diém theo thang diém 10;

3. Sb luong dé thi: mot bo dé thi chinh va it nhat mot bo dé thi du bi twong dwong
cho moi mon thi.



4. Ban giao d¢ thi: sau khi thong nhat ndi dung dé thi, Truong Tiéu ban Dé thi nop
de thi cho Trudong ban dé thi ky xac nhan trudc 05 ngay t6 chuec thi tot nghiép.

5. Hoi dong Thi tot nghiép phan cong thanh vién trong Hoi dong to chire in sao dé
thi tot nghiép, dam bao tinh bao mat de thi tot nghiép.

Piéu 35. Coi thi tot nghiép

1. Hoi ddng Thi tot nghiép xay dung ké hoach va t6 chic phwong an coi thi, chuan
b1 chu dao moi diéu kién cho cong tac coi thi, dam bao su quan ly chat ché, nghiém tuc ¢
tat ca cac khau trong qua trinh coi thi.

2. Pho bién ngi quy thi dén ting CBCT va thi sinh du thi. Niém yét dy du, cong
khai nhirng thdng tin can thigt vé thi tot nghiép.

3. Bam bao mdi phong thi phai c6 hai CBCT. Tuy dieu kién vé phong thi bo tri s6
lugng can bo giam sat phong thi phu hop dam bao yéu cau cua nhiém vu coi thi.

Piéu 36. Cham thi tét nghiép

~ 1. Thang diém cham thi tot nghiép 1a thang diém 10, c&c y nho dugc cham dén 0,25
diém. Néu diém toan bai thi c6 diém I¢ 1a 0,25 thi quy tron thanh 0,5; ¢6 diém ¢ 1a 0,75 thi
quy tron thanh 1,0.

2. Quy trinh cham thi thuc hién theo nguyeén tic:

~ a) Tat ca cAc bai thi ty luan (viét trén gidy thi) phai duoc roc phach trude khi cham;
cham thi ty luan phai do hai can b cham thi thuc hién theo quy trinh cham hai vong doc
lap, sau do thong nhat két qua cham cho tung bai thi;

b) Cham thi thyc hanh phai dam béo ¢6 hai can bo cham thi tham gia d6i v6i moi
bai thi. Sau khi cham phai thong nhat diém taing bai thi;

¢) Truong hop hai cdn bo cham thi khdng thong nhat duoc diém bai thi phai Iap bién
ban bao cdo vai Truong Tiéu ban, Truong ban Cham thi quyét dinh bién phap xu ly;

~ ©) Viéc cham thi phai hoan thanh trong vong 04 ngay lam viéc ke tir ngay thi mon
tot nghiép cuoi cung;

~ d) Ket qua thi tot nghiép phai duoc cong bo trong vong 08 ngay ke tur ngay thi mon
tot nghiép cuoi cung.

3. Nguoi hoc ¢ quyen lam don xin phiic khao ve diém thi tot nghiép déi véi nhirng
mon thi viet tu luan, thoi gian xin phuc khao trong vong 03 ngay ké tir ngay cong bo ket
qua thi tot nghiép.

4. Chiam chuyén d¢, khoa luan tét nghiép

a) Ban cham mot chuyén d¢, khoa luan tt nghiép (sau day goi la ban chdm) c6 tir 3
dén 5 thanh vién gom: truéng ban, thu ky va cac iy vién. Gido vién hudng dan c6 thé tham
gia hodc khdng tham gia; néu khdng tham gia ban cham thi cho diém danh gia chuyén dé,
khoa luan tét nghiép vao mot phiéu kin va gui cho ban cham; néu tham gia ban cham thi
cho diém vao 2 phiéu kin (1 phiéu véi tu cach nguoi huéng dan, 1 phiéu véi tu cach thanh
vién ban cham);

b) Ban cham chi hop khi ¢6 mat tir 3 thanh vién tré 1én; truéng ban va thu ky khong
duoc vang mat.



¢) Ban cham cho diém bang hinh thiic bo phiéu kin; diém trung binh cong cua cac
thanh vién 1a diém chinh thirc cua chuyén d€, khoa luan tot nghi¢p (diém l¢ lay 1 chix s6
cua phan thap phan, néu chir s6 thir 2 cua phan thap phan tir 6 tr¢ [én thi lam tron dé tang
thém 1 cho chir s6 tha nhat);

d) Bién ban cham chuyén d&, khoa luan tét nghiép ghi theo mau va luu theo quy
dinh cua Hiéu truong;

d) Chuyén d&, khéa luan tot nghiép sau khi bao vé duoc chinh stra theo y kién cia
ban cham dugc luu 1 ban tai Khoa chuyén mén va guri vé thu vién Truong 1 ban.

Piéu 37. Chuyén dé, khoa luan tét nghiép

1. Khéi lugng cua chuyén dé, khoa luan tot nghigp khdng qua 05 tin chi va dugc
quy dinh trong chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang.

2. Nha truong can cu vao két qua hoc tap cua sinh vién, nang luc cua doi ngi giang
vién d¢ quyét dinh nhirng sinh vién dugc lam chuyén de, khda luan tot nghiép.

3. Phan cong hudng dan va duyét chuyén dé, khoa luan tét nghiép

a) Hiéu truong quyét dinh phan cong giang vién huéng dan sinh vién lam chuyén
dé, khoa luan tot nghiép theo dé nghi cua truang khoa chuyén mon;

b) Tiéu chuan giang vién huéng dan chuyén dé, khoa luan tot nghiép: c6 bang tt
nghiép dai hoc trg [€n, cd chuyén mon phu hop véi chuyén d€, khéa luan tot nghiép; co
kha nang nghién ctru khoa hoc; c6 trach nhiém doi véi viéc hudng dan sinh vién;

c) S6 lugng chuyén dé, khéa luan tt nghiép giao cho giang vién huéng dan duoc
gigi han & muc cao nhat cua mot khoa hoc’ nhu sau: cir nhan: 3 chuyén d¢, khoa luan tot
nghiép; thac si: 4 chuyén de, khoa luan tot nghiép; tién si: 5 chuyén de, khoa luan tot
nghiép;

d) Giang vién huéng dan cling Vi sinh vién xéc dinh chuyén dé, khoa luan va gui cho
Nha truong; viéc duyét chuyén de, khoa luan tot nghiép cho sinh vién do Hiéu truong quy dinh.

4. Chuyén dé, khda luan tét nghiép du tiéu chuan duoc bao vé.

a) Hinh thic: do Hiéu truong Nha truong quy dinh;

b) NGi dung: dugc giang vién hudng dan xé&c nhan bang vin ban bao dam ni dung
dat yéu cau va de nghi cho bao v¢; néu noi dung khong dat yéu cau, can d¢ nghi gia han
cho sinh vién hoac cho sinh vién chuyén sang du thi tot nghiép (néu kip thoi gian 6n tap
va thi);

¢) Vin ban dé nghi cho sinh vién bao vé chuyén dé, khéa luan tot nghiép cua giang
vién hudng dan va toan van chuyén de, khda luan nop vé khoa chuyén mén trudc khi bao
vé 15 ngay; chuyén de, khoa luan tot nghiép duoc giao cho ban cham trudc khi bao vé it
nhat 10 ngay.

5. Két qua cham chuyén dé, khoa luan tt nghiép phai duoc cong bb ngay sau budi
bao vé.

6. Hi¢u truong quy dinh viéc bao v¢ lai hodc cho sinh vién chuyén sang thi tot nghiép doi
V6i cac trudng hop sinh vién bao vé chuyén dé, khoa luan tét nghiép khong dat yéu cau.

Diéu 38. Piéu kién tot nghiép

1. Nguoi hoe duoc cong nhan tot nghiép khi du cac diéu kién sau:



a) Piém ctia mdi mén thi tot nghiép phai dat tir 5,0 tr¢ 1€n hodc diém chuyén dé,
khoéa luan tot nghiép c6 diém dat tir 5,0 trd 1€n theo thang diém 10;

b) Khong trong thoi gian: bi ky luat tir mirc dinh chi hoc tap co6 thoi han trd 1€n, bi
truy ctru trach nhi¢ém hinh sy;

¢) Hoan thanh cac diéu kién khac theo quy dinh cua truong;

d) Truong hop nguoi hoc ¢6 hanh vi vi pham ky luat hoac vi pham phap luat chua
¢ muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, Hi¢u trudng phai t6 chirc xét ky luat trude khi xét
di€u kién cong nhan tot nghié€p cho ngudi hoc do.

2. Truong hop nguodi hoc bi ky luat & mire dinh chi h(_)c’tép c6 thoi han, hét thoi gian
b1 ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va da c6 két luan cua co quan c6 tham
quyén nhung khong thudc truong hop bi xtr 1y ky luat ¢ muc bi budc théi hoc thi duoce
Hiéu trudng t6 chirc xét cong nhan tot nghiép.

3. Cham nhat sau 15 ngay lam viéc, ké tir ngay ket thiic thi tot nghigp hoac két thic
ngay bao vé chuyén dé, khda luan tét nghiép, Hoi dong Thi t6t nghiép t6 chirc xét tot nghiép
cho ngudi hoc. Cham nhat sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay xét tét nghiép cho ngudi hoc,
Hoi dong Thi tét nghiép phai trinh Hiéu trudng danh sach ngudi hoc ¢6 du diéu kién, khdng
du diéu kién cong nhan tot nghiép.

w 4. Trén co s6 dé nghi cua Hoi dé}ng Thi tot nghiép, cham nhat sau 03 ngay lam viée
ké tur ngay dé€ nghi, Hiéu truong ra quyet dinh cong nhan tot nghi€p cho nguoi hoc, du diéu
kién tot nghiép.

Picu 39. Piém danh gia xép loai tot nghiép

1. P6i véi nguoi hoc du thi tot nghiép diém danh gia xép loai tét nghiép duoc tinh
theo cong thurc sau:

3.Dte + 2.D7TNTH + DTNLT

6

Dn=

Trong do:

+ Pn: diém danh gia xép loai tot nghiép

+ Prg: diém trung binh chung toan khoa hoc

+ Prnri: diém thi mon Thyc hanh nghé nghiép

+ Prait: diém thi mon Ly thuyét tong hop nghé nghiép.

Diém xép loai tot nghiép bao gom ca diém ctia mén hoc, mdn thi tot nghiép duoc
bao luu, khong bao gdm diém cua moén hoc diéu kién va diém caa mon hoc, mon thi tot
nghiép duogc mién tru.

~ 2.Dbi véi sinh vién bao vé chuyén dé, khéa luan tot nghiép diém danh gia xép loai
tot nghiép duoc tinh theo cong thic sau :

3.D1s+2.Bcp
5

Dn=

Trong d6: Pcp: diém chuyén dé, khéa luan tét nghiép.



3. Xép loai tot nghiép ctia nguoi hoc can cir vao diem xép loai tot nghigp va tinh
theo thang di€ém 10 nhu sau :

a) Loai Xuat sic: Diém xép loai tét nghiép tir 9,0 dén 10;

b) Loai Gioi: Biém xép loai tét nghiép tir 8,0 dén 8,9;

c) Loai Kha: Biém xép loai tét nghiép tir 7,0 dén 7,9;

d) Loai Trung binh kha: Diém xép loai tét nghiép tir 6,0 dén 6,9;

d) Loai Trung binh: Piém xép loai tét nghiép tir 5,0 dén 5,9.

3. Ngudi hoc co diém xép loai tot nghiép dat tir loai gisi tré 1én va khong cé mon
thi t6t nghiép nao phai thi lai hoac khong phai bao vé lai chuyén d¢, khda luan tot nghiép
sé bi giam di mot mac xép loai tot nghiép néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

‘ a) Cé mot mon hoc tré 1én trong khéa hoc phai thi lai, hoc lai (khéng tinh mén hoc
diéu kién; mon hoc, dugc mién trur);

b) Bi ky luat tir mc canh céo tro 1én trong thoi gian hoc tap tai Truong.

4. Nguoi hoc phai thi lai tot nghiép hogc bao vé lai chuyén dé, khéa lun tét nghigp
thi xép loai tot nghiép nhu sau:

a) Co6 01 mdn thi tét nghiép phai thi lai mot 1an thi xép loai tét nghiép cao nhat la
loai kha;

b) C6 02 mon thi tot nghiép phai thi lai mot 1an hodc c6 mot mon thi tot nghiép phai
thi lai hai lan thi xép loai tot nghiép cao nhat la trung binh kha;

¢) Ngudi hoc phai thi lai tot nghiép hodc bao vé lai chuyén de, khéa luan tot nghiép
khong thudc truong hop quy dinh tai diem a, b cua khoan nay thi xép loai tot nghiép loai
trung binh.

Piéu 40. Cap glay chieng nhan tét nghiép tam thoi, bang diém, gidy ching nhan
két qua hoc tap, biang tot nghiép

1. Cap giay ching nhan t6t nghiép tam thoi, bang diém, gidy chung nhan két qua
hoc tap:

a) Nguoi hoc duoc cdng nhan tot nghiép duoc Hiéu truéng cap giay ching nhan tot
nghiép tam thoi trudc khi cap bang tot nghiép;

b) Ngudi hoe dwgc cong nhan tot nghiép duoc Higu treong cap bang diem theo tung
mon hoc cho toan khoa fJQc. Trong do6 ghi rd nganh dao tao, trinh 46 dao tao; ket qua \(él
ly do mén hoc duoc miﬁ:n trir, bao luu diém ; diém thi tot nghiép ho’ac diém chuyén d¢,
khoa luén tot nghiép, diem trung binh chung hoc tap toan khéa hoc, xép loai tot nghiép, Iy
do ha mic xép loai tét nghiép (néu co) ;

~ C)Bang diém duoc Cap sau khi ngudi hoc ¢ quyét dinh cong nhan tét nghiép, muon
nhét trong ngay trao bing tét nghiép.

d) Nguoi hoc chua duoc cong nhan tt nghiép duoc cap gidy chung nhan két qua
hoc tap cac mon hoc da hoc trong chuong trinh dao tao cua Truong, trong do phai ghi ro
hinh thire dao tao va 1y do nguoi hoc chua dugc cong nhan tot nghiép;

2. Cap bang tét nghiép:



Hiéu truong chiu trach nhiém to chirc trao bang tot nghiép cho nguoi hoc du diéu
kién cap bang tot nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc ke tir ngay ngudi hoc ket thic
thi mén thi tot nghiép cuoi cung.

Chu’o’ng VI )
QUY PINH THINH GIANG

Piéu 41. Quy dinh chung vé thinh giang

Co so thuc hién qché do thinh giéng, tai cac co s gido duc da dugc Bo Giao duc va
bao tao quy dinh cu the trong Thong tu so6 44/2011/TT-BGDDT ngay 10/10/2011 cua B
treong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé ché do thinh giang trong cac co sd gido duc.

Piéu 42. Quy trinh thinh giang

1. Dau ndm hoc, can ctr ké hoach dao tao cac Khoa chuyén mon lap danh sach cac
mon hoc can mai giang vién thinh giang. Khoa chuyén mon chu dong dam phan, trao doi
trude vaoi giang vién du dinh moi thinh giang va lap ké hoach thinh giang kem theo théng
tin ctia cac giang vién thinh giang trinh Ban Gidm hiéu phé duyét.

2. Dya trén danh sach giang vién thinh giang cua cac Khoa chuyén mon, Phong
DT&CTHSSV tham muu Ban Giam hiéu ra Quyet dinh cdng nhan giang vién thinh giang
cua Truong Cao dang Luat Mién Trung.

3. Cac Khoa chuy@&n mén chu tri moi giang vién thinh giang theo Quyét dinh cua
Hiéu truong va chiu trach nhiém kiém soat chat luong giang day cua giang vién thinh
giang. Truong hop moi giang vién thinh giang ngoai danh sach giang vién thinh giang da
dugc phé duyét, cac Khoa chuy&n mén phai xin ¥ kién cua Ban Giam hiéu vé viéc moi
giang vién thinh giang do.

4. Phong DT&CTHSSV phdi hop Phong Tai chinh - Ké toan lap va trinh Hiéu
truong ky Hop dong thinh giang.

5. Khoa chuyén mon c6 trach nhiém hoan thanh cac thu tuc sau khi két thic giang
day cho giang vién thinh giang, bao gom: Bang xac nhan hoan thanh ke hoach giang day,
phiéu béo giang, bang diém danh gia qua trinh hoc c6 chir ky ctia giang vién thinh giang. ...

6. Giang vién két thiic giang day, Phong DPT&CTHSSV kiém tra, d6i chiéu vai ké
hoach dao tao, Ky xac nhan hoan thanh cong tac thinh giang theo mau va luu trit theo quy
dinh.

7. Phong DPT&CTHSSV trinh Hi€u truong ky 04 ban Thanh Iy hop d6ng thinh giang
kém Ban xac nhan hoan thanh cong tac thinh giang va gui dén phong Tai chinh - Ké toan
lam thanh toan cho giang vién thinh giang theo quy dinh.

Piéu 43. Quan 1y, lru trir hd so thinh giang

1. Phong DT&CTHSSV luu trit

a) Bang diém mén hoc (ban chinh);

b) Ban xac nhan hoan thanh céng tac thinh giang (ban chinh);
¢) Phiéu bao giang (ban chinh)

c) 01 bo ban chinh hop dong va thanh Iy hop déng thinh giang.
2. Phong Tai chinh - Ké toan Iuu trix

a) Hop d@ong thinh giang (2 ban chinh);



b) Ban xac nhan hoan thanh cong téc thinh giang (2 ban chinh);
¢) Thanh ly hop ddng thinh giang (2 ban chinh).

3. Khoa chuyén mon luu trix

a) Bé cuong mon hoc, gido an va cac tai liéu khac;

b) Phiéu béo giang (ban sao);

c) Ly lich Khoa hoc;

d) Bang diém mén hoc (ban sao).

Piéu 44. To chirc thuc hién quy dinh thinh giang

Cac Phong, Khoa can cir quy dinh nay dé t6 chirc va phéi hop quan Iy, giai quyét
ché d6 cu thé ddi véi giang vién thinh giang, nham thuc hién cac muc tiéu vé chat luong
dao tao va phét trién Nha truong.

. ~_ Chuwong VI )
KHAO THI VA PAM BAO CHAT LUQNG

Piéu 45. Cong tac khao thi

1. Nghién ctru dé xuat cac hinh thirc, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc
tap cua nguoi hoc theo chuong trinh dao tao ciia Nha truong.

2. T4 chirc xay dung va quan 1y ngan hang dé thi, cau hoi thi cuia cac ky thi két thic
mon hoc cai tién va phat trién cac phuong phap thi phu hop véi yéu cau dao tao cua cac
nganh hoc, cac hé dao tao nham néng cao hiéu qua danh gia cling nhu chat lugng dao tao.

3. Tham gia tu van nghiép vu quy trinh thi, phuong phap d¢am bao chat luong dao
tao, thi, kiém tra danh gia cho cac Khoa.

4. Nghién ciu, tng dung céc trang thiét bj vi tinh vao cdng tac soan thao dé thi,
cham thi va danh gia ket qua thi.
~ Nhan dé tr cac Khoa chuyén man, to chirc quan 1y dé thi, in sao dé thi va chuyén
d2 thi cho Phong DPT&CTHSSV cham nhat truéc 01 ngay td chic Ky thi.

Xtr Iy tinh hubng va xac dinh duoc trach nhiém néu dé thi co 13i.

5. Tham dinh tinh chinh xé&c cua viéc chdm bai thi, t6 chuc tham dinh ngau nhién
ket qua cham bai cac mon hoc cua giang vién trén co s& phéan tich, so sanh két qua tung
mon hoc va qua su phan anh ctua nguoi hoc.

6. Trién khai cong tac don tui, roc phach, rap phach, 1én diém theo diing quy dinh
va ké hoach.

Piéu 46. Cong tac dam bao chat lwong

~ Cong tac dam bao chat luong ciia Truong duoc xay dung theo quy dinh ciia Thong
tu s0 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh vé hé thong bao dam chat lugng cta co s¢ giao duc nghé nghiép.
Chwong VIII
QUY PINH VE LIEN KET PAO TAO

Piéu 47. Trach nhiém cia cac bén tham gia lién két



1. Nha truong chiu trach nhiém toan dién vé lién két ddo tao: xay dung chi tiéu, to
chtrc qua trinh dao tao phu hop voi nang luc dao tao cia don vi minh, cac diéu kién dam
bao thuc hién chuong trinh, danh gia cong nhan két qua va cip bang tét nghiép cho nguoi
hoc; thuc hién cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé thu hoc phi, 1€ phi; chiu trach
nhiém vé chét luong dao tao cua céc 16p lién két; chiu su kiém tra, giam sat ciia co quan
quan 1}" nha nuéc vé gido duyc trén dia ban dat 16p vé tt ca cac hoat dong lién két dao tao.
Cu thé:

a) T6 chirc dao tao, gdm: Xay dung chuong trinh pht hop véi muc tiéu dao tao; dap
g cac diéu kién dam bao chét luvong dao tao (doi ngili giang vién, can bo quan 1y, gido
trinh, tai liéu, cac thiét bi phuc vu day hoc); lap ké hoach thuc hién, phan cong giang day,
danh gia, cong nhan két qua hoc tap va rén luyén, cip phét vin bang, ching chi;

b) Chiu sy kiém tra, giam sat ciia co quan quan 1y nha nudc vé gido duc tai dia
phuong vé cac hoat dong t6 churc tuyén sinh, dao tao, thu hoc phi, I¢ phi, cap bang tot
nghiép;

¢) Quan 1y ngudi hoc trong suét qué trinh dio tao theo cac quy dinh hién hanh cia
Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, ddm bao quyén lgi hoc tap chinh dang cho ngudi
hoc.

2. Pon vj lién két dao tao véi Nha truong chiu trach nhi¢m:

a) Phéi hop v6i Nha truong dé chuan bi day du cac diéu kién vé co so vat chat:
phong hoc, mdy moc, thiét bi, co s& thuc hanh cho hoat dong day hoc; bo tri cho ¢ thuan
tién cho can b, gidng vién dén giang day;

b) Phéi hop theo ddi, gidm sat viéc thuc hién ké hoach ddo tao, nén nép day-hoc dbi
v6i céac 16p lién két dat tai co s& minh va phan anh kip thoi véi Nha truong nhitng biéu
hién sai pham d¢€ kip thoi chan chinh;

¢) Phéi hop v6i Nha truong dé thuc hién ché do chinh sach d6i véi ngudi hoc (néu
c0), quan ly ngudi hoc trong sudt qua trinh dao tao theo quy ché hién hanh;

d) Duy tri viéc ddm bao an ninh, trat tu, v€ sinh 16p hoc va moéi trudng xung quanh
va co trach nhi€ém lién hé vo1 don vi y t€ khi c6 nhiing sy c6 xay ra de doa dén suc khoé
ngudi day va nguoi hoc.

3. Nha truong va céc don vi lién két c6 trach nhiém thuc hién cac cam két trong hop
ddng lién két va cac thoa thuan khac giira hai bén; phdi hop, theo ddi, gidm sat 1an nhau vé
céc van dé thuc hién cac quy ché vé dao tao; thuc hién chuong trinh, quan ly qua trinh day-
hoc; dam bao chat lugng dao tao, dam bao quyén loi cho nguoi day, nguoi hoc va viée thuc
hién hop dong lién két trong sudt qua trinh thuc hién khoa dao tao.

. Chwong IX
QUANLY, LUU TRU HO SO PAO TAO

Piéu 48. Quan ly hd so, tai liéu dao tao

Phong DT&CTHSSV chiu trach nhigm 13p ho so va quan Iy ho so, tai liéu; bao quan
sir dung, huy ho so, tai liéu lién quan dén dao tao theo quy dinh hién hanh cua phap luat.
Trong d6, mot s6 ho so, tai liéu va thoi han luu trir bao dam yéu cau dudi day:

1. Ho so, tai liéu Iuu trit vinh vién



a) HO so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép; van ban cua truong phé duyét
ban hanh stra doi, b6 sung chuong trinh; ho so bién soan, lua chon, tham dinh ban hanh
gido trinh hoac tai liéu giang day; van ban quy dinh vé quan ly dao tao;

b) Vin ban phé duyét danh sach nguoi hoc tring tuyén, vin ban phé duyét danh
sach nguoi hoc nhap hoc hoac phan 16p;

c) Bang diém tong hop két qua hoc tap ciia nguoi hoc theo hoc ky, ndm hoc, khda hoc;

d) Ho so cong nhan két qua tét nghiép cho ngudi hoc céc 16p, cac khoa dao tao:
quyét dinh thanh 1ap hoi dong thi tdt nghiép; danh sach nguoi hoc duy thi va két qua tung
mén thi, phiéu nop bai thi co chit ky caa ngudi hoc; bién ban hop cua cac hoi ddng; quyét
dinh cua hiéu treang vé viéc céng nhan va cap bang tét nghiép cho ngudi hoc;

d) S6 cap phat bang tét nghiép;

e) Ké hoach dao tao ddi véi khda hoc, nam hoc, hoc ky; béo céo tong két nam hoc,
khoa hoc va ban luu cac bao cao lién quan dén dao tao gui co quan quan 1y nha nudc co
tham quyeén;

g) Ho so khen thudng, ky luat ngudi hoc;
h) Ho so lién két dao tao trong nude va nude ngoai, dio tao theo dia chi;

i) HO so kiém tra, huéng dan chuy@n mén, nghiép vu dao tao caa Truong: ho so, tai
liéu lién quan dén viéc theo dbi va bao dam chat lugng dao tao;

k) Ho so, tai liéu hoat dong cua hoi déng vé dao tao cia Truong.

2. Ho so, tai ligu luu trit it nhat 10 ndm ké tir ngay Higu truong ky quyét dinh cong
nhan tot nghiép cho nguoi hoc.

a) Ho so giang day cua gi&o vién;

b) Céc ho so, tai liéu cia Truong lién quan dén t6 chuc thi két thic mon hoc: ké
hoach thi va lich thi, cac bién ban hop ve thi ket thiic mén hoc, danh sach nguoi hoc du thi
va ket qua tirng mon thi, phieu nop bai thi ¢ chix ky cia ngudi hoc va can b coi thi, ket
qua thi ket thuc mon hoc;

c) Bang diém tirng mon hoc cia ngudi hoc bao gom diém kiém tra, diém thi, diém
mon hoc cb chir ky cua gido vién giang day va can bo quan ly;

d) H6 so, cong vin trao do6i vé cong tac dao tao.

3. HO so, tai liéu luu trit it nhat 05 nam ké tir ngay hiéu truong ky quyét dinh cong
nhan tot nghiép cho nguoi hoc:

a) Ho so vé cong tac to chuc cham phic khao cac bai thi két thGc mén hoc, thi tot
nghiép;
b) S6 1én 16p/s6 dau bai cho tirng 16p hoc cu thé.

4. C4c loai hd so, tai liéu luu trit it nhat 01 nam ké tir ngay Hiéu truong ky quyét
dinh cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc:

~ a) Bé cuong huéng dan 6n thi tt nghiép; cac bién ban vé lva chon dé thi, ban giao
de thi, ban giao bai thi tot nghiép; d¢ thi da st dung, bai thi, phieéu cham thi tot nghiép;

b) Thoi khéa biéu va vin ban phan cong gido vién giang day mon hoc.



5. H0 so, tai liéu luu trit it nhat dén thoi diém khoa hoc két thic: dé cuong hudng
dan on thi ket thlc mon hoc cac bién ban veé boc tham de thi, ban giao de thi, ban giao bai
thi két thic, mén hoc; dé thi da sir dung, bai thi, phiéu cham thi két thic mén hoc.

) Chwong XI
TO CHUC THUC HIEN
Picéu 49. Phu luc kém theo Quy ché Pao tao
Céac ca nhan, t6 chuc, don vi thuoc Truong chiu trach nhiérr] thi hanh Quy ché nay,
trong qua trinh thuc hién c6 van de phat sinh hoac bat hop Iy gui vé Phong DPT&CTHSSV
de tiep thu, sua doi, bo sung phu hop vai dieéu kién thyuc té ctia Nha truong./.



