BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6:4444/QD-BTP Ha Noi, ngay 25 thédng 12 nam 2015

[ SO TU PHAP T.TUYEN QUANG QUYET PINH
[® 31-12- 0% Vé viée ban hanh Chwong trinh bdi dudng nghiép vu hé tich

1 CONG VAN DEN 5 Z{SDf

BO TRUONG BO TU PHAP

Can ctr Luat Ho tich s6 60/2014/QH13 ngay 20 ngay 11 thang 2014 va cac vin
ban huéng dan thi hanh;

Can ctr Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 ctia Chinh
pht quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Tu phép;

Can clr Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2010 ctia Chinh
phu vé dao tao, boi dudng cong chuc;

Can ctr Thong tu s6 03/2011/TT-BNV ngay 25 thang 01 nim 2011 caa Bo Noi
vu huéng dan thuc hién mot sé didu ctia Nghi dinh sé 18/2010/ND-CP ngay 05
thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phi vé dao tao, boi dudng cong chiic;

Can cir Quyét dinh sb 333/QD-BTP ngay 14 ngay 02 thang 2015 cia Bo
truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh Ké hoach trién khai thi hanh Luét Ho tich cta
B0 Tu phép;

Xét dé nghi cia Vu truong Vu Té chire can bd, Cuc truong Cuc HO tich, quéc
tich, chimg thue va Giam ddc Hoc vién Tu phap, Bo Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Chuong trinh boi dudng nghiép
vu ho tich”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong, Vu truéng Vu Té chire cén bd, Cuc trudng Cuc Ho
tich, quéc tich, chimg thuc, Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh, Giam dbc Hoc vién
Tu phép, Cuc truong Cuc Cong nghé théng tin, Gidm déc S& Tu phap cic tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong va Thu trudong cac don vi g6 lién quan thuéc Bo
Tu phap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh);

- Bo trudng (dé b/c); :

- UBND céc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

- Thir truéng Nguyén Khanh Ngoc;

- S& Tu phép céc tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong;

- Cong thong tin dién tir B6 Tu phap;
- Luu: VT, TCCB, HTQTCT, HVTP (5b).
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BQ TU PHAP

CHUONG TRINH BOI DUONG

Nghiép vu ho tich cho cong chire

1am céng tac ho tich tai Uy ban nhan dan cap xi va cAp huyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé24¥OP-BTP ngaysthangtinam 2015
cua Bé trueong Bo Tu phdp)

Ha Noi, thang 12 - 2015




BO TU PHAP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

CHUONG TRINH BOI DUONG
Nghiép vu ho tich cho cong chirc 1am cong tac ho tich tai
Uy ban nhén dén cip xa va cip huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.204¥OD-BTP ngay2$ thang /2 nam 2015
cua B¢ truong Bé Tw phdp) :

I. MUC TIEU BOI DUONG

1. Muc tiéu chung

Boi dudng chuyén sau cac kién thuc, k¥ ning nghiép vu vé cong tac ho
tich cho cong chitc 1am cong tac ho tich tai Uy ban nhan dan (UBND) cép xa
va UBND cép huyén dé giai quyét t5t cic cong viéc duge giao theo ding quy
dinh ctia phap luat nham dap ung kip thoi, hiéu qua yéu cau quan ly, ding ky
hé tich ctia ngudi dan, yéu cau phat trién kinh té, x4 hoi va cai cach tu phap, cai
cach hanh chinh nha nudéc.

2. Muc tiéu cu thé

a) Ciing c6, bd sung va nang cao kién thire vé hé tich va quan 1y, dang ky
hé tich cho cong chuc lam coéng tac hd tich tai UBND cép xa va UBND cép
huyén.

b) Ciing cb, bb sung va ning cao cac k¥ ning, nghiép vu cho céng chic
Jam cbng tic quan ly, ding ky hé tich cia UBND cép xi va UBND cap huyén
dé giai quyét tt cac hoat dong cong vu, cac yéu cau ciia nhan dan.

c) Nham nang cao nhan thuc vé trach nhiém, nang cao nang luc lam viéc
cho cong chirc 1am cong téc hd tich cia UBND cép xa va UBND cép huyén.

II. PHUONG PHAP THIET KE CHUONG TRINH

Chuong trinh bdi duéng cho cong chiic lam cong tac ho tich duge xay
dung dua trén céc quy dinh cua phap luat vé viéc giai quyét cong viée clia cong
chuc lam coéng tac ho tich.

Chuong trinh bdi dudng cho cong chirc lam cong tac ho tich dugc xay
dung dua trén két qua khéo sat vé nhiing khé khan, vidng méc trén thuc té, dé
xuét ndi dung cac van dé can duoc bdi dudng.

Nbi dung chuong trinh béi dudng dugc thiét ké va xay dung dam bao
chuyén sdu vé cong tac dang ky va quan ly h tich.

III. CHUONG TRINH BOI DUONG

1. Khbi lugng kién thirc va thoi gian boi dudng



a) Khdi luong kién thuc:

Chuong trinh bdi dudng cho céng chic lam cdng tac hd tich gom 10
chuyén & giang day va 1 chuyén dé bdo cdo, trao dbi kinh nghiém, kiém tra
hodc viét thu hoach cuoi khoa.

b) Thoi gian bdi dudng:

’ Téng thoi gian bdi dudng 13 6 ngay, véi tdng thoi lugng 13 48 tiét (6 ngay x 8
tiét/ngay), trong do:

STT Hoat dong Sé tiét
1 | Chuyén & giang day 39
2 | Chuyén dé bio cdo, trao dbi kinh nghiém 03
3 Kiém tra hodc viét thu hoach cudi khoa 04
4 | Khai giang, bé giang va phat chimg chi 02
Tong sb 48
2. Noi dung chwong trinh
S6 tiét
: Thao
STT Chuyén deé, hoat dong Ly ludn ;
: i Tong
thuyét | thwe
hanh
Téng quan vé hd tich va quéan ly nha
L Bl 2 s 4
nude vé ho tich
Dao durc va trach nhiém ctia cong chirc
2. | tu phap ho tich trong dang ky, quan ly 1 2 3
ho tich
3 Ung dung céng nghé théng tin trong ) ) 4
" | dang ky, quan ly hd tich
4. | Dang ky khai sinh 2 2 4
5 Ping ky két hon va cép gidy xac nhan ) ) 4
~ Ltinh trang hén nhén
6. | Pang ky giam ho, nhin cha, me, con 2 2 4
;| Pangky thay ddi, cai chinh, bd sung hé 2 . 4
" | tich, x4c dinh lai dan téc
8. | Ghi vao sb hé tich viéc thay ddi ho tich | 2 | 2 4




cua cong dan theo ban an, quyét dinh
cta co quan co6 tham quyén

9. | Dang ky khai tur 2 2 4

10. | Pang ky nuéi con nudi 2 2 - 4

. Bfio cdo trao d6i kinh nghiém vé thuc 0 3 3
tien dang ky va quan ly ho tich

12. | Kiém tra hodc viét thu hoach cubi khéa 4

Téong sb 19 23 46

IV. YEU CAU POI VOI VIEC BIEN SOAN, GIANG DAY VA HQC
TAP

1. Bién soan

a) Noi dung chuyén dé bao dam tinh chuyén sau vé cong tic dang ky va
quan 1y hé tich nhdm nang cao nhitng kién thirc, k§ nang, nghiép vu cho
cdng chirc 1am cong tac ho tich, phu hgp véi xu thé cai cach tu phap va cai
cach hanh chinh.

b)NGi dung chuong trinh khong chéng chéo va tring lip véi céc
chuong trinh dao tao, bdi dudng k¥ ning nghé nghiép cho céng chirc lam
cong tac tu phap. Cac chuyén dé duoc bé cuc logic, hai hoa vé mit kién thirc
va thoi lugng. 3

c) Céc chuyén dé duoc thiét ké theo cdu triic “md”, cho phép giang vién
cép nhat thuong xuyén cac ndi dung va tu liéu maoi tir cdc van ban quy pham
phép ludt hodc céc quy dinh cu thé cia nganh, phi hop véi thoi diém boi
dudng.

2. Giang day

a) Giang vién tham gia giang day cho Chuong trinh boi dudng phai dam
bao dat tiéu chuén theo quy dinh cua phép luat, cé kién thue, c6 kinh nghiém
thure té & co s va ky nang nghé nghiép.

b) Trong qué trinh chuén bi giang day, gidng vién cin nghién ctru k¥ tai liéu,
tap hop cac bai tip va tinh hudng trong thuc tién, bdo dam chat luong gidng day.

c¢) Giang day duoc thuc hién theo phuong phap tich cuec, 14y nguoi hoc
Jam trung tAm. Giang vién chi truyén dat vira du vé kién thire 1y luan; chd trong
dit cac cAu hdi goi m& cho hoc vién phét biéu, thao ludn; biét tong hop van de,
phét trién kha ning tu duy va phét huy kinh nghiém thyc tién cua hoc vién dé
phat trién bai giang.
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d) Trong cac bubdi thuc hanh, thdo luan nhém trén 16p, giang vién déng vai
trd huéng dan, goi y dé phat huy kinh nghiém thuc té va kha ning giai quyét
véan dé cua tat ca cac hoc vién; dinh hudng va kiém soat dé noi dung thuc hanh,
thao ludn bam sat muc tiéu hoc tdp da dugc xac dinh.

d) Tang cudng thao ludn va giai quyét tinh huéng @ hoc vién clng trao
ddi trén 16p nhdm nang cao k¥ ning gidi quyét cong viéc.

3. Hoc tap cia hoc vién _

a) Hiéu 13 vi tri, chiic trach, nhiém vu va nhiing yéu cau giai quyét cong
viéc cua cong chuc lam cong tac ho tich.

b) Cung cd, phat trién nhimmg kién thire, k¥ ning nghiép vu chuyén siu
cua cong chirc 1am céng tac hd tich.

c) C6 tu duy va kha nang giai quyét tét cong viéc cia cong chuc lam
cong tac ho tich.

d) Tiép cén cac k¥ ning nghiép vu mdt cach bai ban, c6 hé théng, co
khoa hoc, hinh thanh co s& dé thuc hién k¥ ning nay trong thuc té cong viéc
hang ngay.

e) Sau khi tham gia chuong trinh bdi dudng, hoc vién c6 duoc céc kién
thitc, k¥ nang, nghiép vu, kinh nghiém va giai quyét t6t cac cong viéc thude
chure trach nhiém vu dugc giao.

V. YEU CAU POI VOI VIEC TRINH BAY CHUYEN DE BAO CAO

Céc chuyén dé bio céo phai duoc chuén bi phi hop véi déi twong cong
chirc 1am céng tac ho tich va thuc tién & dia phuong. Chuyén dé nay do giang
vién thinh giang la cac dfﬁng chi ¢6 kién thire, ¢6 kinh nghiém trong thuc tién
giai quyét cong viée trinh bay theo ndi dung cta chuyén dé, két hop trinh bay
Iy thuyét gén v6i k§ ning xir 1y cong viée trong thuc tién quan 1y, ding ky ho
tich.

Chuyén d& béo cdo duoc thiét ké theo hinh thirc toa dam, c6 phan trinh
bay chung, phén trao ddi - thao luan, phﬁn t6m tat, két luan noi dung va rut ra
bai hoc kinh nghiém.

VI. PANH GIA HQC TAP

1. Dénh gia y thic hoc tép ciia hoc vién theo quy ché dao tao, bdi dudng
do B6 Néi vu, B6 Tu phap va Hoc vién Tu phap quy dinh.

2. Dénh gia théng qua bai kiém tra cudi khoa hodc bai thu hoach cubi
khéa etia hoc vién, chdm theo thang diém 10. Hoc vién nao khéng dat diém 5
tré 1én thi duoc kiém tra hodc viét lai thu hoach cudi khéa. Sau khi chdm bai
kiém tra hodc thu hoach cubi khoa da duoc viét lai, néu khong dat diém 5 tré
1én thi hoc vién khong duoc cdp Ching chi bdi dudng.

VII. NOI DUNG CAC CHUYEN PE



Chuyén dé 1

TONG QUAN VE HO TICH VA QUAN LY NHA NUOC VE HO TICH

1. Mot s6 van dé veé dﬁné ky ho tich

1.1. Khai niém ho tich, dang ky ho tich

1.2. Gia tri phép 1y cua cac gidy to ho tich

1.3. Muc dich y nghia cta dang ky ho tich

1.4. Nguyén tic dang ky ho tich

1.5. Quyén va nghia vu clia cong dan trong dang ky ho tich
1.6. Thdm quyén giai quyét ding ky hé tich

1.7. Uy quyén trong viéc thuc hién dang ky hé tich

1.8. H6 so, gidy to trong dang ky hé tich

1.9. Hop phap héa lanh su cac gidy to trong dang ky ho tich
1.10. Lé phi trong dang ky hé tich

2. Quan Iy nha nwée vé ho tich va ding ky ho tich

2.1. Trach nhiém va thdm quyén quan Iy

2.2. N¢i dung, pham vi quan ly nha nudc

2.3. X1t phat vi pham hanh chinh trong dang ky ho tich

2.4. Thu héi, hiy bo cac gidy to ho tich

3. Phéi hop giira cic co quan trong ding ky, quéan Iy ho tich
4. Xay dung co s¢ dir li€éu hg tich

4.1. S6 hé tich

4.1.1. Lap, ghi théng tin vao Sé ho tich

4.1.2. Khéa S6 ho tich

4.1.3. Ban giao, bao quan, luu triv S6 ho tich

4.2. Xay dung co s& dir liéu ho tich dién tur

4.3. Chinh sira sai s6t théng tin trong s6 ho tich, co sé dit liéu
4.4. Khai thac, sir dung co s& dir liéu ho tich

5. Bao c4o thong ké vé ho tich

6. Cap ban sao trich luc ho tich

h



Chuyén dé 2
PAO PUC VA TRACH NHIEM CUA CONG CHUC TU PHAP HQ
TICH TRONG PANG KY, QUAN LY HQ TICH

1. Pao dirc ctia cong chire tw phap ho tich

1.1. Khai niém dao duc

1.2. N6i dung co ban cua dao dirc céng chire tur phép ho tich

1.3. Rén luyén, b6i dudng nang cao dao dirc cong chirc, cong vu

2. Chitc ning, nhiém vu, quyén han ciia cong chirc 1am céng tac ding
ky, quan Iy ho tich

2.1. Tai UBND cép x4

2.2. Tai UBND cép huyén

3. Cac hanh vi bi nghiém cam trong ding ky va quan Iy h¢ tich

Chuyén dé 3
UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG PANG KY VA QUAN
LY HO TICH

1. Ung dung cong nghé théng tin trong ding ky ho tich va quan ly ho
tich

1.1. Quan diém chi dao trong viéc img dung céng nghé théng tin trong
dang ky va quan ly hé tich

1.2. Can cu phap ly cho viéc ing dung céng nghé thdong tin trong dang ky
va quan ly hé tich

1.3. Thue trang va nhu cu tng dung cong nghé théng tin trong dang ky
va quan ly hé tich

2. X4y dung co s& dir liéu ho tich dién tir toan qudc

2.1. Quan diém chi dao xay dung Co s& dit liéu hé tich dién tir toan quéc

2.2. Nhimmg nhiém vu, yéu c:%‘tu trong tAm dé dam béao x4y dung thanh céng Co
s¢ dir liéu hd tich dién tr toan quoc.

2.3. M6 hinh tng thé Co s& dit liéu h tich dién tir toan quée

2.4. Nhing dnh huéng va tic dong dén kinh té - xa hoi

3. Hé théng théng tin dang ky va quan 1y hé tich

3.1. Khéi niém hé théng thong tin dang ky va quan 1y hd tich

3.2. M6 hinh tong thé hé théng

3.3. Nhitng yéu cau va tién ich co ban ctia hé théng



3.4. Két ndi, trao d6i thong tin véi Co s dit lidu qudc gia vé dan cu

3.5. Két nbi, trao dbi thong tin véi Phin mém théng ké nganh Tu phép

4. Phin mém hé trg ding ky va quan Iy hé tich

4.1. Khai niém phan mém hd tro dang ky va quan ly hé tich

4.2. M6 hinh trién khai ctia phan mém

4.3. Nhitng yéu céu va tinh ning can c6 ciia phan mém dam bo phuc vu
dang ky va quan ly ho tich :

4.4. Tao lap, cung cip théng tin cho Hé théng théng tin dang ky va quan
Iy ho tich phuc vu xay dung Co sé dir liéu ho tich dién tir toan qubc

4.5. Khai thac théng tin tir Co s& dit liéu ho tich dién tir toan quéc

5. Cung cap dich vu cong truc tuyén trong linh vire ho tich

) Khé,i niém dich vu cdng truc tuyén va cac mic d6 trién khai dich vu
cong truc tuyén

5.2. Pang ky dich vu cong truc tuyén trong linh vuc ho tich

5.3. Tiép nhan, xi 1y théng tin ding ky h tich truc tuyén

6. Cong tac délfl bao an toan, an ninh théng tin cho Co s¢ dir liéu hd
tich dién tir toan quoc va Hé thong thong tin dang ky va quan ly ho tich

7. Trinh dién demo mét s6 chirc ning co ban cia Hé thong thong tin
va phan mém

Chuyén dé 4
PANG KY KHAI SINH

1. Quy dinh ciia phap luat lién quan dén viéc diing ky khai sinh
1.1. Quyén dugc khai sinh

1.2. Trach nhiém cua nguoi di khai sinh

1.3. Trach nhiém cua co quan, cong chire trong dang ky khai sinh
1.4. V& viéc cap sb dinh danh c4 nhan ctia ngudi duge ding ky khai sinh
2. Ping ky khai sinh tai Uy ban nhan din caAp xa

2.1. Thidm quyeén, thu tuc, trinh tu trong dang ky khai sinh

2.2. Giai quyét viéc dang ky khai sinh tai Uy ban nhén dén cép x4
2.2.1. Kiém tra ho so, gidy to

2.2.2. Nhép, ghi théng tin vao biéu mau Gidy khai sinh

2.2.3. C4c vén dé khéc

2.3. Khai sinh trong mdt s6 truong hop déc biét



2.3.1. Ding ky khai sinh cho tré em bi b roi, tré em chua xac dinh dugc
cha me, tré em sinh ra do mang thai hg

2.3.2. Dang ky khai sinh tai khu vuc bién giéi

2.3.3. Pang ky khai sinh trong mét sé trudng hop khac

2.4. Dang ky khai sinh trong giai doan chuyén tiép

2.5. bang ky lai khai sinh

3. Pang ky khai sinh tai Uy ban nhan dan cip huyén

3.1. Thdm quyén, tha tuc, trinh tir trong dang ky khai sinh

3.2. Giai quyét viéc dang ky khai sinh tai Uy ban nhén dén cp huyén
3.2.1. Kiém tra hd so, gidy to

3.2.2. Nhap, ghi théng tin vao biéu miu Gidy khai sinh

3.2.3. Céc véan d@é khéc

3.3. Khai sinh cho tré em sinh ra & nuéc ngoai vé cu tru tai Viét Nam
3.4. Pang ky khai sinh trong giai doan chuyén tiép

3.5. bang ky lai khai sinh

4. Mt s6 van dé can lwu ¥ va sai s6t thuwong gip trong ding ky khai
sinh

4.1. V& viéc xac dinh qué quan, dan tc cta tré em bi bod roi, tré em chua
duoc xac dinh cha, me

4.2. Mot s6 sai sét thuong gap trong ding ky khai sinh va giai phap khéc
phuc :

Chuyén dé 5
PANG KY KET HON VA CAP GIAY XAC NHAN TiNH TRANG
HON NHAN

1. Quy dinh ciia phap luit lién quan dén viéc ding ky két hon va cap
Giay xdc nhan tinh trang hon nhan

1.1. V& viéc dang ky két hon

1.2. Vé viée cp Gidy xac nhén tinh trang hén nhén

2. Piing ky két hon tai Uy ban nhan din cAp xa

2.1. Tham quyén, thu tuc, trinh tu ding ky két hén

2.2. Giai quyét viéc dang ky két hon

2.2.1. Kiém tra ho so, giéy 10

2.2.2. X4c minh trong dang ky két hén

2.2.3. Nhép, ghi thong tin dit liéu vao biéu mau Gidy chimg nhan két hén



© 2.2.4. Trao Gidy ching nhan két hén hodc c6 van ban tir chdi dang ky két

hon

2.3. Pang ky két hon & khu vuc bién gi6i

2.4. Dang ky két hon trong giai doan chuyén tiép

2.5. Dang ky lai két hon

3. Ding ky két hon tai Uy ban nhan dan cip huyén

3.1. Thdm quyén, thu tuc, trinh tu dang ky két hon

3.2. Giai quyét viéc dang ky két hén

3.2.1. Kiém tra hd so, gidy to

3.2.2. X4c minh diéu kién két hon

3.2.3. Nhap, ghi théng tin dir liéu vao biéu mau Gidy chimg nhéan két hon
3.2.5. Trao Gidy ching nhan két hén hodc cé van ban tir chbi dang ky két

3.3. Pang ky két hon trong giai doan chuyén tiép

3.4. Dang ky lai két hon

4. Cap Giay xac nhan tinh trang hén nhén tai UBND cap xa

4.1. ThAm quyén, thu tuc, trinh tu cép Giéy xac nhén tinh trang hén nhan
4.2. Giai quyét yéu cau cdp Gidy xac nhan tinh trang hén nhan

5. Mot s6 vin dé cin lwu y va sai s6t thuong gip trong ding ky két

hén, cip Gidy xic nhén tinh trang hén nhan

5.1. Trong dang ky két hon, cap Gidy x4c nhan tinh trang hén nhén tai

UBND cép xa

5.2. Trong ding ky két hon tai UBND cép huyén

Chuyén dé 6
PANG KY GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

1. Quy dinh ciia phap luit lién quan dén viée ding ky giam hg, chim

dirt, thay doi giam hg; nhan cha, me, con

1.1. Vé diang ky giam ho

1.1.1. V& ding ky gidm hé cir

1.1.2. V& dang ky gidm hd duong nhién

1.2. V& viéc dang ky chidm dut, thay d6i gidm hd

1.2. Vé nhan cha, me, con

2. Pang ky giam ho, chim dut, thay doi giam ho tai UBND cap xa
2.1. Thdm quyén, thil tuc, trinh tu ding ky, chdm dut, thay d6i giam hé



2.2. Bang ky, chim dut, thay dbi giam ho

2.2.1. Kiém tra hd so, gidy to

2.2.2. X4c minh trong dang ky gidm hé, chim dut, thay d6i gidm ho

3. Dang ky giam h§, chAm dirt, thay dbi giam ho tai UBND cap huyén

3.1. Thdm quyén, thi tuc, trinh ty dang ky, chim dut, thay dbi gidm ho

3.2. Dang ky, chdm dut, thay dbi gidm hd

3.2.1. Kiém tra hé so, gidy to

3.2.2. Xéc minh trong dang ky giam ho, chdm dut, thay déi giam ho

4. Ding ky nhén cha, me, con tai UBND cép xa

4.1. Thdm qliyén, thu tuc, trinh tu ddng ky nhén cha, me, con

4.2. Pang ky nhan cha, me, con

4.2.1. Kiém tra ho so, gidy to trong dang ky nhén cha, me, con

4.2.2. Xac minh trong dang ky nhan cha, me, con

4.2.3. C4c vén dé khac

4.3. Pang ky nhan cha, me, con & khu vuc bién gidi

5. Ping ky nhéin cha, me, con tai UBND cép huyén

5.1. Tham quyén, thu tuc, trinh tu dang ky nhédn cha, me, con

5.2. Pang ky nhén cha, me, con

5.2.1. Kiém tra hd so, giéy to trong ddng ky nhédn cha, me, con

5.2.2. Xac minh, niém yét trong déng ky nhén cha, me, con

5.2.3. C4c van dé khac

6. Mot s6 van dé can lwu y va sai sét thwong gip trong ding ky giam
hg, ding ky nhan cha, me, con

6.1. V& viéc ding ky, thay déi, chdm dut giam ho

6.1.1. Bang ky, thay dbi, chdm dut giam h¢ tai UBND cép Xa

6.1.2. Pang ky, thay dbi, chdm dut gidm hé tai UBND cép huyén

6.2. V& viéc dang ky nhan cha, me, con

6.2.1. Pang ky nhén cha, me, con tai UBND cap xa

6.2.2. Pang ky nhan cha, me, con tai UBND cép huyén
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Chuyén dé 7
PANG KY THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG HO TICH, XAC
PINH LAI DAN TQOC

1. Quy dinh cua phap luat lién quan dén viéc thay doi, cai chinh, bd
sung ho tich, xac dinh lai dan toc

1.1. Quy dinh cta phap luat vé viéc thay d6i, cai chinh, bd sung ho tich,
xac dinh lai dan toc

1.2. Piéu kién thay ddi, cai chinh, bd sung hé tich, xé4c dinh lai dan toc

2. Ping ky thay ddi, cai chinh, bd sung hé tich tai UBND cép xa

2.1. Thim quyén, thi tuc, trinh tu, thoi han dang ky thay ddi, cai chinh, bd
sung ho tich

2.2 Gidi quyét viéc ding ky thay d6i, cai chinh, bé sung hé tich

2.2.1. Kiém tra hd so, gidy t&

2.2.2. X4c minh trong ding ky thay d6i, cai chinh, bé sung ho tich

2.2.3. Céc van d khac

3. Ping ky thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai din téc tai
UBND cap huyén

; 3.1. Thdm quyén, thu tuc, trinh tu va thoi han ding ky thay d6i, cai chinh,

b6 sung hé tich, xac dinh lai dén tdc

3.2. Giai quyét viéc dang ky thay dbi, cai chirth, bb sung ho tich, xac dinh
lai dan t6c

3.2.1. Kiém tra hd so, gidy to

3.2.2. X4c minh trong ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung h¢ tich, xac
dinh lai déan téc

3.2.3. Cac vén d& khac

! 4. Mot so v?'m dé can lru y va sai sot thuong gap trong ding ky thay

doi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan tgc
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Chuyén dé 8
GHI VAO SO HO TICH VIEC HO TICH

1. Ghi vio sb h tich viée thay dbi hd tich theo ban an, quyét dinh ciia
co’ quan nha nwéc c6 thim quyén tai UBND cap xa
2. Ghi vao sb hd tich viéc hé tich ctia cong dan Viét Nam da dwgc gidi
quyét tai co quan c¢6 tham quyéen cia nwéc ngoai tai UBND cap huyén
2.1. Thim quyén, thu tuc, trinh fur va thoi han
2.2. Giai quyét viéc yc?u céu ghi vao ) 1'36 tich yiéc ho tich cua cong dén
Viét Nam da dugc gidi quyet tai co quan ¢6 tham quyén nuéc ngoai
2.2.1. V& viéc khai sinh, két hon, gi4m ho; nhan cha, me, con; xac dinh
cha, me, con; nudi con nudi; thay doi ho tich; khai t
2.2.2. Vé viéc dang ky két hon, ly héon, hiy viéc két hon
3. Mot s6 van dé cin liru ¥ va sai s6t thuong gip trong viéc ghi vao so
hé tich viéc ho tich
‘ 3.1. V& viéc thi hanh ban 4n, quyét dinh ciia Toa an, co quan c6 tham
quyén nudc ngoai tai Viet Nam

3.2. Vé mot s6 van dé khac.
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Chuyén dé 9
PANG KY KHAI TU

1. Quy dinh ciia phap luat lién quan dén viéc ding ky khai tir

- Trach nhiém ciia ngudi di khai ti

- Trach nhiém cta co quan nha nudce

2. Ding ky khai tir tai UBND cép xa

2.1. Thim quyeén, thu tuc, trinh tu, thoi han ding ky khai tir

2.2. Giai quyét viéc dang ky khai tir

2.2.1. Kiém tra hé so, gidy t& trong dang ky khai tir

2.2.2. Xac minh trong dang ky khai t

2.2.3. Nhiap, ghi théng tin vao biéu mau Gidy bao tir ‘

2.3. Dang ky khai tir & khu vuc bién giéi va truong hop khéng cé nguoi
than thich

2.4. Dang ky khai tir trong giai doan chuyén tiép

2.5. Pang ky lai khai tir

3. Ping ky khai tir tai UBND cap huyén

3.1. Tham quyén, tht tuc, trinh tu, thoi han ding ky khai tir

3.2. Giai quyét viéc dang ky khai tir

3.2.1.Kiém tra hd so, gidy to trong ding ky khai tir

3.2.2. X4c minh trong dang ky khai tir

3.2.3. Nhap, ghi théng tin vao biéu mau Gidy bao tir

3.3. Pang ky khai tir trong giai doan chuyén tiép

3.4. Dang ky lai khai tr

4. M6t s6 van dé can lwu ¥ va sai s6t thuong gip trong ding ky khai tir

4.1. Vé viéc dang ky khai tir tai UBND cép x4

4.2. Vé viéc dang ky khai tir tai UBND cap huyén
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Chuyén dé 10
PANG KY NUOI CON NUOI

1. Quy dinh cita phap luit lién quan dén viéc nudi con nudi

2. Piing ky nudi con nuédi tai UBND cép xa

2.1. Thim quyén, thu tuc, trinh tu va thoi han ding ky nubi con nuéi

2.2. Giai quyét viéc nubi con nubi

2.2.1. Kiém tra hé so, gidy to trong dang ky nudi con nuédi

2.2.2. X4c minh diéu kién, thdm dinh trong ding ky nuéi con nuéi

2.2.3. L4y y kién ctia c4c bén c6 lién quan trong viéc dang ky nudi con
nuoi

2.2.4. Céc van dé khac

2.3. Pang ky nudi con nuéi trong mot sb trudng hop cu thé

2.3:1. Diang ky nuéi con nuéi trong truong hop bé hodc me dé cua tré em
dang chap hanh hinh phat tu

2.3.2. Dang ky nu6i con nudi trong truong hop cha me nuéi khong & cing
dia ban x3, phuong

3. M6t s6 van dé can lwu y va sai s6t thuwong gap trong dang ky nudi
con nudi

3.1. Vé viéc tra ctru théng tin vé viéc nudi con nudi

3.2. Vé viéc thim dinh céc diéu kién, hd so, gidy to&

3.2. Vé viée thay d6i ho tich clia con nuéi
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Chuyén dé bio co
BAO CAO TRAO POI KINH NGHIEM VE THUC TIEN PANG KY
VA QUAN LY HOQ TICH

1. Thue tién cong tac ding ky hd tich

1.1. Nhitng khé khin, vuéng méc va sai sot trong thuc tién dang ky ho
tich

1.2. Giai phap khic phuc

2. Thuye tién cong tac quan Iy hd tich

2.1. ’Thuc trang quan 1y nha nudc vé cong tac ho tich (nhitng khoé khan,
vudng mac va sai sot thuong gap...)

2.2. Giai phap ning cao chit lugng quan 1y nha nudce vé cong tac ho tich

3. Pinh hwéng d6i méi va phat trién cong tac ho tich

3.1. Mot s6 van d can luu y trong dang ky, quan ly ho tich

3.2. Giai phap hoan thién va ning cao chit luong hoat dong ding ky va
quan ly ho tich

3.2.1. Céc kién nghi, d& xuét vé sira d6i phap luat, co ché, chinh sach

3.2.2. Céac kién nghi, dé xuét vé chuyén mon, nghiép vu

3.2.3. Céac kién nghi, dé xut khac
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KIEM TRA HOAC VIET THU HOACH CUOI KHOA

1. Muec dich

a)‘ Panh gid mtc do két qua hoc tap cta hoc vién dat dugc qua Chuong
trinh boi dudng.

b) Danh gia kha ning van dung kién thtrc va k¥ nang thu nhan dugc vao
thue tién tai vi tri cong tac cua cong chuc.

2. Yéu cau

a) Cudi khoa hoc, m5:1 hoc vién 'phéi lam Fn@t bai kiém tra hodc viét mot
bai thu hoach cudi lfhéa vé giai quyét tinh hudng trong thuc tién déng ky ho
tich, trong dé, néu kién thirc va k¥ néng thu nhan dugc, phén tich cong vigc hién
nay va dé xuat van dung vao cong viéc.

b) Bung yéu cdu ctia bai kiém tra hodc thu hoach cudi khéa.

: c) béi véi ]3511 thu hoach cudi khoa thi do dai khong qué 10 trang A4 (khong
ke trang bia, phan tai liéu tham khéao va phu luc), st dung phong chitr Times New
Roman, ¢& chit 14, cach dong 1,5.

d) Van phong/cach viét: C6 phan tich va danh gia, ¥ kién néu ra can c6 sb
liéu minh chung rod rang.

d) Cac yéu céu va huéng dan cu thé s& thong bao cho hoc vién khi bét dau
khoa hoc.

3. DPanhgia

a) ph@im diém theo thang diém 10. Hoc vién nao khong dat diém 5 tro
1én thi k’iém tra hodc viét lai thu hroach chi khoa. Sau khi blém lai bai kiém tra
hodc viet lai bai th’u hoach va cham lai, néu khéng dat diém 5 trd 1én thi hoc
vién khong duoc cap Chung chi.

b) Xép loai:

- Gi6i: 9 - 10 diém;

- Kha: 7 - 8 diém;

- Trung binh: 5 - 6 diém;

- Khéng dat: Duéi diém 5.

KT. BQ TRUONG

'HU-TRUONG
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