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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

FRUONG TRUNG CAP LUAT Péc ldp - Twdo - Hanh phie
HONG HOI

CHUONG TRINH
Pao tao trinh do Trung c:’;p nganh Phap luat
i Bevir hanly kéor theo g);.-‘;ﬂ dinnh 564105 OD-TCLOH ngavdb 4 2017
cua Hicu trwong Trivong Trung cap Ludt Pong Hoi ve viée ban hanh
Chitong trinh o tao Trung cap nganh Phédp hugt)

Tén nganh: Phap luat,

Ma nganh: 3380101

Trinh d§ dao tao: Trung cap,

Hinh thire dao tao: Chinh quy thuong xuvén.

Doi twong tuyén sinh: Newot hoe di co hang 101 nghicp Trung hoc co so. Trung
hoe pho thong hode nromg duong.

Thai gian dao tao: 2 nam.

I. Mue tieu dao tao

L1 Muyc riénw chung

Dao 1ao nguon nhan lue co winh do trung c:'i;"l luat dam nhdn cac vi tri cong viege
dap tng nhu cau xa hoi. dam nhan tot nhiém vu cua; Cong chire Tu phap - Ho tich cap
v can boo cong chire va can bo khong chuvén trich cua hé thong chinh tri o cap co so
nhan vien van phong. thanh tra. phap ché. ché do chinh sach.. 1ai cdc doanh nghiep. dac
hict Ji doanh nghiep «ira va nho: thu Ky gidp viéc tai cac 1o chire hanh nghé luat su. to
chuc hanh nghé cong chimg. 10 chie hanh nghé thira phat lai. 16 chirc hanh nghé ban dau
a1 tal san.... dong thoi ¢o kha nang tiep e hoe tap o bac cao hon nham dap img nhu
cilu xd hoi.

1.2, Muc tiéu cu thé

120 Vé Kien tinee

a) Kien thie chung

- Nam dugc cac Kién thie co ban vé Chu nghia Mic - Lé nin. Tu tuong Ho Chi
Minh va chu trong, duong 167 cua Pang. chinh sach. phép luat cua Nha nudc:

Co kien thue co ban v¢ ngogi ngh. tin hoe. gido dyc thé chat. gidgo duc quoc
phong. k¥ nang giao ticp phi hop vai nganh hoce phap luat.
b Kien thue co s
Hicu va van dung nhimg kien thire co ban cua phap luat: Vé su hinh thanh va phat
tren cud nha nwoc va phip luat. vai tro cua nha nude va phap luat Viét Nam. nguyén tic
to chire va hoat dong cua bo mday nha nuoc Viét Nam.



me thot. theo tmg chuvén nganh duge dao tao. nguoi hoe hiéu va vdn dung
nhirng kién thire chuyven sau mot trong cac chuveén nganh, cu the:

- Clivén nganh Tw phap cor soo Hidu va ¢o cic kién thire co ban vo phap Tt
Hanh chinh: dan su: hon nhan va gia dinh: dat dai: mai iruene: an sinh va hoi.

- Chiyvén nganh T van phdap h' cho doanh nehiép viva va nho: Hidu va co cac kién
thire co ban vé phap ludt: Ddn su: thuong mai: lao dong: hanh Lhmh; dat dai: 1 chinh:
Mol truong:

- Cluvén nganh Thie &y gitip viée 1ai teé chire hanli nghé fugi sie. Higu va co cic kien
thue co ban vé phap luat: Hinh su: 16 tung hinh su: dan s 1o tune dan su: lao donge. dal
dai: throng mai: thuomg mai quoc 1é: lao dong: hon nhan va aia dinh:

- Chven nganh Thar kY giup viee cho 1o oiie hanh nelié cone chime. Théu va &b
cac Kien thire co ban ve phap ludt: Dan su: dat dai: hon nhan va gia dinh: thuona mat. lao
dong. 16 tung dén <u va kinh doanh bat déng san:

- Chaven nganh Thir iy givip viec ¢ho 16 chiee hanh nghe thiva phar lai. Hicu va ¢4
cac Kién thire cor ban vé phap ludt: Dan su: 10 ung dan sy: hanh chinh: 10 wng hanh
chinh: lao dong: so hiru tr1 wé: throne mai: hon nhan va gia dinh: dat dai:

- Chuyén nganh Thie kv givip viée cho 16 chire hanl nghé ban dau gia 167 sen® Hidu
va co cac Kien thire co ban ve phip ludt: Hanh chinh: dan su: dat dai: lao dong: hon nhin
va gia dinh: Kinh doanh hat dong san: 10 1ung dan s

¢) Kién thire nghiép vu

Ngudi hoe duge cung cap cace kien thire co ban théng qua cac mon hoc nghiép vu
chung: K¥ nang hanh chinh van phéng: k¥ nang soan thao vin ban hanh chinh. ki ning
tr van phap luat,

DPong thoi. theo timg chuvén nganh duge dac 1ao. ngua hoc duge trang b kien
thire chuyeén sau mét trong cac chuveén nganh. cu the:

- Clnvén nganh T phap co so: Nam vimng kién thue thuoe linh vue céng tac tu
phap o co so: Dang ky va quan Iy ho tich: pho bien giao duc phap ludt: hoa giar o co s
chirng thue: giai quyvét khidu nai. 10 cio: xu IV vi pl‘mm hanh chinh: kiém seat thu tue
hanh chinh....

- Clunvén nganh Tie vdan phdp IV che doanh nghiép viea va nho. Nam vimg Kién
thire lién quan dén to chue va hoat dong cua doanh nghiep: Hanh chinh van phong: quan
Iy nhan sir: quan i du an. quan trg tai chinh...

- Chnvén J:Em:f? Iiar by Ei"{ﬁ? viee tail to u':luc hanh nghe fual sie. Nam vimg Kién

thire vé cac quy mc dao dirc ngh¢ luat su: giao tiep vai khach hang. dong nghiép va cic
chu thé tién hanh 16 tung:

= {ffrm én F]"E.FGH.I"I Thir kv giiip viée cho ta clure hanh nghe cong chimg. Nam v e
kién thire vé nehc cong chimg. dao dirc :whe cong chung. cac nguyvén tac hanh nghn. cong
chirg. van ban cong chirng. gia tri phap IV cua vin ban cong chimg:

- Chiven nganh Thie ky' gitip viée cho 16 chiie hanh :rw’w thiva phat fai. Nam vimg
kién thirc vé cac quy tic dao dire nghe nghiep. nhiem vu. quveén han cua thira Ph"ll lai:

=,




- Cluiven ngandt Ting ﬂ.. gliup viee cho 1o clnee hanl Hufw beiin fi"fm gm tai san: Nam
vimg Kien thire ve cac quy 1ac dao dire nghé ban diu 21a ai san; quyén va nghia vu cua 16
chire ban dau gidg 1ai san

=

e A meing
@) Ve ky ning chung

- Biet cach khai thac nguon thong tin. ¢ap nhat cac van ban phap luat dé wr hoc. 1
nghién cuun nham Lhunu ngung nang cao kién thire chuyén mon va cac kién thire b 11:1
khae dap ange veu ¢iu coneg 1ac:

- Lhye hign thanh thao mét s6 k¥ nang c¢o ban trong giao tiép: K¥ nang thuyve
irinh. Ky ndng lam vice doc lgp va lam viée nhom. k¥ nang giao tiep (giao tiép vai cap
tren. grae tep vor dong nghigp. giao tiep voi cong dan khach hang doi 1ac).

- CORY nidng tu van vé cac van dé lién quan dén phap ludt. soan thao van ban hanh
clunh

b} Ve ki nang nghiép vu

Civen ngandi T pludp co sor Co kha nang tham muu cho lanh dao thue hién
nhiemovu quan Iy nha nuoc ve linh vue cong tac we phap co so. Co k¥ nang va thue hién
thanh thgo cac nhiem vuomang tinh nghiép vu chuyeén sau nhu: Pang kv va quan Iv ha
behs pho bien giao duc phap luat: hoa giai o co so: ching thue: giai quyvét khieu nai. 16
civs xXu v vi pham hanh chinh: kiém soat thu tuc hanh chinh...:

- Clngven nganhy T van phiap IV cho doanh nghiép vira va nho: C6 kha nang tham
mut. giup vige cho cap trén thue hién cac cong viée lién quan dén linh vue phap ludt tai
doanh nghi¢p: Quan Iv nhan su: thue hién ché dé. chinh sich cho neudi lao dong: soan
thao cac van ban hanh chinh noi bé doanh nghiep: tr van. dam phan. soan thao. ky ket
hop dong trong linh thuong mai. lao dong. eiai quvet tranh chip cac tranh chap trone linls
vie thuemg mai. lao dong

= Chven nganf Thue &V giip viée i (o chire hant H*'Jir-.’ fugr si; Co cac kv nang

o han dé gitp viée cho Lugt su trong vige tiep nhan yéu ciu cua khich hang: xac minh.

thu thap ta licu. ehumg c: tra ciru van ban ap dung: xay dung va luu trir hd so phuc vy

cho vige tr van phap luat. hd o cac cong vige cho luat su tham gia tranh wng trong linh

vire hinh sy, dan sy hanh chinh. dai dién ngoai 16 tung va cung cap cac dich vu phap Iy
khau;

- Cluven nganh Thu &y givp viee cho (6 chiie hanl nghé cong chitg: Co cac kv
nang co ban de giup viee cho Cong chimg vién trong viée xac dinh wr cach phap Iy cua
chu the tham gia giao dich: nhan dang chir viet. chir ky. con diu trong tai licu. giay
soan thao van ban cong chimg: lap. luw it h so cong chung:

- Cligvén nganiy Thie kx° gitip viée cho 16 chire hanh nghé thira phér lai: Co cac Ky
hang co ban dé giup viee cho Thira phat lai trong viée phan tich. danh gia cac van d¢
phap I¥ Khich hanh véu cau: tong dat van ban: ldp vi bang: xac minh diéu kién thi hinh
an: 1o chue thi hanh an. -

- Chuvén nganh Thae by gitip viee cho 16 chire hanh nghé bén dau gid tai san: Co
cac k¥ nang co ban dé giup vice cho Déu gia vién rong viée 1iép nhén veu cdu ban dau
g1 tai san: nghién ety ho so bin dau gid tai san; soan thao cdc van ban cin st dung trong



qua trinh ban dau gid 1ai san: thuc hign cac cong viée chuan bi cho viée 16 chire ban diu
eid tai san: fuu trlr ho so ban dau gia tai san.

L3, Vitei viée Lam sau ki to1 nghiép

- Cang chire Tu phap - Ho tich cap xa: can bo, cong chue va can bo kKhong chuvén
trach cua he 1l1ﬂnﬂ chinh tri o cap o so

- Thur ky. nhan vién gitp viée trong cac to chire ho tro tw phap (cac to chie hanh
nghé cang chimg. luat su. thira phat lai. ban dau gid tai san...) va co quan tht hanh an dan
SAT.

- Nhan vién vén phong. thanh tra - phap che. che do chinh sach. quan v nhan su
trong cac doanh nghiép. ¢ac 16 chire ngoai xa hot,

2. Khai lwgng kién thirc va thoi gian khoa hoc

- Sa lwemg mon hoe: 22 - 24

- Khai lugng Kién thire toan khéa hoe: 37 - 61 tin chi

- Khéi luong cae mén hoe chung: 2853 gio

- Khoi luong céc mén hoe chuvén mén: 375 - 463 2idr,
- Khoi lwong IV thuvét: 495 - 540 gio,

- Thue hanh. thye tdp. thi nghiém: 870 - 930 gia
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4. Hudng dan su dung chwong trinh

4.1. Huong dan 16 chire kiém tra hét mon hoc

awl Cuor mat hoe Ky Hieu truong 1o chire mot ky thi chinh va mou ky thi phu dé thi
ket thue mon hoc: ky thi phu duge 10 chire cho nguoi hoe chua du thi két thie man hoc

hodc co man hoe co diém chua dat yvéu cau o ki thi chinh: ngoai ra. Hiéu trudémg co thé 10
chire thi két thie mén hoe vao thai diém khéc cho ngured hoc du diéu kién dur thi.



b} Hinh thire thi ket thue mon hoc ¢o the la thi vict van dap. trac nghiém. thue
hanh. bai tap lén. tiéu ludn. bao vé két qua thuc tap theo chuyeén dé hodce két hop gitra cac
hinh thire wén.

¢) Thoi gian lam bai thi két thiic mon hoe doi vai méi bai thi viét tr 60 dén 120
phut. thai gian lam bai thi doi véi cac hinh thire thi khac hode thoi gian lam bai thi cua
mon hoc ¢6 tinh ddc thu cua nganh. nghé dao tao do Hiéu truong quyet dinh.

d) Lich thi cua ky thi chinh phai duoce thong bao trioe ky thi it nhat 04 widn. lich
thi cua ki thi phy phai duge thang bao trude ki thi it nhat 01 tan: trong kv thi. timg man
hoe duge 16 chire thi riéng hiét. Khone hé 1ri thi ahép mat <6 mon hoe trong cung mol
budi thi cua mot nguot hoc.

dy Thoi gian danh cho on thi méi mon hoe tv 1¢ thugn voi so gio cua mon hoe do
va bao dam it nhat la 1:2 ngay on thi cho 15 gio hoe Iv thuveér weén lap. 30 gio hoc thue
hanh. thye 1ap: a1 ca cac mon hoc phai bé ri gido vién huong din on thi. dé cuong on thi
phat dugc cong bé cho ngudi hoe ngay khi bat dau to chire on thi.

e) Danh sach nguoi hoe du diéu kién du thi. khong du diéu kien du thi co neu ra
do phai duge cong bo cong khai trude ngay thi mon hoe it nhat 03 ngay lam viée: danh
sach phong thi. dia diém thi phai dugc cong khai trirde ngav thi két thie mén hoe tir | - 2
ngayv lam viec,

g) Doi vai hinh thie thi viéw moi phong thi phai ba tri it nhat hai giao vién cor thi
va khong hé tri qua 30 nguoi hoe du thi: ngum hw. du thi phai duoe bo tri theo so bio
danh: ddi vai hinh thie thi khie. Hiéu truong guveér dinh viée bo i phong thi hode dia
diem thi va cdc ndi dung lién quan khac,

h) Bao dam tit ca nhimg ngudi tham gia ky thi phat duoe pho hién ve quveén han.
nhiém vi. nghia vu cua minh trong kv thi: tat ca cac phién hop lién quan dén kv thi. viéc
hoe tham dé thi. ban giao dé thi. bai thi. diém thi phai dwoe ghi lai bang bién ban,

i) Hinh thire thi. thai gian lam bai. diéu kién thi két thue mon hoe phai dwoc quy
dinh trong chuong trinh mén hoc.

4.2. Huwong dan thi tét nghiép va xér cong nhan 161 nghiep

4.2.1. Hirdng dean thi 161 :wm;v

_TT“__ Ménthi Hinh thoethi  Thoi giaﬁ-ih_i-
I Chinhri Viet Khong qua 90 phut
S Tracnghigm  TadSden6Ophit
2 Kién thire. k¥ ning nghé nghiép
- Ly thuyét nghé nghiép | "a-'i_él. tric nghiém  Khong qua 180 phut
Vian dap Khong qua 60 phm

(40 phuat chuan by va 20
phut tra loi hoc sinh)
- Thue hanh nghf: nghiep ' Bai thi thue h'mh Khong qua 8 gid ngay

a) Ngudi hm: duoc cong nhin tot nﬂhiép khi du cac diéu Kién sau:

- DIEI'H cua moi mon thi tot nghiép phai dat wr 5.0 e [én hodc diem chuyen de,
khoa ludn 1ot nghiép co diém dat tir 5.0 o 1én theo thang diém 11



- Khong trong thon cian: bi Ky luat wr nure dinh chi hoe wdp ¢o théi han ud 1én. b
truy ctre trach nhiem hinh su:

- Hoan thanh cac dicu Kien khac theo quy dinh cua truong:

- Lraomg hop nguat hoc co hanh vi vi pham Ky Judt hoac vi pham phap luat chua o
e by truy cura trach nhiem hinh sy Hicu triromg phai 16 chire xét kv ludtn trude khi xéi
dicu kign cong nhan tot nghiép cho nzudt hoe do.

by Truomg hop nguot hoe by Ky ludt o mae dinh ch hoc tap ¢é thoi han. hét thoi
oian by kv ludt hode bi truy o wach nhiém hinh sy va da co két luan cua co quan co
thim quy cn nhung kKhong thude truong hop bi xu Iy ky ludat o mire bi budce thdi hoe th
duoe Higu traome 1o chue xet cong nhan 1ot nahigp.

¢1 Cham nhat sau 13 ngay lam vige, ké 1ir ngay ké thue thr 10t nghi¢p hoje I“.I
thue ngay bao ve chuyen dé. khoa luan 1o nghi¢p. Hoi dong Thi tat nghigp 10 chire xét 1ot
m_lm.p cho nguod hoe. Cham nhdt sau 03 ngay lam vide. Ké tir ngidy X6t 16t nghiep cho
neuoi hoe, Hoi dong Thi 1t nghigp phat wrinh Hi¢u ruomg danh sach ngudi hoe cd du
dicu hien. Khong du dié¢u Kién cong nhéan 1ot nghigp.

di Tren co s de nghy cua Hor dong Thi tot nghiép. chdm nhat sau 03 ngay lan
vige ket ngay dé nghi. Hicu truong ra quyét dinh cong nhan tot nghiép cho nguai hoe
du diéu kién 161 nghiép. «
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